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ส่วนราชการ   โรงเรียน........................................................................................
ที่                           วันที่    ..........................................................................................
เรื่อง  รายงานขอจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ                    

…………………………………………………………………………………………………………………..

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน................................................................

ด้วย โรงเรียน........................................................มีความประสงค์จะจ้างติดตั้งหม้อแปลงมิเตอร์พร้อมอุปกรณ์    งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจัดจ้างตามเสนอ จึงรายงานขอจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 27  ดังนี้

1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง คือ ...............................................................................................................                                                                                                                                          

2. งานที่จะจ้าง คือ ......................................................................................................

3. วงเงินที่ข้อจ้างครั้งนี้..........................................บาท (............................................................)             

    ด้วยเงิน  งบประมาณ.............................................................................................................................

4. กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน ................วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง

5. จ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  ข้อ 26 เนื่องจากเป็นการจ้างจากสำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอำเภอ................................................................

6. รายละเอียดอื่น ๆ ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


1. ให้ความเห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น


2. ลงนามในหนังสือถึงสำนักงานการไฟฟ้าอำเภอ..............................................


3. อนุมัติให้จ่ายเงินล่วงหน้า 50% จำนวนเงิน........................................................บาท


4. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจการจ้าง


   4.1………………………ตำแหน่ง.............................ประธานกรรมการ


   4.2...........................ตำแหน่ง.............................กรรมการ


   4.3...........................ตำแหน่ง.............................กรรมการ
    ลงชื่อ............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ        ลงชื่อ.......................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
             (.....................................)                                (........................................)
                                        1.ให้ความเห็นชอบและอนุมัติตามข้อ3




  2.ลงนามตามข้อ 2,4 แล้ว
                                            (.........................................................)
                                            ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................................
                                         [image: image2.png]



ที่ ศธ 04033........../                                                    โรงเรียน..............................................................
                                                                            .........................................................................
                                                                             ..............................................................
                                                                    ..................................................................
เรื่อง   ขอสั่งจ้าง......................................................................                                                           
เรียน   ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอำเภอ....................................................
อ้างถึง  หนังสือสำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอำเภอ................................................................................


ตามหนังสือที่อ้างถึง สำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอำเภอ..................ได้เสนอราคาค่า...............................ของโรงเรียน...................................................ในราคา....................................บาท (..................................................................)  ความแจ้งแล้ว  นั้น


โรงเรียน..................................................ขอสั่งจ้าง.....................................................................................ของโรงเรียน..................................................................... ในราคา..................................บาท (.................................................)  กำหนดส่งของภายใน............................วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้ และหากไม่สามารถจัดส่งได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด โรงเรียนจะปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10
  ขอราคาจ้าง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป
                                                                    ขอแสดงความนับถือ
.............................................................
.............................................................
โทร/โทรสาร.......................................
ใบตรวจรับพัสดุ
                                                       เขียนที่ โรงเรียน................................................................................
                                                 วันที่.....................เดือน..............................................พ.ศ............................

ด้วย สำนักงานกากรไฟฟ้าอำเภอ...........................ได้ส่งมอบงานจ้าง  จำนวน  1 รายการ  ให้โรงเรียน.................ตาม (  / ) บันทึกขออนุมัติจ้าง (   ) ใบสั่งซื้อ   (   ) ใบสั่งจ้าง   (    ) สัญญาซื้อ เลขที่ -   ลงวันที่........................................  ( / ) ผู้ตรวจรับ  (  ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ทำการตรวจรับพัสดุแล้ว  ปรากฏผล  ดังนี้

1. ครบกำหนดวันที่ ............................................................................

2. ส่งมอบเมื่อวันที่  ..................................................................................

3. ได้ตรวจรับพัสดุตามใบส่งมอบงาน  ลงวันที่....................................................................................
ณ โรงเรียน...................................................................................................

4. ได้ตรวจรับและให้ถือว่า  ( / ) ถูกต้อง  จำนวน  1 รายการ   (   ) ไม่ถูกต้อง  จำนวน  -   รายการ   
ตั้งแต่วันที่.........................................................เกินกำหนด    -    วัน

5. ได้เชิญผู้ชำนาญมาปรึกษาด้วย คือ

6. มอบพัสดุไว้ต่อเจ้าหน้าที่พัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ




            ลงชื่อ............................-........................ประธานกรรมการ
                                                                  (..........................................)
                                                      ลงชื่อ.....................................................กรรมการ  
                                                                  (.........................................)    
                                                      ลงชื่อ....................................................กรรมการ
                                                                  (.......................................)                                         
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................................................................................

คณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับพัสดุถูกต้อง และได้รับมอบพัสดุดังกล่าวแล้ว  ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่
 (     ) ผู้ขาย   (   ) ผู้รับจ้าง (  ) ผู้สำรองจ่าย    เป็นเงิน..................................... บาท

ลงชื่อ..................................เจ้าหน้าที่พัสดุ                                      - ทราบ

        (.....................................)
ลงชื่อ..................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ              
     (.................................................)                 

[image: image3.wmf]
ส่วนราชการ   โรงเรียน......................................................................................................................
ที่......................................วันที่ ................................................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติการเบิกจ่ายเงิน                                 

…………………………………………………………………………………………………………………..

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................................................................................


ตามที่โรงเรียน............................................................................... ได้จ้าง..........................................
จำนวน..........รายการ จาก.................................................... ในราคา..........................บาท 
(.....................................................)  ตามสัญญาจ้าง  เลขที่ .............. ลงวันที่ .................................................ครบกำหนดส่งของในวันที่ ....................................................................


บัดนี้ ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนแล้ว  เมื่อวันที่ ................................ ตามใบส่งมอบงาน
ลงวันที่............................... และคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ทำการตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว ตามใบตรวจรับที่แนบ   เห็นควรเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขายตามสัญญาจ้าง 
โดยมีรายละเอียด  ดังนี้


มูลค่าสินค้า




  ....................บาท


บวก  ภาษีมูลค่าเพิ่ม                                        ....................บาท


         รวมจำนวนเงินที่ขอเบิก 


  .................... บาท


หัก    ภาษีเงินได้




  .....................บาท


         ค่าปรับ




  ………………… บาท
                             คงเหลือจ่ายจริงเป็นเงิน.........................บาท (.............................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
        




 ลงชื่อ...................................เจ้าหน้าที่การเงิน                                   
            


                 (....................................)                                   
 






อนุมัติ
                        

                      (..........................................)
                   

          ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................................

บันทึกข้อความ





บันทึกข้อความ
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