
 
เอกสารประกอบ ขอเบิกถอนเงินประกันสัญญา 

 

1.  หนังสือน ำส่งของโรงเรยีน   
2.  ใบเบิกถอน  จ ำนวน 2 ฉบับ 
3.  ส ำเนำสัญญำจ้ำง  จ ำนวน 1 ชุด (ผูอ้ ำนวยกำรโรงเรยีน เซ็นช่ือรับรองส ำเนำทุกแผ่น) 
4.  ส ำเนำใบส่งมอบงานจ้าง หรือ ใบส่งของ/ใบส่งสินค้า  จ ำนวน 1 ฉบับ    

 (ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน เซ็นชื่อรับรองส ำเนำทุกแผ่น) 
5.  ส ำเนำใบตรวจรับการจัดจ้าง หรือ ใบตรวจรบัการจัดซื้อ  จ ำนวน 1 ฉบับ   

 (ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน เซ็นชื่อรับรองส ำเนำทุกแผ่น) 
6.  สมุดคูฝ่ำกเงินประกันสญัญำของโรงเรยีน  (ทะเบียนคุมกำรน ำฝำกและกำรเบิกถอน) 
7.  ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน ที่ได้รับจำก สพป.ฉะเชิงเทรำ เขต 2 หลังจำกทีน่ ำเงินประกันฯ น าฝากที่เขต 2 
8.  หนังสือบันทึกขอคืนเงนิประกันสัญญำ (จำกบริษัทหรือร้ำนคำ้ / ผูร้ับจ้ำงหรือผู้ซือ้ขำย) (ถ้าม)ี 
9.  ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง) ที่ผูร้ับจ้ำง /ผู้ซื้อขำย ได้รับจำกโรงเรียน (วำงหลักประกันเป็นเงินสด)    

 ขณะที่เซ็นสัญญำจ้ำง /สัญญำซื้อขำย 
10.  แบบแจ้งข้อมูลกำรรับเงินโอนผำ่นระบบ KTB Corporate Online 
11.  ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีธนำคำรของผูร้ับจ้ำง จ ำนวน 1 ฉบับ   

 ผู้รับจ้าง /ผู้ซื้อขาย เจ้าของบัญช ีเซ็นชื่อรบัรองส าเนาถูกต้อง พรอ้มทั้งเพิ่มเติมค ำวำ่  
“ข้าพเจ้าขอรับรองว่าบัญชีเงินฝากของข้าพเจ้ามีการเคลื่อนไหวภายใน 6 เดือนจริง” 
        (ลงช่ือ) ........................................... 
         (         ผู้รับรอง            ) 

 
 

เอกสารประกอบ  ขอน าฝากเงินประกันสัญญา 
 

1. หนังสือน ำส่งของโรงเรยีน   
2. ใบน ำฝำก  จ ำนวน 2 ฉบับ         
3. ส ำเนำสัญญำจ้ำง  จ ำนวน 2 ชุด (ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน เซ็นช่ือรับรองส ำเนำทุกแผ่น) 
4. สมุดคูฝ่ำกเงินประกันสญัญำของโรงเรยีน (ทะเบียนคุมกำรน ำฝำกและกำรเบิกถอน) 
5. หลักประกันเงินสดน ำฝำก (คิดจำกจ ำนวนเงินคำ่จำ้ง  จ ำนวน 5%) 

 
 

 
 

 


