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แนวทางการแก้ปัญหา 

1. โรงเรียนตอ้งเชิญผูป้กครองมาพูดคุยเป็นรายกรณี 

2. ทาํเป็นบนัทึกขอ้ตกลงระหวา่งโรงเรียนและผูป้กครอง และให้ 

ผูป้กครองลงชือรับทราบ ในกรณีไม่ส่งบุตรหลานเขา้เรียนวา่มีความผดิดา้นใดบา้ง 

3. เชิญผูป้กครองพูดคุย ใหค้วามรู้ เหตุผล กบัผูป้กครองในเรือง 

.  นกัเรียนตอ้งมีเวลาเรียนไม่นอ้ยกวา่  ของเวลาเรียนทงัหมด 

.  นกัเรียนตอ้งไดรั้บการประเมินทุกตวัชีวดัและผา่นตามเกณฑ ์

ทีสถานศึกษากาํหนด 

.  นกัเรียนตอ้งไดรั้บการตดัสินผลการเรียนทุกรายวชิา 

.  ผูเ้รียนตอ้งไดรั้บการประเมินและมีผลการประเมินผา่นตาม 

เกณฑ์ทีสถานศึกษากาํหนดในการ อ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน  คุณลกัษณะ 

อนัพึงประสงค ์และกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 

4. การสอนซ่อมเสริม กรณีนกัเรียนเรียนอ่อน เป็นการสอนเพอืแกไ้ข 

ขอ้บกพร่อง 

5. สาํรวจนกัเรียนเป็นรายบุคคล กรณีนกัเรียนมีความผิดปกติทีสังเกต 

พฤติกรรมได ้โดยครูทีมีความรู้ทาํการคดักรอง และพาไปปรึกษาแพทยเ์ฉพาะทาง 

ในกรณีนีตอ้งทาํความเขา้ใจกบัผูป้กครองเพอืการยอมรับในความผิดปกติของบุตรดว้ย 

6. ประเด็นสาํคญัโรงเรียนและผูป้กครองตอ้งร่วมมือกนัแกปั้ญหาอยา่งจริงจงั 

7. การปรับเปลียนพฤติกรรมของผูป้กครอง ใหย้อมรับในตวัตนของบุตรหลาน 

 

  

คํานํา 

 
  คู่มือการปฏิบติังานการจาํหน่ายนกัเรียน เล่มนีไดเ้รียบเรียงขึนโดยอาศยั

ขอ้มูลจากหนงัสือแนวทางการดาํเนินงานตามพระราชบญัญติัการศึกษาภาคบงัคบั 

พ.ศ.    โดยมีวตัถุประสงคเ์พอืเป็นแนวทางสาํหรับสถานศึกษาในสังกดั

สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต  ในการพฒันาบุคลากรที

รับผดิชอบงานการจาํหน่ายนกัเรียน เพือดาํเนินงานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง และเป็นไป 

ในทิศทางเดียวกนั 

 สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต   หวงัเป็น 

อยา่งยงิวา่คู่มือเล่มนีจะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและสถานศึกษาในสังกดัให้

สามารถดาํเนินการไดบ้รรลุตามวตัถุประสงค ์  และนาํไปใชใ้นการปฏิบติังาน 

การจาํหน่ายนกัเรียนไดเ้ป็นอยา่งดี 

 

 

  สํานกังานเขตพนืทีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 

              

 

 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ําห
น่า
ยนั
กเร
ยีน



 

                                           สารบญั 

 

        หนา้ 

 

การจาํหน่ายนกัเรียน      1 

 

นกัเรียนยา้ยโรงเรียน      1 

 

นกัเรียนถึงแก่กรรม      2 

 

นกัเรียนหยุดเรียนติดต่อกนัเป็นเวลานาน       3 

และไม่มีตวัตนอยูใ่นพนืที 
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แนวทางการแก้ปัญหากรณเีด็กเรียนซําชัน 

 แนวทางการดาํเนินงานช่วยเหลือเด็กเรียนซาํชนัของสาํนกังานเขตพนืที

การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต  กบัโรงเรียนในสังกดั ครังที /  เมือวนัที 

 สิงหาคม  ณ ห้องประชุมริมนาํ สพป.นครปฐม เขต  

ปัญหา 

1. ผูป้กครองมีทีอยูไ่ม่เป็นหลกัแหล่ง ติดตามไม่ได ้

2. เด็กยา้ยทีเรียนบ่อย ยา้ยไปยา้ยมา และไม่มีผลการเรียนมาแสดง 

3. เวลาเรียนไม่พอ 

4. ผูเ้รียนมีผลการประเมินผา่นมาตรฐานการเรียนรู้และตวัชีวดัไม่ถึง 

เกณฑ์ตามทีสถานศึกษากาํหนดในแต่ละรายวชิา 

5. ผูเ้รียนมีผลการประเมินไม่ผา่นตามเกณฑที์สถานศึกษากาํหนดในการ 

อ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน คุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์และกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 

6. เป็นเด็กพิเศษ 

7. เด็กต่างดา้ว 

8. เจบ็ป่วย 

9. เด็กติดเกมส์ 

10. เด็กไม่มีผูป้กครองดูแล พอ่-แม่ แยกทางกนั 

 

 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ําห
น่า
ยนั
กเร
ยีน



20 

 

 

แบบรับรองการไม่มีตัวตน 

          เขียนที.............................................. 

         วนัที............เดือน....................พ.ศ. ............... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)..........................อยูบ่า้นเลขที..................... 

หมู่ที .......แขวง/ตาํบล..........................เขต/อาํเภอ.......................จงัหวดั.................. 

ขอรับรองวา่เด็กชาย/เด็กหญิง................................เกิดวนัที............เดือน.................. 

พ.ศ. .................... เลขประจาํตวัประชาชน...............................................เป็นบุตร/

อยูใ่นความปกครองของ.................................................. อาศยัอยูบ่า้นเลขที............. 

หมู่ที.............แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั.................... 

ซึงปัจจุบนัไม่มีตวัตนผูป้กครองและนกัเรียนอยูใ่นทอ้งที เนืองจากไดอ้พยพไปอยู ่

ทีอืน โดยไม่ไดแ้จง้การยา้ยออกจากทะเบียนบา้น (ทร. )  

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 การจําหน่ายนักเรียน 

 การจาํหน่ายนกัเรียน หมายถึง การดาํเนินการให้นกัเรียนพน้สภาพการเป็น

นกัเรียนจากโรงเรียนทีเรียนอยู ่

 สาเหตุทีจะจาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน มีอยู ่  สาเหตุ คือ 

1. นกัเรียนยา้ยโรงเรียน 

2. นกัเรียนถึงแก่กรรม 

3. นกัเรียนหยุดเรียนติดต่อกนัเป็นเวลานาน และไม่มีตวัตนอยูใ่นพืนที 

4. นกัเรียนอายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั 

5. นกัเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึง ดงันี 

5.1 กรณีนกัเรียน เรียนจบชนัประถมศึกษาปีที  สาํหรับสถานศึกษาที 

ไม่ไดรั้บอนุญาตใหเ้ปิดสอนระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ 

        .   กรณีนกัเรียน เรียนจบชนัมธัยมศึกษาปีที   

 การจําหน่ายนักเรียนแต่ละสาเหตุมีแนวปฏิบัติ  ดังนี 

 กรณีนกัเรียนยา้ยโรงเรียน 

1. สถานศึกษา ขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนทีขอยา้ยไปเขา้เรียนใน 

สถานศึกษาอืน ต่อสาํนกังานเขตพืนทีการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน 

(แบบ พฐ. ) 

 

 

แบบ พฐ.  

      ลงชือ..................................................... 

(.....................................................) 

กาํนนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือเจา้พนกังานปกครองอืน ๆ 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ําห
น่า
ยนั
กเร
ยีน



2 

2. สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา  หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินที 

กาํกบัดูแลสถานศึกษาทีนกัเรียนยา้ยออก พิจารณา และแจง้ผลการพิจารณาให้

สถานศึกษาทราบ 

  2.1 อนุญาต กรณีไดรั้บรายงานจากสถานศึกษาทีนกัเรียนยา้ยเขา้ 

(กรณียา้ยภายในสํานกังานเขตหรือภายในสังกดัเดียวกนั)  หรือไดรั้บแจง้จาก

สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน (กรณียา้ยต่าง

สาํนกังานเขตหรือต่างสังกดั) วา่นกัเรียนทีขอยา้ยไดเ้ขา้เรียนแลว้ 

  .  ไม่อนุญาต กรณีไดรั้บรายงานจากสถานศึกษาทีนกัเรียน 

ยา้ยเขา้ (กรณียา้ยภายในสาํนกังานเขตหรือภายในสังกดัเดียวกนั) หรือไดรั้บแจง้ 

จากสํานกังานเขตพนืทีการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน (กรณียา้ยต่าง 

สาํนกังานเขตหรือต่างสังกดั) วา่นกัเรียนทีขอยา้ยไม่ไดไ้ปเขา้เรียน 

3. สถานศึกษา จาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนกรณีไดรั้บอนุญาต 

4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขา้เรียน กรณีสํานกังานเขตพนืทีการศึกษาหรือ 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน ไม่อนุญาตให้จาํหน่ายนกัเรียน เนืองจากไม่ไปเขา้เรียน

ตามทีขอยา้ย หากไม่สามารถติดตามนกัเรียนมาเขา้เรียนได ้ใหด้าํเนินการขอ

อนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน ดว้ยเหตุนกัเรียนไม่มีตวัตนอยู่

ในพนืที 

 กรณีนกัเรียนถึงแก่กรรม 

1. สถานศึกษาขอสาํเนาใบมรณะบตัรของนกัเรียนทีถึงแก่กรรมจาก 

ผูป้กครอง โดยตรวจสอบกบัสาํเนาเอกสารฉบบัจริงก่อนดาํเนินการ 
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ที ศธ......../.........                  สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา.......................... 

          วนัที .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรือง  การสอบถามการรับนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน............................................... 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)..........................ผูป้กครองของ ด.ช./ด.ญ........................ 

เกิดวนัที...........เดือน........................พ.ศ............... เลขประจาํตวัประชาชน.................................. 

กาํลงัเรียนอยูใ่นชนั.............โรงเรียน...................แขวง/ตาํบล.................เขต/อาํเภอ..................... 

จงัหวดั..................ไดข้อยา้ยนกัเรียนดงักล่าว มาเขา้เรียนทีโรงเรียนแห่งนี โดยจะพกัอาศยัอยู่

บา้นเลขที ............หมู่ที ..........แขวง/ตาํบล....................เขต/อาํเภอ................. จงัหวดั................. 

ตงัแต่วนัที .........เดือน....................... พ.ศ. .................... 

บดันี ระยะเวลาล่วงเลยมานานแลว้ ยงัไม่ไดรั้บรายงานดงักล่าวแตอ่ยา่งใด จึงขอ 

ความร่วมมือโรงเรียน......................ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจง้ใหส้าํนกังานเขต

พนืทีการศึกษา..............................ทราบดว้ย 

จึงเรียนมาเพอืทราบและดาํเนินการต่อไป 

 

 

 

แบบ พฐ.  

แบบหนงัสือสอบถามการรับนกัเรียนของสถานศึกษา 

ขอแสดงความนบัถือ 

(ลงชือ)............................................ 

   (...................................................) 

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา.............. 
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ที ศธ......../.........              สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา.......................... 

          วนัที .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรือง  การสอบถามการรับนกัเรียนทีขอยา้ยมาเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา........................................... 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)..........................ผูป้กครองของ ด.ช./ด.ญ........................ 

เกิดวนัที...........เดือน........................พ.ศ............... เลขประจาํตวัประชาชน.................................. 

กาํลงัเรียนอยูใ่นชนั.............โรงเรียน...................แขวง/ตาํบล.................เขต/อาํเภอ..................... 

จงัหวดั..................ไดข้อยา้ยนกัเรียนดงักล่าวมาเขา้เรียนในโรงเรียนสงักดั.................................. 

โดยจะพกัอาศยัอยูบ่า้นเลขที ............หมู่ที ..........แขวง/ตาํบล....................เขต/อาํเภอ................. 

จงัหวดั.................... ตงัแต่วนัที .........เดือน....................... พ.ศ. .................... 

บดันี ระยะเวลาล่วงเลยมานานแลว้ ยงัไม่ไดรั้บรายงานดงักล่าวแตอ่ยา่งใด จึงขอ 

ความร่วมมือสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา......................ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจง้

ใหส้าํนกังานเขตพนืทีการศึกษา (ทีนกัเรียนยา้ยออก) ................ทราบดว้ย 

จึงเรียนมาเพอืโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 
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2. สถานศึกษาขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนทีถึงแก่กรรมต่อสาํนกังาน 

เขตพนืทีการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน แลว้แต่กรณี (แบบ พฐ. ) 

3. สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน แลว้แต่ 

กรณีพิจารณาอนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน และแจง้ผลการพิจารณาใหส้ถานศึกษาทราบ 

(แบบ พฐ. 0/2) 

4. สถานศึกษาจาํหน่ายนกัเรียนทีถึงแก่กรรมออกจากทะเบียนนกัเรียน 

กรณีนกัเรียนหยุดเรียนติดต่อกนัเป็นเวลานาน และไม่มีตวัตนอยูใ่นพนืที 

1. สถานศึกษา ขอหนงัสือรับรองการไม่มีตวัตนของผูป้กครอง และ 

นกัเรียน จากผูใ้หญ่บา้น หรือกาํนนั หรือจากอาํเภอ/กิงอาํเภอ หรือองคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิน แลว้แต่กรณี (แบบ พฐ. ) 

2. สถานศึกษา  ขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนทีหยุดเรียนเป็นเวลานาน 

ผูป้กครองและนกัเรียนไม่มีตวัตนในพนืทีต่อสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา หรือ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินแลว้แต่กรณี 

3. สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน 

 พิจารณาอนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน และแจง้ผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ 

4. สถานศึกษาจาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน 

 

 

แบบ พฐ.  

แบบหนงัสือสอบถามการรับนกัเรียนระหวา่งสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา องคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิน หรือหน่วยงานทีจดัการศึกษาภาคบงัคบั (แลว้แต่กรณี) 

ขอแสดงความนบัถือ 

(ลงชือ)............................................ 

   (...................................................) 

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา.............. 
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  กรณีนกัเรียนอายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั 

  เมือนกัเรียนมีอายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั และผูป้กครองไม่ประสงคจ์ะ

ให้นกัเรียนเรียนอยูใ่นสถานศึกษาต่อไป ให้สถานศึกษาพิจารณาจาํหน่ายนกัเรียนออกจาก

ทะเบียนนกัเรียน แลว้รายงานสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา  หรือองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิน แลว้แต่กรณีทราบ (แบบ พฐ. / ) 

 กรณีนกัเรียนทีเรียนจบการศึกษา 

1. กรณีนกัเรียนทีเรียนจบชนัประถมศึกษาปีที   ในสถานศึกษาทีไม่ได ้

รับอนุญาตใหเ้ปิดสอนระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ เมือสถานศึกษาไดรั้บอนุมติั

ตดัสินผลการเรียนของนกัเรียนทีเรียนจบชนัประถมศึกษาปีทีหกแลว้ใหด้าํเนินการ 

1.1 จาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน 

1.2 รายงานสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา หรือองคก์รปกครอง 

ส่วนทอ้งถิน แลว้แต่กรณีทราบ (แบบ พฐ. / ) 

  1.3  ส่งรายชือนกัเรียนทีเรียนจบชนัประถมศึกษาปีทีหก ให้

สถานศึกษาทีเปิดสอนระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ทีรับผดิชอบเขตพืนทีบริการของ

นกัเรียนทราบ และดาํเนินการรับนกัเรียนต่อไป (แบบ พฐ. ) 

 .   กรณีนกัเรียนทีเรียนจบชนัมธัยมศึกษาปีที   เมือสถานศึกษาไดรั้บ

อนุมติัตดัสินผลการเรียนเรียนจบชนัมธัยมศึกษาปีที  แลว้ ใหด้าํเนินการ 

  .  จาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน 

  .  รายงานสํานกังานเขตพืนทีการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วน 

ทอ้งถิน  แลว้แต่กรณีทราบ (แบบ พฐ. /  และแบบ พฐ. / ) 

    17 
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ที ศธ......../.........         โรงเรียน......................................................... 

          วนัที .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรือง  รายงานการจาํหน่ายนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา........................................... 

สิงทีส่งมาดว้ย  บญัชีรายชือนกัเรียนทีจาํหน่าย  จาํนวน  ..............  ชุด 

 ดว้ย โรงเรียน............................................ไดจ้าํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียน

นกัเรียน  จาํนวน...............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดงันี 

1. อายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั  จาํนวน..............คน 

2. เรียนจบชนัประถมศึกษาปีที   จาํนวน..............คน 

3. เรียนจบชนัมธัยมศึกษาปีที   จาํนวน..............คน 

รายละเอียดตามบญัชีรายชือนกัเรียนทีจาํหน่าย ทีส่งมาพร้อมหนงัสือนี 

 จึงเรียนมาเพอืโปรดทราบ 

    ขอแสดงความนบัถือ 

   (ลงชือ)……………………………. 

             (..............................................) 

                                              ผูอ้าํนวยการโรงเรียน................................ 

  

 5 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม พฐ. ต่าง ๆ 
         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ. /  แบบหนงัสือรายงานการจาํหน่ายนกัเรียน 

หมายเหตุ กรณีนกัเรียนจบชนัประถมศึกษาปีที  จะจาํหน่ายออกจากทะเบียนนกัเรียนไดเ้ฉพาะ 

                 โรงเรียนทีไม่ไดจ้ดัการศึกษาระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ 
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        แบบ พฐ.  

แบบหนงัสือส่งรายชือนกัเรียนทีเรียนจบชนัประถมศึกษาปีที  

ใหส้ถานศึกษาทีรับผิดชอบเขตพนืทีบริการการจดัการศึกษาระดบัมธัยมศึกษา 

ที ศธ......../.........       โรงเรียน.................................................. 

       วนัที .............. เดือน................พ.ศ……………. 

เรือง  ส่งรายชือนกัเรียนทีจบชนัประถมศึกษาปีที  

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........................................... 

สิงทีส่งมาดว้ย  บญัชีรายชือนกัเรียนทีเรียนจบชนัประถมศึกษาปีที      จาํนวน  ชุด 

 ดว้ย มีนกัเรียนทีเรียนจบชนัประถมศึกษาปีที  จากโรงเรียน..................................... 

แขวง/ตาํบล........................ เขต/อาํเภอ........................จงัหวดั........................ ซึงตอ้งเขา้เรียน

ชนัมธัยมศึกษาปีที  และมีภูมิลาํเนาอยูใ่นเขตพนืทีบริการของโรงเรียน.................................. 

จาํนวน ................คน รายละเอียดตามบญัชีรายชือทีส่งมาพร้อมหนงัสือฉบบันี 

 จึงเรียนมาเพอืโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนบัถือ 

   (ลงชือ)……………………………… 

             (..............................................) 

      ตาํแหน่ง ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........................... 

 

                 15

ที ศธ......./..........         สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา.......................... 

          วนัที .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรือง  การจาํหน่ายนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........................................... 

อา้งถึง  หนงัสือโรงเรียน.................................ที.........../........... ลงวนัที...................................... 

 ตามหนงัสือทีอา้งถึง โรงเรียน.......................................ไดข้ออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน 

 ออกจากทะเบียนนกัเรียน รวมทงัสิน............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดงันี 

1. นกัเรียนขอยา้ยสถานศึกษา  จาํนวน..............คน 

2. นกัเรียนถึงแก่กรรม   จาํนวน..............คน 

3. นกัเรียนไม่มีตวัตนอยูใ่นพนืที  จาํนวน..............คน 

สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา...................พิจารณาแลว้อนุญาตให้จาํหน่ายนกัเรียน 

หมายเลข.............ได ้ ส่วนนกัเรียนหมายเลข.................นนั ไม่อนุญาตใหจ้าํหน่าย เนืองจาก

.................................. 

 จึงเรียนมาเพอืทราบและดาํเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนบัถือ 

   (ลงชือ)……………………………. 

             (..............................................) 

        ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืที........................... 

แบบ พฐ.20/2 

          แบบหนงัสือการจาํหน่ายนกัเรียน 
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แบบ พฐ.  

คาํร้องขอย้ายนกัเรียน 

  เขียนที............................................ 

        วนัที ............เดือน......................พ.ศ................ 

เรือง  ขอยา้ยนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน..................................... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)......................อยูบ่า้นเลขที..........หมู่ที....... 

แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั................มีความประสงคข์อยา้ย

นกัเรียนในปกครองของขา้พเจา้ซึงปัจจุบนัเรียนอยูใ่นสถานศึกษานีไปเขา้เรียนที .......................

แขวง/ตาํบล........................เขต/อาํเภอ............................จงัหวดั........................... ดงันี 

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................ 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................ 

 ทงันี เนืองจาก.......(เหตุผลทีขอยา้ย)................และการยา้ยไปเขา้เรียนในโรงเรียน

ดงักล่าวนกัเรียนจะพกัอยูบ่า้นเลขที..........................หมู่ที..........แขวง/ตาํบล........................ 

เขต/อาํเภอ............................... จงัหวดั................................. 

จึงเรียนมาเพือโปรดพิจารณา 

 

 

 

13 

 ที ศธ........../...........                     โรงเรียน............................................. 

                          ........................................................... 

                  วนัที...........เดือน................พ.ศ................ 

เรือง  ขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา.......................................... 

สิงทีส่งมาดว้ย  . บญัชีรายชือนกัเรียนทีขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน  จาํนวน .......ชุด 

           . เอกสารหลกัฐานประกอบการขออนุญาต (ระบุ) จาํนวน .......ชุด 

 ดว้ย   โรงเรียน.................................... มีความประสงคข์ออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน

ออกจากทะเบียนนกัเรียนดว้ยสาเหตุต่าง ๆ  ดงันี 

1. นกัเรียนขอยา้ยสถานศึกษา  จาํนวน............คน 

2. นกัเรียนถึงแก่กรรม   จาํนวน............คน 

3. นกัเรียนไม่มีตวัตนอยูใ่นพนืที  จาํนวน............คน 

รายละเอียดตามบญัชีรายชือทีส่งมาพร้อมหนงัสือนี 

จึงเรียนมาเพอืโปรดพจิารณาอนุญาต 

 

 

 

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชือ.................................. 

(..............................................) 

ผูป้กครอง 

แบบ พฐ.  

แบบหนงัสือขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน 

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชือ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ําห
น่า
ยนั
กเร
ยีน
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ที ศธ........./...........                         สาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา 

                             .................................................... 

                     วนัที.........เดือน................พ.ศ................ 

เรือง  รายงานผลการรับนกัเรียนทียา้ยไปเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา..................................... 

ตามที นาย/นาง/นางสาว...................................................ไดข้อยา้ยนกัเรียนซึงอยูใ่น

โรงเรียน...............................................แขวง/ตาํบล..........................เขต/อาํเภอ........................

จงัหวดั....................ไปเขา้เรียนทีโรงเรียน.........................แขวง/ตาํบล.....................เขต/อาํเภอ

............................จงัหวดั..................ตงัแต่วนัที............เดือน..................พ.ศ................ ดงันี 

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

 ขอเรียนวา่โรงเรียน.............................         ยงัไม่ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียน 

       ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียนแลว้ ตงัแต่วนัที...........เดือน.....................พ.ศ................... 

จึงเรียนมาเพือโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 
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 ที ศธ........../...........                         โรงเรียนทีนกัเรียนยา้ยออก 

                               ............................................. 

                    วนัที...........เดือน................พ.ศ................ 

เรือง  ส่งนกัเรียนขอยา้ยมาเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน.......................................... 

สิงทีส่งมาดว้ย  . ปพ.      จาํนวน .......ฉบบั 

           . ปพ.      จาํนวน .......ฉบบั 

           . บตัรบนัทึกสุขภาพและหรือระเบียนสะสม  จาํนวน .......ฉบบั 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)........................................อยูบ่า้นเลขที..............หมู่ที.............

แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั................ไดข้อยา้ยนกัเรียนใน

ปกครองมาเขา้เรียนในสถานศึกษานี ไดแ้ก่ 

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

 เนืองจาก...............(เหตุผลทีขอยา้ย).............  อนึง นกัเรียนทียา้ยมาเขา้เรียนนีจะพกั

อยูบ่า้นเลขที...........หมู่ที.......... แขวง/ตาํบล..................เขต/อาํเภอ................จงัหวดั................ 

จึงเรียนมาเพือโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

 

 

แบบ พฐ. /1 

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชือ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

 

แบบหนงัสือส่งนกัเรียนไปเขา้เรียนในสถานศึกษาทีขอยา้ยเขา้ แบบหนงัสือรายงานการรับนกัเรียนของสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา/องคก์ร 

ปกครองส่วนทอ้งถิน หรือหน่วยงานทีจดัการศึกษาภาคบงัคบั (แลว้แต่กรณี) 

แบบ พฐ. /  

ขอแสดงความนบัถือ 

                    ลงชือ.................................. 

(..............................................) 

       ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา............. 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ําห
น่า
ยนั
กเร
ยีน
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ที ศธ........./...........                     โรงเรียนทีนกัเรียนยา้ยเขา้ 

                 วนัที.........เดือน................พ.ศ................ 

เรือง  รายงานผลการรับนกัเรียนทียา้ยไปเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพนืทีการศึกษา.......................................... 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)........................................ผูป้กครองนกัเรียนซึงเรียนอยูใ่น

โรงเรียน.............................แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั................

ไดย้า้ยนกัเรียนไปเขา้เรียนทีโรงเรียน ...................................แขวง/ตาํบล...............................

เขต/อาํเภอ............................จงัหวดั........................... จาํนวน ........... คน 

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

3. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

 ขอเรียนวา่โรงเรียน.............................    ยงัไม่ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียน 

       ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียนแลว้ ตงัแต่วนัที...........เดือน.....................พ.ศ................... 

จึงเรียนมาเพือโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 
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ที ศธ........./...........                     โรงเรียนทีนกัเรียนยา้ยเขา้เรียน   

                 วนัที.........เดือน................พ.ศ................ 

เรือง  แจง้ผลการรับนกัเรียนทียา้ยไปเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียนทีนกัเรียนยา้ยออก.......................................... 

อา้งถึง  หนงัสือโรงเรียน...................... ที ศธ......../...........ลงวนัที.................................. 

ตามหนงัสือทีอา้งถึง โรงเรียน........................................ไดส่้งหลกัฐานการยา้ย

นกัเรียนไปเขา้เรียน จาํนวน..........ราย  ดงันี 

1.  (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

3. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัที..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชนั............................................... 

 บดันี โรงเรียน.............................             ยงัไม่ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียน 

       ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียนแลว้ ตงัแต่วนัที...........เดือน.....................พ.ศ................... 

จึงเรียนมาเพอืทราบ                                          

  
ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชือ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

แบบ พฐ. /  

แบบรายงานผลการรับนกัเรียนทียา้ยไปเขา้เรียน 
แบบแจง้ผลการรับนกัเรียนทียา้ยไปเขา้เรียน 

แบบ พฐ. /  

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชือ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ําห
น่า
ยนั
กเร
ยีน



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารอ้างองิ 

 

หนงัสือแนวทางการดาํเนินงานรับนกัเรียน สังกดัสํานกังาน

คณะกรรมการการศึกษาขนัพืนฐาน ตามพระราชบญัญติัการศึกษา 

ภาคบงัคบั พ.ศ.   บทที   แนวทางการดาํเนินงานรับนกัเรียน 

หวัขอ้การจาํหน่ายนกัเรียน และแบบฟอร์มทีใชใ้นการดาํเนินงาน 

จดัพิมพเ์ผยแพร่โดยกลุ่มวิจยัและพฒันานโยบาย สาํนกันโยบายและ

แผนการศึกษาขนัพืนฐาน สํานกังานคณะกรรมการการศึกษา 

ขนัพืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

 

* * * * * * * * * * * * 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ําห
น่า
ยนั
กเร
ยีน




