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แนวทางการแก้ปัญหา 

1. โรงเรียนตอ้งเชิญผูป้กครองมาพูดคุยเป็นรายกรณี 

2. ทาํเป็นบนัทึกขอ้ตกลงระหวา่งโรงเรียนและผูป้กครอง และให้ 

ผูป้กครองลงชืÉอรับทราบ ในกรณีไม่ส่งบุตรหลานเขา้เรียนวา่มีความผดิดา้นใดบา้ง 

3. เชิญผูป้กครองพูดคุย ใหค้วามรู้ เหตุผล กบัผูป้กครองในเรืÉอง 

ś.ř นกัเรียนตอ้งมีเวลาเรียนไม่นอ้ยกวา่ ŠŘ ของเวลาเรียนทัÊงหมด 

ś.Ś นกัเรียนตอ้งไดรั้บการประเมินทุกตวัชีÊวดัและผา่นตามเกณฑ ์

ทีÉสถานศึกษากาํหนด 

ś.ś นกัเรียนตอ้งไดรั้บการตดัสินผลการเรียนทุกรายวชิา 

ś.Ŝ ผูเ้รียนตอ้งไดรั้บการประเมินและมีผลการประเมินผา่นตาม 

เกณฑ์ทีÉสถานศึกษากาํหนดในการ อ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน  คุณลกัษณะ 

อนัพึงประสงค ์และกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 

4. การสอนซ่อมเสริม กรณีนกัเรียนเรียนอ่อน เป็นการสอนเพืÉอแกไ้ข 

ขอ้บกพร่อง 

5. สาํรวจนกัเรียนเป็นรายบุคคล กรณีนกัเรียนมีความผิดปกติทีÉสังเกต 

พฤติกรรมได ้โดยครูทีÉมีความรู้ทาํการคดักรอง และพาไปปรึกษาแพทยเ์ฉพาะทาง 

ในกรณีนีÊตอ้งทาํความเขา้ใจกบัผูป้กครองเพืÉอการยอมรับในความผิดปกติของบุตรดว้ย 

6. ประเด็นสาํคญัโรงเรียนและผูป้กครองตอ้งร่วมมือกนัแกปั้ญหาอยา่งจริงจงั 

7. การปรับเปลีÉยนพฤติกรรมของผูป้กครอง ใหย้อมรับในตวัตนของบุตรหลาน 

 

  

คํานํา 

 
  คู่มือการปฏิบติังานการจาํหน่ายนกัเรียน เล่มนีÊไดเ้รียบเรียงขึÊนโดยอาศยั

ขอ้มูลจากหนงัสือแนวทางการดาํเนินงานตามพระราชบญัญติัการศึกษาภาคบงัคบั 

พ.ศ.ŚŝŜŝ   โดยมีวตัถุประสงคเ์พืÉอเป็นแนวทางสาํหรับสถานศึกษาในสังกดั

สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต Ś ในการพฒันาบุคลากรทีÉ

รับผดิชอบงานการจาํหน่ายนกัเรียน เพืÉอดาํเนินงานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง และเป็นไป 

ในทิศทางเดียวกนั 

 สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต Ś  หวงัเป็น 

อยา่งยิÉงวา่คู่มือเล่มนีÊ จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและสถานศึกษาในสังกดัให้

สามารถดาํเนินการไดบ้รรลุตามวตัถุประสงค ์  และนาํไปใชใ้นการปฏิบติังาน 

การจาํหน่ายนกัเรียนไดเ้ป็นอยา่งดี 

 

 

  สํานกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 
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และไม่มีตวัตนอยูใ่นพืÊนทีÉ 

นกัเรียนอายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั    4 
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แนวทางการแกปั้ญหากรณีเด็กเรียนซํÊ าชัÊน    21 
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แนวทางการแก้ปัญหากรณเีด็กเรียนซํÊาชัÊน 

 แนวทางการดาํเนินงานช่วยเหลือเด็กเรียนซํÊ าชัÊนของสาํนกังานเขตพืÊนทีÉ

การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต Ś กบัโรงเรียนในสังกดั ครัÊ งทีÉ ř/ŚŝŝŠ เมืÉอวนัทีÉ 

ŚŞ สิงหาคม ŚŝŝŠ ณ ห้องประชุมริมนํÊา สพป.นครปฐม เขต Ś 

ปัญหา 

1. ผูป้กครองมีทีÉอยูไ่ม่เป็นหลกัแหล่ง ติดตามไม่ได ้

2. เด็กยา้ยทีÉเรียนบ่อย ยา้ยไปยา้ยมา และไม่มีผลการเรียนมาแสดง 

3. เวลาเรียนไม่พอ 

4. ผูเ้รียนมีผลการประเมินผา่นมาตรฐานการเรียนรู้และตวัชีÊ วดัไม่ถึง 

เกณฑ์ตามทีÉสถานศึกษากาํหนดในแต่ละรายวชิา 

5. ผูเ้รียนมีผลการประเมินไม่ผา่นตามเกณฑที์Éสถานศึกษากาํหนดในการ 

อ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน คุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์และกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 

6. เป็นเด็กพิเศษ 

7. เด็กต่างดา้ว 

8. เจบ็ป่วย 

9. เด็กติดเกมส์ 

10. เด็กไม่มีผูป้กครองดูแล พอ่-แม่ แยกทางกนั 
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แบบรับรองการไม่มีตัวตน 

          เขียนทีÉ.............................................. 

         วนัทีÉ............เดือน....................พ.ศ. ............... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)..........................อยูบ่า้นเลขทีÉ..................... 

หมู่ทีÉ .......แขวง/ตาํบล..........................เขต/อาํเภอ.......................จงัหวดั.................. 

ขอรับรองวา่เด็กชาย/เด็กหญิง................................เกิดวนัทีÉ............เดือน.................. 

พ.ศ. .................... เลขประจาํตวัประชาชน...............................................เป็นบุตร/

อยูใ่นความปกครองของ.................................................. อาศยัอยูบ่า้นเลขทีÉ............. 

หมู่ทีÉ.............แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั.................... 

ซึÉ งปัจจุบนัไม่มีตวัตนผูป้กครองและนกัเรียนอยูใ่นทอ้งทีÉ เนืÉองจากไดอ้พยพไปอยู ่

ทีÉอืÉน โดยไม่ไดแ้จง้การยา้ยออกจากทะเบียนบา้น (ทร.řŜ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 การจําหน่ายนักเรียน 

 การจาํหน่ายนกัเรียน หมายถึง การดาํเนินการให้นกัเรียนพน้สภาพการเป็น

นกัเรียนจากโรงเรียนทีÉเรียนอยู ่

 สาเหตุทีÉจะจาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน มีอยู ่ŝ สาเหตุ คือ 

1. นกัเรียนยา้ยโรงเรียน 

2. นกัเรียนถึงแก่กรรม 

3. นกัเรียนหยุดเรียนติดต่อกนัเป็นเวลานาน และไม่มีตวัตนอยูใ่นพืÊนทีÉ 

4. นกัเรียนอายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั 

5. นกัเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึÉง ดงันีÊ  

5.1 กรณีนกัเรียน เรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉ Ş สาํหรับสถานศึกษาทีÉ 

ไม่ไดรั้บอนุญาตใหเ้ปิดสอนระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ 

        ŝ.Ś  กรณีนกัเรียน เรียนจบชัÊนมธัยมศึกษาปีทีÉ ś  

 การจําหน่ายนักเรียนแต่ละสาเหตุมีแนวปฏิบัติ  ดังนีÊ 

 กรณีนกัเรียนยา้ยโรงเรียน 

1. สถานศึกษา ขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนทีÉขอยา้ยไปเขา้เรียนใน 

สถานศึกษาอืÉน ต่อสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

(แบบ พฐ.ŚŘ) 

 

 

แบบ พฐ.Śś 

      ลงชืÉอ..................................................... 

(.....................................................) 

กาํนนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือเจา้พนกังานปกครองอืÉน ๆ 
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2. สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา  หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนทีÉ 

กาํกบัดูแลสถานศึกษาทีÉนกัเรียนยา้ยออก พิจารณา และแจง้ผลการพิจารณาให้

สถานศึกษาทราบ 

  2.1 อนุญาต กรณีไดรั้บรายงานจากสถานศึกษาทีÉนกัเรียนยา้ยเขา้ 

(กรณียา้ยภายในสํานกังานเขตหรือภายในสังกดัเดียวกนั)  หรือไดรั้บแจง้จาก

สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน (กรณียา้ยต่าง

สาํนกังานเขตหรือต่างสังกดั) วา่นกัเรียนทีÉขอยา้ยไดเ้ขา้เรียนแลว้ 

  Ś.Ś ไม่อนุญาต กรณีไดรั้บรายงานจากสถานศึกษาทีÉนกัเรียน 

ยา้ยเขา้ (กรณียา้ยภายในสาํนกังานเขตหรือภายในสังกดัเดียวกนั) หรือไดรั้บแจง้ 

จากสํานกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน (กรณียา้ยต่าง 

สาํนกังานเขตหรือต่างสังกดั) วา่นกัเรียนทีÉขอยา้ยไม่ไดไ้ปเขา้เรียน 

3. สถานศึกษา จาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนกรณีไดรั้บอนุญาต 

4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขา้เรียน กรณีสํานกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษาหรือ 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน ไม่อนุญาตให้จาํหน่ายนกัเรียน เนืÉองจากไม่ไปเขา้เรียน

ตามทีÉขอยา้ย หากไม่สามารถติดตามนกัเรียนมาเขา้เรียนได ้ใหด้าํเนินการขอ

อนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน ดว้ยเหตุนกัเรียนไม่มีตวัตนอยู่

ในพืÊนทีÉ 

 กรณีนกัเรียนถึงแก่กรรม 

1. สถานศึกษาขอสาํเนาใบมรณะบตัรของนกัเรียนทีÉถึงแก่กรรมจาก 

ผูป้กครอง โดยตรวจสอบกบัสาํเนาเอกสารฉบบัจริงก่อนดาํเนินการ 
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ทีÉ ศธ......../.........                  สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา.......................... 

          วนัทีÉ .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรืÉอง  การสอบถามการรับนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน............................................... 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)..........................ผูป้กครองของ ด.ช./ด.ญ........................ 

เกิดวนัทีÉ...........เดือน........................พ.ศ............... เลขประจาํตวัประชาชน.................................. 

กาํลงัเรียนอยูใ่นชัÊน.............โรงเรียน...................แขวง/ตาํบล.................เขต/อาํเภอ..................... 

จงัหวดั..................ไดข้อยา้ยนกัเรียนดงักล่าว มาเขา้เรียนทีÉโรงเรียนแห่งนีÊ  โดยจะพกัอาศยัอยู่

บา้นเลขทีÉ ............หมู่ทีÉ ..........แขวง/ตาํบล....................เขต/อาํเภอ................. จงัหวดั................. 

ตัÊงแต่วนัทีÉ .........เดือน....................... พ.ศ. .................... 

บดันีÊ  ระยะเวลาล่วงเลยมานานแลว้ ยงัไม่ไดรั้บรายงานดงักล่าวแตอ่ยา่งใด จึงขอ 

ความร่วมมือโรงเรียน......................ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจง้ใหส้าํนกังานเขต

พืÊนทีÉการศึกษา..............................ทราบดว้ย 

จึงเรียนมาเพืÉอทราบและดาํเนินการต่อไป 

 

 

 

แบบ พฐ.ŚŚ 

แบบหนงัสือสอบถามการรับนกัเรียนของสถานศึกษา 

ขอแสดงความนบัถือ 

(ลงชืÉอ)............................................ 

   (...................................................) 

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา.............. 
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ทีÉ ศธ......../.........              สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา.......................... 

          วนัทีÉ .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรืÉอง  การสอบถามการรับนกัเรียนทีÉขอยา้ยมาเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา........................................... 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)..........................ผูป้กครองของ ด.ช./ด.ญ........................ 

เกิดวนัทีÉ...........เดือน........................พ.ศ............... เลขประจาํตวัประชาชน.................................. 

กาํลงัเรียนอยูใ่นชัÊน.............โรงเรียน...................แขวง/ตาํบล.................เขต/อาํเภอ..................... 

จงัหวดั..................ไดข้อยา้ยนกัเรียนดงักล่าวมาเขา้เรียนในโรงเรียนสงักดั.................................. 

โดยจะพกัอาศยัอยูบ่า้นเลขทีÉ ............หมู่ทีÉ ..........แขวง/ตาํบล....................เขต/อาํเภอ................. 

จงัหวดั.................... ตัÊงแต่วนัทีÉ .........เดือน....................... พ.ศ. .................... 

บดันีÊ  ระยะเวลาล่วงเลยมานานแลว้ ยงัไม่ไดรั้บรายงานดงักล่าวแตอ่ยา่งใด จึงขอ 

ความร่วมมือสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา......................ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจง้

ใหส้าํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา (ทีÉนกัเรียนยา้ยออก) ................ทราบดว้ย 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 
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2. สถานศึกษาขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนทีÉถึงแก่กรรมต่อสาํนกังาน 

เขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน แลว้แต่กรณี (แบบ พฐ.ŚŘ) 

3. สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน แลว้แต่ 

กรณีพิจารณาอนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน และแจง้ผลการพิจารณาใหส้ถานศึกษาทราบ 

(แบบ พฐ.Ś0/2) 

4. สถานศึกษาจาํหน่ายนกัเรียนทีÉถึงแก่กรรมออกจากทะเบียนนกัเรียน 

กรณีนกัเรียนหยุดเรียนติดต่อกนัเป็นเวลานาน และไม่มีตวัตนอยูใ่นพืÊนทีÉ 

1. สถานศึกษา ขอหนงัสือรับรองการไม่มีตวัตนของผูป้กครอง และ 

นกัเรียน จากผูใ้หญ่บา้น หรือกาํนนั หรือจากอาํเภอ/กิÉงอาํเภอ หรือองคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิÉน แลว้แต่กรณี (แบบ พฐ.Śś) 

2. สถานศึกษา  ขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียนทีÉหยุดเรียนเป็นเวลานาน 

ผูป้กครองและนกัเรียนไม่มีตวัตนในพืÊนทีÉต่อสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนแลว้แต่กรณี 

3. สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

 พิจารณาอนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน และแจง้ผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ 

4. สถานศึกษาจาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน 

 

 

แบบ พฐ.Śř 

แบบหนงัสือสอบถามการรับนกัเรียนระหวา่งสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา องคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉน หรือหน่วยงานทีÉจดัการศึกษาภาคบงัคบั (แลว้แต่กรณี) 

ขอแสดงความนบัถือ 

(ลงชืÉอ)............................................ 

   (...................................................) 

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา.............. 
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  กรณีนกัเรียนอายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั 

  เมืÉอนกัเรียนมีอายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั และผูป้กครองไม่ประสงคจ์ะ

ให้นกัเรียนเรียนอยูใ่นสถานศึกษาต่อไป ให้สถานศึกษาพิจารณาจาํหน่ายนกัเรียนออกจาก

ทะเบียนนกัเรียน แลว้รายงานสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา  หรือองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉน แลว้แต่กรณีทราบ (แบบ พฐ.ŚŘ/ś) 

 กรณีนกัเรียนทีÉเรียนจบการศึกษา 

1. กรณีนกัเรียนทีÉเรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉ Ş  ในสถานศึกษาทีÉไม่ได ้

รับอนุญาตใหเ้ปิดสอนระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ เมืÉอสถานศึกษาไดรั้บอนุมติั

ตดัสินผลการเรียนของนกัเรียนทีÉเรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉหกแลว้ใหด้าํเนินการ 

1.1 จาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน 

1.2 รายงานสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครอง 

ส่วนทอ้งถิÉน แลว้แต่กรณีทราบ (แบบ พฐ.ŚŘ/ś) 

  1.3  ส่งรายชืÉอนกัเรียนทีÉเรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉหก ให้

สถานศึกษาทีÉเปิดสอนระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ทีÉรับผดิชอบเขตพืÊนทีÉบริการของ

นกัเรียนทราบ และดาํเนินการรับนกัเรียนต่อไป (แบบ พฐ.řś) 

 Ś.   กรณีนกัเรียนทีÉเรียนจบชัÊนมธัยมศึกษาปีทีÉ ś  เมืÉอสถานศึกษาไดรั้บ

อนุมติัตดัสินผลการเรียนเรียนจบชัÊนมธัยมศึกษาปีทีÉ ś แลว้ ใหด้าํเนินการ 

  Ś.ř จาํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียนนกัเรียน 

  Ś.Ś รายงานสํานกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา หรือองคก์รปกครองส่วน 

ทอ้งถิÉน  แลว้แต่กรณีทราบ (แบบ พฐ.ŚŘ/ś และแบบ พฐ.ŚŘ/Ŝ) 

    17 
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ทีÉ ศธ......../.........         โรงเรียน......................................................... 

          วนัทีÉ .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรืÉอง  รายงานการจาํหน่ายนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา........................................... 

สิÉงทีÉส่งมาดว้ย  บญัชีรายชืÉอนกัเรียนทีÉจาํหน่าย  จาํนวน  ..............  ชุด 

 ดว้ย โรงเรียน............................................ไดจ้าํหน่ายนกัเรียนออกจากทะเบียน

นกัเรียน  จาํนวน...............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดงันีÊ  

1. อายพุน้เกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั  จาํนวน..............คน 

2. เรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉ Ş  จาํนวน..............คน 

3. เรียนจบชัÊนมธัยมศึกษาปีทีÉ ś  จาํนวน..............คน 

รายละเอียดตามบญัชีรายชืÉอนกัเรียนทีÉจาํหน่าย ทีÉส่งมาพร้อมหนงัสือนีÊ  

 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ 

    ขอแสดงความนบัถือ 

   (ลงชืÉอ)……………………………. 

             (..............................................) 

                                              ผูอ้าํนวยการโรงเรียน................................ 
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แบบฟอร์ม พฐ. ต่าง ๆ 
         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ. ŚŘ/ś แบบหนงัสือรายงานการจาํหน่ายนกัเรียน 

หมายเหตุ กรณีนกัเรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉ Ş จะจาํหน่ายออกจากทะเบียนนกัเรียนไดเ้ฉพาะ 

                 โรงเรียนทีÉไม่ไดจ้ดัการศึกษาระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ 
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        แบบ พฐ.řś 

แบบหนงัสือส่งรายชืÉอนกัเรียนทีÉเรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉŞ 

ใหส้ถานศึกษาทีÉรับผิดชอบเขตพืÊนทีÉบริการการจดัการศึกษาระดบัมธัยมศึกษา 

ทีÉ ศธ......../.........       โรงเรียน.................................................. 

       วนัทีÉ .............. เดือน................พ.ศ……………. 

เรืÉอง  ส่งรายชืÉอนกัเรียนทีÉจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉ Ş 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........................................... 

สิÉงทีÉส่งมาดว้ย  บญัชีรายชืÉอนกัเรียนทีÉเรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉ Ş     จาํนวน ř ชุด 

 ดว้ย มีนกัเรียนทีÉเรียนจบชัÊนประถมศึกษาปีทีÉ Ş จากโรงเรียน..................................... 

แขวง/ตาํบล........................ เขต/อาํเภอ........................จงัหวดั........................ ซึÉงตอ้งเขา้เรียน

ชัÊนมธัยมศึกษาปีทีÉ ř และมีภูมิลาํเนาอยูใ่นเขตพืÊนทีÉบริการของโรงเรียน.................................. 

จาํนวน ................คน รายละเอียดตามบญัชีรายชืÉอทีÉส่งมาพร้อมหนงัสือฉบบันีÊ  

 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนบัถือ 

   (ลงชืÉอ)……………………………… 

             (..............................................) 

      ตาํแหน่ง ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........................... 
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ทีÉ ศธ......./..........         สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา.......................... 

          วนัทีÉ .............. เดือน......................พ.ศ……………. 

เรืÉอง  การจาํหน่ายนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........................................... 

อา้งถึง  หนงัสือโรงเรียน.................................ทีÉ.........../........... ลงวนัทีÉ...................................... 

 ตามหนงัสือทีÉอา้งถึง โรงเรียน.......................................ไดข้ออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน 

 ออกจากทะเบียนนกัเรียน รวมทัÊงสิÊน............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดงันีÊ  

1. นกัเรียนขอยา้ยสถานศึกษา  จาํนวน..............คน 

2. นกัเรียนถึงแก่กรรม   จาํนวน..............คน 

3. นกัเรียนไม่มีตวัตนอยูใ่นพืÊนทีÉ  จาํนวน..............คน 

สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา...................พิจารณาแลว้อนุญาตให้จาํหน่ายนกัเรียน 

หมายเลข.............ได ้ ส่วนนกัเรียนหมายเลข.................นัÊน ไม่อนุญาตใหจ้าํหน่าย เนืÉองจาก

.................................. 

 จึงเรียนมาเพืÉอทราบและดาํเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนบัถือ 

   (ลงชืÉอ)……………………………. 

             (..............................................) 

        ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉ........................... 

แบบ พฐ.20/2 

          แบบหนงัสือการจาํหน่ายนกัเรียน 
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แบบ พฐ.řš 

คาํร้องขอย้ายนกัเรียน 

  เขียนทีÉ............................................ 

        วนัทีÉ ............เดือน......................พ.ศ................ 

เรืÉอง  ขอยา้ยนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน..................................... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)......................อยูบ่า้นเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ....... 

แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั................มีความประสงคข์อยา้ย

นกัเรียนในปกครองของขา้พเจา้ซึÉงปัจจุบนัเรียนอยูใ่นสถานศึกษานีÊไปเขา้เรียนทีÉ .......................

แขวง/ตาํบล........................เขต/อาํเภอ............................จงัหวดั........................... ดงันีÊ  

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................ 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................ 

 ทัÊงนีÊ  เนืÉองจาก.......(เหตุผลทีÉขอยา้ย)................และการยา้ยไปเขา้เรียนในโรงเรียน

ดงักล่าวนกัเรียนจะพกัอยูบ่า้นเลขทีÉ..........................หมู่ทีÉ..........แขวง/ตาํบล........................ 

เขต/อาํเภอ............................... จงัหวดั................................. 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณา 
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 ทีÉ ศธ........../...........                     โรงเรียน............................................. 

                          ........................................................... 

                  วนัทีÉ...........เดือน................พ.ศ................ 

เรืÉอง  ขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา.......................................... 

สิÉงทีÉส่งมาดว้ย  ř. บญัชีรายชืÉอนกัเรียนทีÉขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน  จาํนวน .......ชุด 

           Ś. เอกสารหลกัฐานประกอบการขออนุญาต (ระบุ) จาํนวน .......ชุด 

 ดว้ย   โรงเรียน.................................... มีความประสงคข์ออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน

ออกจากทะเบียนนกัเรียนดว้ยสาเหตุต่าง ๆ  ดงันีÊ  

1. นกัเรียนขอยา้ยสถานศึกษา  จาํนวน............คน 

2. นกัเรียนถึงแก่กรรม   จาํนวน............คน 

3. นกัเรียนไม่มีตวัตนอยูใ่นพืÊนทีÉ  จาํนวน............คน 

รายละเอียดตามบญัชีรายชืÉอทีÉส่งมาพร้อมหนงัสือนีÊ  

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพจิารณาอนุญาต 

 

 

 

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชืÉอ.................................. 

(..............................................) 

ผูป้กครอง 

แบบ พฐ. ŚŘ 

แบบหนงัสือขออนุญาตจาํหน่ายนกัเรียน 

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชืÉอ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ำห
น่า
ยนั
กเร
ยีน
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ทีÉ ศธ........./...........                         สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา 

                             .................................................... 

                     วนัทีÉ.........เดือน................พ.ศ................ 

เรืÉอง  รายงานผลการรับนกัเรียนทีÉยา้ยไปเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา..................................... 

ตามทีÉ นาย/นาง/นางสาว...................................................ไดข้อยา้ยนกัเรียนซึÉงอยูใ่น

โรงเรียน...............................................แขวง/ตาํบล..........................เขต/อาํเภอ........................

จงัหวดั....................ไปเขา้เรียนทีÉโรงเรียน.........................แขวง/ตาํบล.....................เขต/อาํเภอ

............................จงัหวดั..................ตัÊงแต่วนัทีÉ............เดือน..................พ.ศ................ ดงันีÊ  

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

 ขอเรียนวา่โรงเรียน.............................         ยงัไม่ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียน 

       ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียนแลว้ ตัÊงแต่วนัทีÉ...........เดือน.....................พ.ศ................... 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 
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 ทีÉ ศธ........../...........                         โรงเรียนทีÉนกัเรียนยา้ยออก 

                               ............................................. 

                    วนัทีÉ...........เดือน................พ.ศ................ 

เรืÉอง  ส่งนกัเรียนขอยา้ยมาเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน.......................................... 

สิÉงทีÉส่งมาดว้ย  ř. ปพ.š     จาํนวน .......ฉบบั 

           Ś. ปพ.ř     จาํนวน .......ฉบบั 

           ś. บตัรบนัทึกสุขภาพและหรือระเบียนสะสม  จาํนวน .......ฉบบั 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)........................................อยูบ่า้นเลขทีÉ..............หมู่ทีÉ.............

แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั................ไดข้อยา้ยนกัเรียนใน

ปกครองมาเขา้เรียนในสถานศึกษานีÊ  ไดแ้ก่ 

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

 เนืÉองจาก...............(เหตุผลทีÉขอยา้ย).............  อนึÉง นกัเรียนทีÉยา้ยมาเขา้เรียนนีÊจะพกั

อยูบ่า้นเลขทีÉ...........หมู่ทีÉ.......... แขวง/ตาํบล..................เขต/อาํเภอ................จงัหวดั................ 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

 

 

แบบ พฐ.řš/1 

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชืÉอ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

 

แบบหนงัสือส่งนกัเรียนไปเขา้เรียนในสถานศึกษาทีÉขอยา้ยเขา้ แบบหนงัสือรายงานการรับนกัเรียนของสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา/องคก์ร 

ปกครองส่วนทอ้งถิÉน หรือหน่วยงานทีÉจดัการศึกษาภาคบงัคบั (แลว้แต่กรณี) 

แบบ พฐ.řš/Ŝ 

ขอแสดงความนบัถือ 

                    ลงชืÉอ.................................. 

(..............................................) 

       ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา............. 

ตวั
อย
า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
กา
รจ
ำห
น่า
ยนั
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ทีÉ ศธ........./...........                     โรงเรียนทีÉนกัเรียนยา้ยเขา้ 

                 วนัทีÉ.........เดือน................พ.ศ................ 

เรืÉอง  รายงานผลการรับนกัเรียนทีÉยา้ยไปเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา.......................................... 

ดว้ย (นาย/นาง/นางสาว)........................................ผูป้กครองนกัเรียนซึÉงเรียนอยูใ่น

โรงเรียน.............................แขวง/ตาํบล.......................เขต/อาํเภอ....................จงัหวดั................

ไดย้า้ยนกัเรียนไปเขา้เรียนทีÉโรงเรียน ...................................แขวง/ตาํบล...............................

เขต/อาํเภอ............................จงัหวดั........................... จาํนวน ........... คน 

1. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

3. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

 ขอเรียนวา่โรงเรียน.............................    ยงัไม่ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียน 

       ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียนแลว้ ตัÊงแต่วนัทีÉ...........เดือน.....................พ.ศ................... 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 
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ทีÉ ศธ........./...........                     โรงเรียนทีÉนกัเรียนยา้ยเขา้เรียน   

                 วนัทีÉ.........เดือน................พ.ศ................ 

เรืÉอง  แจง้ผลการรับนกัเรียนทีÉยา้ยไปเขา้เรียน 

เรียน  ผูอ้าํนวยการโรงเรียนทีÉนกัเรียนยา้ยออก.......................................... 

อา้งถึง  หนงัสือโรงเรียน...................... ทีÉ ศธ......../...........ลงวนัทีÉ.................................. 

ตามหนงัสือทีÉอา้งถึง โรงเรียน........................................ไดส่้งหลกัฐานการยา้ย

นกัเรียนไปเขา้เรียน จาํนวน..........ราย  ดงันีÊ  

1.  (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

2. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

3. (ด.ช./ด.ญ.).........................เกิดวนัทีÉ..........เดือน..............พ.ศ. ............. 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................. นกัเรียนชัÊน............................................... 

 บดันีÊ  โรงเรียน.............................             ยงัไม่ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียน 

       ไดรั้บนกัเรียนดงักล่าวเขา้เรียนแลว้ ตัÊงแต่วนัทีÉ...........เดือน.....................พ.ศ................... 

จึงเรียนมาเพืÉอทราบ                                          

  
ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชืÉอ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

แบบ พฐ.řš/Ś 

แบบรายงานผลการรับนกัเรียนทีÉยา้ยไปเขา้เรียน 
แบบแจง้ผลการรับนกัเรียนทีÉยา้ยไปเขา้เรียน 

แบบ พฐ.řš/ś 

ขอแสดงความนบัถือ 

   ลงชืÉอ.................................. 

(..............................................) 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียน....................... 

ตวั
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า่งก
ารป
ฏิบ
ัตงิ
าน
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รจ
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น่า
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กเร
ยีน



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารอ้างองิ 

 

หนงัสือแนวทางการดาํเนินงานรับนกัเรียน สังกดัสํานกังาน

คณะกรรมการการศึกษาขัÊนพืÊนฐาน ตามพระราชบญัญติัการศึกษา 

ภาคบงัคบั พ.ศ.ŚŝŜŝ  บททีÉ ś  แนวทางการดาํเนินงานรับนกัเรียน 

หวัขอ้การจาํหน่ายนกัเรียน และแบบฟอร์มทีÉใชใ้นการดาํเนินงาน 

จดัพิมพเ์ผยแพร่โดยกลุ่มวิจยัและพฒันานโยบาย สาํนกันโยบายและ

แผนการศึกษาขัÊนพืÊนฐาน สํานกังานคณะกรรมการการศึกษา 

ขัÊนพืÊนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

 

* * * * * * * * * * * * 

ตวั
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