
  
หน้า ๑ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส าหรบัสถานศึกษาในสงักดั 

ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต ๑ 
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ค าน า 

 
 ตามท่ีส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้จัดท าแนวทางการด าเนินงานตาม
นโยบาย การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ปีงบประมาณ 2558 เพื่อให้ผู้ท่ีเกี่ยวข้องท้ังระดับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และสถานศึกษาได้ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานให้เกิดประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล เกิดความคุ้มค่า ประหยัด โปร่งใส เกิดประโยชน์ต่อผู้ เรียนและทางราชการสูงสุด นั้น    
หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1  ได้จัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงาน “โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้น
พื้นฐาน” ส าหรับสถานศึกษาในสังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 และผู้
ท่ีสนใจ เพื่อให้สถานศึกษามีความเข้าใจตามแนวทางการด าเนินงานมากยิ่งขึ้น และเพื่อให้มีการควบคุม
การรับจ่ายเงินท่ีถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 

ซึ่งในคู่มือฉบับนี้จะประกอบด้วย ความเป็นมาของโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัด
การศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน เกณฑ์การจัดสรรงบประมาณ แนวทางการ
บริหารงบประมาณ ขั้นตอนการบันทึกรายการควบคุมการรับจ่ายเงิน  และการจัดท ารายงานการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน  

หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย  เขต 1 หวังเป็น
อย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558  เล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานของผู้
ท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 
     หน่วยตรวจสอบภายใน 
                              ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 
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สารบญั 

 
  หน้า 
ค าน า   
สารบญั   
โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจน
จบการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน 

 

ตอนที่ 1 บทน า  
  ความเป็นมา 1  

  วัตถุประสงค์ของโครงการ 1 

  งบประมาณและเกณฑ์การจัดสรร 1 
ตอนที่ 2 แนวทางการบริหารงบประมาณ  
  การบริหารงบประมาณ 4 
ตอนที่ 3 การบันทึกรายการควบคุมเงิน  
  ขั้นตอนการบันทึกรายการและการจัดท ารายงาน 8 
  ตัวอย่างการรับเงิน 9 
  ตัวอย่างแบบฟอร์มหลักฐานการจ่ายเงิน 13 
  ตัวอย่างแบบฟอร์มหลักฐานยืนยันการจัดหา 14 
  ตัวอย่างการบันทึกการยืมเงิน 15 
  โจทย์ตัวอย่าง 16 
  ตัวอย่างการบันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินนอก

งบประมาณ 
17 

  ตัวอย่างการจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 24 
  ตัวอย่างแบบฟอร์มรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนท่ัวไป 40 
ผู้จัดท า  41 
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บทน า 
 

โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

 
 
 

 ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พุทธศักราช 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมมาตรา 10 
วรรคหนึ่ง ได้บัญญัติไว้ว่า “การจัดการศึกษาต้องจัดให้บุคคลมีสิทธิและโอกาสเสมอกันในการรับ
การศึกษาข้ันพื้นฐานไม่น้อยกว่าสิบสองปีท่ีรัฐจะต้องจัดให้อย่างท่ัวถึงและมีคุณภาพโดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย" 
ซึ่งเป็นข้อก าหนดท่ีเกี่ยวกับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานต้ังแต่ปีการศึกษา 2552 ต่อเนื่องมาจนถึง
ปัจจุบัน 
 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ได้ด าเนินการตามนโยบาย โดยได้จัดท าโครงการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2558 (ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2557 และภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2558) เพื่อเป็นการ
ส่งเสริมให้นักเรียนทุกคนได้รับโอกาสทางการศึกษาอย่างเต็มศักยภาพ เน้นการสร้างโอกาสทาง
การศึกษา กระจายโอกาสในสังคมไทย โดยค านึงถึงการสร้างความเสมอภาคและความเป็นธรรมให้
เกิดขึ้นแก่ประชากรทุกกลุ่ม รวมถึงผู้ยากไร้ ผู้ด้อยโอกาส ผู้พิการ ผู้บกพร่องทางกายและการเรียนรู้ 
รวมท้ังชนกลุ่มน้อย เพิ่มโอกาสทางการศึกษาและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของทุกภาคส่วน ของสังคมใน
การบริหารและจัดการศึกษา และเพื่อลดภาระค่าใช้จ่ายเป็นการบรรเทาความเดือนร้อนของผู้ปกครอง 
 
 
 
 เพื่อให้นักเรียนทุกคนมีความพร้อมท่ีจะได้รับการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้น
พื้นฐานท่ีมีคุณภาพตามมาตรฐานโดยการบริหารจัดการอย่างมีประสิทธิภาพ มีส่วนร่วมและรัฐสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายอย่างเสมอภาค และเป็นธรรมในรายการพื้นฐาน ได้แก่ ค่าจัดการเรียนการสอน ค่าหนังสือ
เรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน และค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 

 
 
 

 ตามผลการวิจัยของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และมติคณะรัฐมนตรี ได้
ประชุมหารือ เมื่อวันท่ี 21 พฤศจิกายน  2549 อนุมัติให้ปรับอัตราค่าเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายต่อหัว
ส าหรับการศึกษาขั้นพื้นฐานทุกระดับการศึกษา ท้ังในระบบโรงเรียนและนอกระบบโรงเรียน ต้ังแต่ปี
การศึกษา 2553 จนถึงปัจจุบัน ใช้อัตรา ดังนี้  
1. เงินค่าจัดการเรียนการสอน (เงินอุดหนุนรายหัว) 
 1. ระดับก่อนประถมศึกษา  จ านวนเงิน 1,700.-บาท/คน/ปี 
 2. ระดับประถมศึกษา   จ านวนเงิน 1,900.-บาท/คน/ปี 
 3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  จ านวนเงิน 3,500.-บาท/คน/ปี 

ตอนที่ 1 
บทน า 

ความเป็นมา 
บทน า 

วัตถุประสงค์ของโครงการ 
บทน า 

งบประมาณและเกณฑ์การจัดสรรงบประมาณ 
บทน า 
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2. เงินค่าหนังสือเรียน 
 การจัดสรรเงินค่าหนังสือเรียนส าหรับทุกระดับช้ัน และแบบฝึกหัดรายวิชาพื้นฐานเฉพาะ  
ป.1 - ป.6  ใน 3 กลุ่มสาระการเรียนรู้ในการศึกษาข้ันพื้นฐาน และเป็นค่าหนังสือเสริมประสบการณ์ใน
การศึกษาปฐมวัย เป็นการจัดสรรให้นักเรียนมีหนังสือใช้เรียนครบทุกคนโดยไม่เรียกคืน ในอัตรา ดังนี้ 
 1. ระดับก่อนประถมศึกษา จ านวนเงิน 200.-บาท/คน/ปี 
 2. ระดับประถมศึกษาปีท่ี 1 จ านวนเงิน 561.-บาท/คน/ปี 
 3. ระดับประถมศึกษาปีท่ี 2 จ านวนเงิน 605.-บาท/คน/ปี 
 4. ระดับประถมศึกษาปีท่ี 3 จ านวนเงิน 622.-บาท/คน/ปี 
 5. ระดับประถมศึกษาปีท่ี 4 จ านวนเงิน 653.-บาท/คน/ปี 
 6. ระดับประถมศึกษาปีท่ี 5 จ านวนเงิน 785.-บาท/คน/ปี 
 7. ระดับประถมศึกษาปีท่ี 6 จ านวนเงิน 818.-บาท/คน/ปี 
 8. ระดับมัธยมศึกษาปีท่ี 1 จ านวนเงิน 700.-บาท/คน/ปี 
 9. ระดับมัธยมศึกษาปีท่ี 2 จ านวนเงิน 863.-บาท/คน/ปี 
 10.ระดับมัธยมศึกษาปีท่ี 3 จ านวนเงิน 949.-บาท/คน/ปี 
 

3. ค่าอุปกรณ์การเรียน 
 การจัดสรรค่าอุปกรณ์การเรียน เพื่อจัดซื้ออุปกรณ์ท่ีจ าเป็นและส่งผลต่อการพัฒนาคุณภาพ
ผู้เรียน ได้แก่ สมุด ปากกา ดินสอ ยางลบ ไม้บรรทัด เครื่องมือเรขาคณิต วัสดุฝึกตามกลุ่มสาระการ
เรียนรู้ วัสดุฝึกอาชีพ วัสดุ ICT กระดาษ สีเทียน ดินน้ ามันไร้สารพิษ กระเป๋านักเรียน ฯลฯ ในอัตรา 
ดังนี้ 

1. ระดับก่อนประถมศึกษา จ านวนเงิน 200.-บาท/คน/ปี 
2. ระดับประถมศึกษา  จ านวนเงิน 390.-บาท/คน/ปี 
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น จ านวนเงิน 420.-บาท/คน/ปี 

 

4. ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน 
 การจัดสรรค่าเครื่องแบบนักเรียน ประกอบด้วย เส้ือ กางเกง กระโปรง คนละ 2 ชุด/ปี ในกรณี
ท่ีมีชุดนักเรียนเพียงพอแล้ว สามารถซื้อเข็มขัด รองเท้า ถุงเท้า ชุดลูกเสือ ชุดเนตรนารี ชุดยุวกาชาด ชุด
กีฬาได้ ในอัตรา ดังนี้ 

1. ระดับก่อนประถมศึกษา จ านวนเงิน 300.-บาท/คน/ปี 
2. ระดับประถมศึกษา  จ านวนเงิน 360.-บาท/คน/ปี 
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น จ านวนเงิน 450.-บาท/คน/ปี 
 

5. กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 การจัดสรรงบประมาณเพื่อจัดกิจกรรมวิชาการ กิจกรรมคุณธรรม/ลูกเสือ/ยุวกาชาด/เนตร
นารี/ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ กิจกรรมทัศนศึกษา และกิจกรรมบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
(ICT) ในอัตรา ดังนี้ 

1. ระดับก่อนประถมศึกษา จ านวนเงิน 430.-บาท/คน/ปี 
2. ระดับประถมศึกษา  จ านวนเงิน 480.-บาท/คน/ปี 
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น จ านวนเงิน 880.-บาท/คน/ปี 
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ท้ังนี้ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้จัดสรรงบประมาณแผนงานสนับสนุน
การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน กิจกรรมการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 
2558 งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป รายการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน รวม 5 
รายการย่อย ได้แก่ 1) เงินค่าจัดการเรียนการสอน (ค่าใช้จ่ายรายหัว) 2) ค่าหนังสือเรียน 3) ค่าอุปกรณ์
การเรียน 4) ค่าเครื่องแบบนักเรียน 5) ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน โดยจัดสรรเป็นภาคเรียน ดังนี้ 

 

จัดสรรงบประมาณภาคเรียนละ 2 คร้ัง 
 
 

ภาคเรียนท่ี  
2/2557 

คร้ังที่ 1 จัดสรร 70 % ของจ านวยนักเรียนรายบุคคล โดยใช้
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคลของภาคเรียนท่ี 1/2557 (ณ วันท่ี 10 
มิถุนายน 2557) 
คร้ังที่ 2 เมื่อสถานศึกษารายงาน และยืนยันข้อมูลนักเรียนราย 
บุคลของภาคเรียนท่ี 2/2557 ( ณ วันท่ี 10 พฤศจิกายน 
2557) แล้วจึงจัดสรรเพิ่มเติมให้ครบ 100 % ของจ านวน
นักเรียนปัจจุบัน 

 

จัดสรรงบประมาณภาคเรียนละ 2 คร้ัง 
 
 

ภาคเรียนท่ี  
1/2558 

คร้ังที่ 1 จัดสรร 70 % ของจ านวนนักเรียนเดิมของภาคเรียนท่ี 
2/2557 (ณ วันท่ี 10 พฤศจิกายน 2557) ท่ีเล่ือนช้ันไปอีก
ระดับหนึ่ง เป็น อ.2 ป.2 ป.3. ป.4 ป.5 ป.6 และ ม.2 ส าหรับ
นักเรียนเข้าใหม่ช้ัน อ.1 ป.1 และ ม.1 จัดสรร 70 % ของ
จ านวนนักเรียนช้ัน อ. ป.1 และ ม.1 เดิม ปีการศึกษา 2557 
คร้ังที่ 2 เมื่อสถานศึกษารายงาน และยืนยันข้อมูลนักเรียนราย 
บุคลของภาคเรียนท่ี 1/2558 ( ณ วันท่ี 10 มิถุนายน 2558) 
แล้วจึงจัดสรรเพิ่มเติมให้ครบ 100 % ของจ านวนนักเรียน
ปัจจุบัน 

 
 กรณีโรงเรียนได้รับจัดสรรงบประมาณเกินจ านวนนักเรียนจริง ข้อมูล ณ วันท่ี 10 มิถุนายน 
และวันท่ี 10 พฤศจิกายน (นักเรียนใหม่น้อย/นักเรียนเดิมย้าย) ให้โรงเรียนเก็บเงินงบประมาณไว้สมทบ
ในการจัดสรรครั้งต่อไป ซึ่งจะหักลบงบประมาณท่ีเกินในภาคเรียนถัดไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
หน้า ๗ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

 
 
 

แนวทางการบริหารงบประมาณ 
 
 
 
 เมื่อโรงเรียนได้รับจัดสรรงบประมาณแล้ว ให้จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี โดยมีโครงการ
รองรับตามระบบประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา ท้ังนี้ แผนปฏิบัติการประจ าปีต้องผ่านความ
เห็นชอบของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน และรายงานผลการด าเนินงานของสถานศึกษาให้
สาธารณชนได้รับทราบ 
 

 
 
 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานจะเป็นหน่วยงานท่ีโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร ประเภท “อุดหนุนท่ัวไป” ของทุกโรงเรียน เมื่อได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารแล้วให้ปฏิบัติ 
ดังนี้ 
 1. ออกใบเสร็จรับเงิน ให้กับ “ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน” (สพฐ.) โดยแยก
ตามรายการท่ีได้รับเงิน 
 2. บันทึกรายการรับเงินในทะเบียนคุมเงินท่ีเกี่ยวข้องตามรายการท่ีได้รับเงิน 
 3. น าส่งใบเสร็จรับเงินให้กับส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 (สพป.
เชียงราย เขต 1) เพื่อเก็บรวบรวมไว้เป็นหลักฐาน 
 
 

 
 
1. เงินค่าจัดการเรียนการสอน (ค่าใช้จ่ายรายหัว)  เพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณงบเงินอุดหนุน 
ประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไป เกิดประโยชน์ต่อการเรียนการสอนมากท่ีสุด โดยให้โรงเรียนใช้จ่ายเงิน ให้
สอดคล้องกับแผนปฏิบัติการประจ าปีของสถานศึกษา ในลักษณะ 3 ประเภทงบรายจ่าย ดังนี้ 
 1.1 งบบุคลากร (ค่าจ้างช่ัวคราว เช่น ค่าจ้างครูอัตราจ้างรายเดือน พนักงานท่ัวไป เป็นต้น) 
 1.2 งบด าเนินงาน ได้แก่ 
  1) ค่าตอบแทน (ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนวิทยาวิชาชีพท้องถิ่น ฯลฯ) 
  2) ค่าใช้สอย (ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าซ่อมแซม ค่าจ้างเหมาบริการ ค่า
พาหนะพานักเรียนไปทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้ ฯลฯ) 
  3) ค่าวัสดุ (ค่าวัสดุการศึกษา ค่าวัสดุส านักงาน ค่าวัสดุเวชภัณฑ์ ค่าซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพย์สิน ฯลฯ) 
  4) ค่าสาธารณูปโภค (ค่าน้ า ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ ฯลฯ) 
 1.3 งบลงทุน ได้แก่ 
  1) ค่าครุภัณฑ์ เช่น จัดซื้ออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ เครื่องถ่ายเอกสาร 

ตอนที่ 2 

การบรหิารงบประมาณ 

การรบัเงนิ 

การใช้จ่ายเงนิ 
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  2) ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง รายจ่ายเพื่อประกอบดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงท่ีดิน 
และส่ิงก่อสร้างท่ีมีวงเงินเกินกว่า 50,000.- บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน) เช่น ค่าจัดสวน ค่าถมดิน ถนน 
สะพาน บ่อน้ า ฯลฯ 
  ท้ังนี้ กรณีงบลงทุนและงบด าเนินงาน สามารถด าเนินการเพิ่มเติมตามหนังสือส านัก
งบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0702/ว 51 ลงวันท่ี 20 มกราคม 2548 เรื่อง หลักการจ าแนกประเภท
รายจ่ายงบประมาณ ตามหนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 33 ลงวันท่ี 18 มกราคม 2553 
เรื่องการปรับปรุงหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
 

2. ค่าหนังสือแบบเรียน  
หลักการจัดซื้อหนังสือ 
 2.1 จัดซื้อหนังสือเสริมประสบการณ์ เพื่อใช้ส าหรับจัดการเรียนรู้ที่หลากหลายและเพียงพอต่อ
การจัดประสบการณ์ในห้องเรียนระดับปฐมวัย 
 2.2 จัดซื้อหนังสือเรียนรายวิชาพื้นฐาน ตามหลักสูตรแกนกลาง การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
พุทธศักราช 2551  ต้องจัดซื้อ 100 % ของจ านวนนักเรียน เพื่อให้นักเรียนมีหนังสือเรียนครบทุกคน 
ในกรณีโรงเรียนได้รับจัดสรรงบประมาณเบื้องต้นยังไม่ครบตามจ านวนนักเรียนจริง ให้โรงเรียนยืมเงิน
จากรายการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนมาใช้เป็นล าดับแรกก่อน หากยังไม่พอให้ยืมเงินจากค่าจัดการ
เรียนการสอนเป็นล าดับต่อไป เมื่อได้รับจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมครบจ านวนนักเรียนจริง ให้ส่งใช้คืน
รายการเดิม 
 2.3 จัดซื้อแบบฝึกหัดเฉพาะรายวิชาพื้นฐานท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนดในระดับ
ประถมศึกษาเท่านั้น ใน 3 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ได้แก่ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย คณิตศาสตร์ และ
ภาษาต่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ) โดยให้จัดซื้อ 100 %  ของจ านวนนักเรียน 
 2.4 งบประมาณในการจัดซื้อหนังสือเรียนและแบบฝึกหัด สามารถถัวจ่ายระหว่างกลุ่มสาระ
การเรียนรู้และระดับช้ันได้ 
 2.5 ให้สถานศึกษาแจกหนังสือเรียนท่ีจัดซื้อให้แก่นักเรียนทุกคน โดยไม่เรียกคืนทุกช้ัน และ
ควรสร้างความตระหนักให้กับนักเรียนในการใช้หนังสือให้คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด 
 2.6 งบประมาณท่ีเหลือจากการจัดซื้อหนังสือเรียนสาระการเรียนรู้พื้นฐาน/รายวิชาพื้นฐาน
ให้แก่นักเรียนทุกคนแล้ว สามารถน าไปจัดซื้อหนังสือเรียนสาระการเรียนรู้เพิ่มเติม/รายวิชาเพิ่มเติมท่ี
สอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษา หรือจัดท าส าเนาเอกสารประกอบการเรียนการสอน ได้แก่ ใบงาน ใบ
ความรู้ เป็นต้น โดยผ่านความเห็นชอบร่วมกันของคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย และคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

วิธีการด าเนินการจัดซื้อ 
 1. ให้สถานศึกษาด าเนินการจัดซื้อโดยถือปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการ
พัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
 2. เมื่อได้รับแจ้งจัดสรร ให้สถานศึกษาเตรียมด าเนินการหาผู้ขายไว้เพื่อให้พร้อมท่ีจะท าสัญญา
ได้ทันทีเมื่อได้รับแจ้งอนุมัติการโอนเงินงบประมาณเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของสถานศึกษา 
 3. เมื่อได้รับเงินงบประมาณให้ตรวจสอบจ านวนเงินท่ีได้รับแจ้งการโอนเงิน และจ านวนเงินใน
สมุดคู่ฝากธนาคาร ว่ามีจ านวนเงินถูกต้อง ตรงกัน 
 4. เมื่อด าเนินการจัดซื้อหนังสือแล้ว ให้สถานศึกษาลงบัญชีวัสดุ หนังสือเรียน และให้นักเรียน
ลงช่ือรับหนังสือไว้เป็นหลักฐาน เพื่อการตรวจสอบ 
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 5. การจัดซื้อหนังสือควรเชิญคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานท่ีไม่มีส่วนได้ส่วนเสียในการ
จัดซื้อร่วมสังเกตการณ์ในการจัดซื้อ อย่างน้อย 1 คน 
 ท้ังนี้ให้ด าเนินการด้วยความโปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ และให้ทันก่อนเปิดภาคเรียน ตาม
ปฏิทินท่ี สพฐ.ก าหนด 
 

3. ค่าอุปกรณ์การเรียน 
 3.1 เมื่อสถานศึกษาได้รับเงินงบประมาณให้ตรวจสอบจ านวนเงินท่ีได้รับแจ้งการโอนเงิน และ
จ านวนเงินในสมุดคู่ฝากของธนาคารว่ามีจ านวนเงินท่ีถูกต้อง ตรงกัน 
 3.2 ให้สถานศึกษาแต่งต้ังผู้จ่ายเงินอย่างน้อย 2 คน เพื่อร่วมกันจ่ายเงินให้กับนักเรียน และ
หรือผู้ปกครองโดยลงลายมือช่ือรับเงิน กรณีนักเรียนไม่สามารถลงลายมือช่ือรับเงินได้ ให้ผู้ปกครอง
นักเรียนลงลายมือช่ือรับเงินแทน เพื่อเห็บไว้เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน ตามแบบหลักฐานการจ่ายเงิน 
 3.3 สถานศึกษาควรแจ้งให้นักเรียน/ผู้ปกครอง จัดซื้อ จัดหาอุปกรณ์การเรียนได้ตามความ
ต้องการ ได้แก่ การจัดซื้อจากสหกรณ์ร้านค้า ชุมชน โดยให้ด าเนินการให้ทันก่อนเปิดภาคเรียน ส าหรับ
โรงเรียนท่ีอยู่ห่างไกล กันดาร ท่ีผู้ปกครองหาซื้อได้ล าบาก สถานศึกษาสามารถด าเนินการช่วยเหลือใน
การจัดหาได้ โดยความเห็นชอบของภาคี 4 ฝ่าย 
 3.4 ให้สถานศึกษา/ครูประจ าช้ัน ติดตามใบเสร็จรับเงิน หรือหลักฐานการจัดหาอุปกรณ์การ
เรียนจากนักเรียน หรือผู้ปกครอง กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงินให้ใช้แบบหลักฐานการยืนยันการจัดหา แทน 
(ตามตัวอย่าง) 
 3.5 ครูประจ าช้ันควรดูแลให้นักเรียนมีอุปกรณ์การเรียนจริง หากพบว่านักเรียนไม่มีอุปกรณ์
การเรียน โดยน าเงินท่ีได้รับไปใช้อย่างอื่นท่ีไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ ให้แจ้งให้ผู้ปกครองคืนเงินให้กับ
ทางราชการ 
 3.6 ผู้ปกครองสามารถใช้จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน โดยถัวจ่ายร่วมกับค่าเครื่องแบบนักเรียน
ได้ 
 

4. ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน 
 ปฏิบัติเช่นเดียวกันกับค่าอุปกรณ์การเรียน 
 

5. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ให้ใช้จ่ายเงินส าหรับ 
 5.1 กิจกรรมวิชาการ  โดยจัดเพิ่มเติมจากการเรียนปกติในช้ันเรียน ก าหนดด าเนินการกิจกรรม
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง  เช่น กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนด้านประชาธิปไตย ด้านส่งเสริมการศึกษา
อาชีพเพื่อการมีงานท า กิจกรรมพัฒนาตามอัตลักษณ์ของนักเรียน กิจกรรมเสริมสร้างคุณธรรม 
จริยธรรม หลักค่านิยม 12 ประการ 
 5.2 กิจกรรมคุณธรรม/ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด เพื่อส่งเสริมคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ เช่น 
กิจกรรมคุณธรรม จิตอาสา กิจกรรมภาคปฏิบัติลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด โดยให้นักเรียนเรียนรู้จาก
ประสบการณ์จริง ฝึกทักษะการจัดการเผชิญสถานการณ์ การใช้ชีวิตร่วมกันเป็นหมู่คณะ เช่น การเดิน
ทางไกล การอยู่ค่ายพักแรม ก าหนดให้ด าเนินกิจกรรมอย่างน้อย ปีละ 1 ครั้ง 
 5.3 กิจกรรมทัศนศึกษาโดยเน้นภูมิศาสตร์ ประวัติศาสตร์ของชาติและท้องถิ่น หรือทัศนศึกษา
ตามแหล่งเรียนรู้ต่าง ๆ เพื่อเสริมประสบการณ์ตรงให้กับนักเรียนท่ีเพิ่มเติมจากการเรียนในห้องเรียน 
เพื่อให้นักเรียนมีความรู้และประสบการณ์อย่างกว้างขวาง ก าหนดให้ด าเนินกิจกรรมอย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง 
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 5.4 กิจกรรมการบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร (ICT) เป็นกิจกรรมการให้บริการ 
ICT บริการคอมพิวเตอร์แก่นักเรียนเพิ่มเติมจากการเรียนคอมพิวเตอร์พื้นฐานตามหลักสูตรปกติ ได้แก่ 
การบริการสืบค้นความรู้ผ่านระบบอินเทอร์เน็ต การให้บริการคอมพิวเตอร์ในการจัดท าส่ือ รายงาน การ
น าเสนอข้อมูล การออกแบบสร้างสรรค์ด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์ เป็นต้น โดยก าหนดให้ด าเนินการ
อย่างน้อย 40 ช่ัวโมง/ปี/คน 
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การบันทึกรายการควบคุมเงิน 
โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

(เงินโครงการเรียนดี เรียนฟรี 15) 
 
 
 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้โอนเงินงบประมาณโครงการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน (โครงการเรียนดี เรียนฟรี 
15 ปี) 4 รายการ ได้แก่ ค่าหนังสือเรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน และค่ากิจกรรม
พัฒนาคุณภาพผู้เรียน เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของสถานศึกษา ประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไป เพื่อให้
สถานศึกษาน าไปใช้ในการส่งเสริมให้นักเรียนทุกคนได้รับโอกาสทางการศึกษาอย่างเต็มศักยภาพ และ
เพื่อลดค่าใช้จ่ายให้กับผู้ปกครอง นั้น เมื่อสถานศึกษาได้รับเงิน ต้องมีการควบคุมการรับเงิน และเมื่อใช้
จ่ายเงิน ก็ต้องมีการควบคุมการการจ่ายเงินในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ตามระบบการควบคุม
การเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 ก าหนด เพื่อให้ทราบจ านวนเงินท่ีรับ -จ่าย และจ านวนเงิน
คงเหลือของเงินแต่ละรายการ  
 
 
 

 1. ก่อนเริ่มบันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ให้สอบทานยอดเงินคงเหลือของ
รายการค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าหนังสือแบบเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน และค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพ
ผู้เรียน 
 2. จัดท าเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ โดยแยกประเภทตามรายการท่ีได้รับเงิน 
 3. บันทึกรายการรับ - จ่ายเงินตามประเภท/รายการท่ีได้รับเงิน 
 4. ทุกส้ินวันท าการ ให้สอบทานยอดเงินคงเหลือแต่ละประเภทในทะเบียนคุมเงินนอก
งบประมาณ 
 5. จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน และตรวจสอบยอดเงินคงเหลือตามรายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวันให้ถูกต้องตรงกับเงินคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 6. ทุกส้ินภาคเรียน ให้จัดท ารายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน “โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายใน
การจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตอนที่ 3 

ข้ันตอนการบนัทกึรายการและการจดัท ารายงาน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

เอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องกับการบันทึกรายการรับ - จ่ายเงิน 
1. เอกสารการรับเงิน เมื่อสถานศึกษาได้รับเงินให้ออกใบเสร็จรับเงิน ดังนี้  

                  ตัวอย่างที่ 1 
 

 

เล่มที่  8  ก  16789                                                                                          เลขที่        4 
 

ใบเสร็จรับเงนิ 
ในราชการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

                                                                              ท่ีท  าการ  โรงเรียนบ้านสุขสันต์ 

                                                                 วนัท่ี    5    เดือน  ตุลาคม   พ.ศ. 2557 

ไดรั้บเงินจาก  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

ตามรายละเอียดดงัน้ี 

รายการ จ านวนเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา 
ขั้นพืน้ฐาน  ภาคเรียนที่ 2/2557  (70 %) ดังนี ้
1. ค่าใชจ่้ายรายหวั     106,450 
2. ค่าอุปกรณ์การเรียน    16,005 
3. ค่ากิจกรรมพฒันาคุณภาพผูเ้รียน  24,715 

 
147,170 

 
- 

                                                                                       รวม  147,170 - 
 (ตวัอกัษร)   (หน่ึงแสนส่ีหมื่นเจ็ดพันหน่ึงร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน) 
 ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 

      (ลงช่ือ)       ณัฐณิกา  ณ สุนทร     ผูรั้บเงิน 

                                                                         (ต  าแหน่ง)      ครูช านาญการ (เจา้หนา้ที่การเงิน) 
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           ตัวอย่างที่ 2 
 

 
  

เล่มที่  8  ก  16789                                                                                     เลขที่        20 
 

ใบเสร็จรับเงนิ 
ในราชการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

                                                                              ท่ีท  าการ  โรงเรียนบ้านสุขสันต์ 

                                                                 วนัท่ี    8    เดือน  มกราคม   พ.ศ. 2558 

ไดรั้บเงินจาก  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

ตามรายละเอียดดงัน้ี 

รายการ จ านวนเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา 
ขั้นพืน้ฐาน  ภาคเรียนที่ 2/2557  (30 %) ดังนี ้
1. ค่าใชจ่้ายรายหวั     42,400.- 
2. ค่าอุปกรณ์การเรียน    6,270.- 
3. ค่ากิจกรรมพฒันาคุณภาพผูเ้รียน  9,815.- 
 

 
58,485 

 
- 

                                                                                       รวมบาท 58,485 - 
 
 (ตวัอกัษร)   (ห้าหมื่นแปดพันส่ีร้อยแปดสิบห้าบาทถ้วน) 
 ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 

      (ลงช่ือ)       ณัฐณิกา  ณ สุนทร     ผูรั้บเงิน 

                                                                         (ต  าแหน่ง)      ครูช านาญการ (เจา้หนา้ที่การเงิน) 
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                 ตัวอย่างที่ 3 
 

 

เล่มที่  8  ก  16789                                                                                        เลขที่        28 
 

ใบเสร็จรับเงนิ 
ในราชการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

                                                                              ท่ีท  าการ  โรงเรียนบ้านสุขสันต์ 

                                                                 วนัท่ี    28    เดือน  มกราคม   พ.ศ. 2558 

ไดรั้บเงินจาก  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

ตามรายละเอียดดงัน้ี 

รายการ จ านวนเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา 
ขั้นพืน้ฐาน  ภาคเรียนที่ 1/2558  (70%) ดังนี้ 
1. ค่าใชจ่้ายรายหวั     115,200.- 
2. ค่าเคร่ืองแบบนกัเรียน  35,430.- 
3. ค่าอุปกรณ์การเรียน    16,925.- 
4. ค่าหนงัสือแบบเรียน   57,039.- 
5. ค่ากิจกรรมพฒันาคุณภาพผูเ้รียน  26,670.- 
 

 
251,264 

 
- 

                                                                                       รวมบาท 251,264 - 
 
 (ตวัอกัษร)   (สองแสนห้าหมื่นหน่ึงพันสองร้อยหกสิบส่ีบาทถ้วน) 
 ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 

      (ลงช่ือ)       ณัฐณิกา  ณ สุนทร     ผูรั้บเงิน 

                                                                         (ต  าแหน่ง)      ครูช านาญการ (เจา้หนา้ที่การเงิน) 
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               ตัวอย่างที่ 4 
 

 

เล่มที่  8  ก  16789                                                                                    เลขที่        45 
 

ใบเสร็จรับเงนิ 
ในราชการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

                                                                               ท่ีท  าการ  โรงเรียนบ้านสุขสันต์ 

                                                                 วนัท่ี    1    เดือน  สิงหาคม   พ.ศ. 2558 

ไดรั้บเงินจาก  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

ตามรายละเอียดดงัน้ี 

รายการ จ านวนเงิน 

 
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา 
ขั้นพืน้ฐาน  ภาคเรียนที่ 1/2558  (30 %) ดังนี ้
1. ค่าใชจ่้ายรายหวั    58,150.- 
2. ค่าเคร่ืองแบบนกัเรียน   16,200.- 
3. ค่าอุปกรณ์การเรียน    7,740.- 
4. ค่าหนงัสือแบบเรียน   25,606.- 
5. ค่ากิจกรรมพฒันาคุณภาพผูเ้รียน  12,895.- 
 

 
120,591 

 
- 

                                                                                       รวมบาท 120,591 - 
 
 (ตวัอกัษร)   (หน่ึงแสนสองหมื่นห้าร้อยเก้าสิบเอด็บาทถ้วน) 
 ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 

      (ลงช่ือ)       ณัฐณิกา  ณ สุนทร     ผูรั้บเงิน 

                                                                         (ต  าแหน่ง)      ครูช านาญการ (เจา้หนา้ที่การเงิน) 
 

 

 

 

 



  
หน้า ๑๖ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

2. ตัวอย่างหลักฐานการจ่ายเงิน 
ตัวอย่างที่ 5 

 

แบบหลักฐานการจ่ายเงิน 
 

 ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน   ค่าอุปกรณ์การเรียน   ภาคเรียนที่..............  ปีการศึกษา......................... 
**************** 

ระดับชั้น  อนุบาลปีที่.....................  ประถมศึกษาปีที่.....................  มัธยมศึกษาปีที่..................... 
นักเรียนจ านวนทั้งสิ้น..................คน  ได้รับเงินจากโรงเรยีน........................................ 
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 
และขอรับรองว่า ข้าพเจ้าจะน าเงินที่ได้รับไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ หากไม่ได้ด าเนินการดังกล่าว 
ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้เงินคืนให้กับโรงเรียนต่อไป 
 

 
ที ่

 
ชื่อ-สกุลนักเรียน 

หมายเลข
ประจ าตัวนักเรียน 

13 หลัก 

 
จ านวนเงิน 

 
วันที่รับเงิน 

 

ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

 
หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

รวมทั้งสิ้น   
 

ลงช่ือ......................................ผู้จ่ายเงิน                         ลงชื่อ......................................ครูประจ าชั้น 
       (.....................................)                                         (......................................) 
 
 
     ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 
 
                                             ลงชื่อ.................................................ผู้อ านวยการโรงเรียน 
                                                    (...............................................) 



  
หน้า ๑๗ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงิน ให้ใช้หลักฐานการจัดหาแทน 
ตัวอย่างที่ 6 

แบบหลักฐานยืนยนัการจัดหา 
 

 ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน   ค่าอุปกรณ์การเรียน   ภาคเรียนที่..............  ปีการศึกษา......................... 
**************** 

ระดับชั้น  อนุบาลปีที่.....................  ประถมศึกษาปีที่.....................  มัธยมศึกษาปีที่..................... 
นักเรียนจ านวนทั้งสิ้น..................คน  ได้รับเงินจากโรงเรยีน........................................ 
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1   และขอรับรองว่านักเรียนทุกคน/ผู้ปกครองได้น าเงิน
ไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน 
 

 
ที ่

 
ชื่อ-สกุลนักเรียน 

หมายเลข
ประจ าตัว
นักเรียน  
13 หลัก 

จ านวนเงิน  
วันที่  
จัดหา 

 

ลายมือชื่อ
ผู้ปกครอง/ 
นักเรียน 

 
หมายเหตุ  

เคร่ืองแบบ 
 
อุปกรณ์ 

 
รวม 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

รวม     
 
 
    ลงชื่อ....................................ครูประจ าชั้น 
                                                       (...................................) 
                                                         
 
                                                        ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 
 
                                             ลงชื่อ.................................................ผู้อ านวยการโรงเรียน 
                                                    (...............................................) 
 



  
หน้า ๑๘ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

ตัวอย่างบันทึกข้อความ กรณีโรงเรียนได้รับจัดสรรงบประมาณยังไม่ครบตามจ านวนนักเรียนจรงิ  
ตัวอย่างที่ 7 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ           งานการเงิน ร.ร......................................................  
ท่ี   5 /2558 วันที่        25 ตุลาคม  2557    
เร่ือง  ยืมเงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนเพื่อจ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................. 
 

 ด้วยได้รับจัดสรรงบประมาณโครงการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ภาคเรียนท่ี..............ปีการศึกษา.....................จ านวน 70 %     เป็นเงินจ านวน
..............................บาท  ดังนี้ 
  1. ค่าใช้จ่ายรายหัว จ านวนเงิน    บาท 
  2. ค่าอุปกรณ์การเรียน จ านวนเงิน    บาท 
  3. ค่าหนังสือเรียน  จ านวนเงิน    บาท 
  4. ค่าเครื่องแบบนักเรียน จ านวนเงิน   บาท 
  5. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักเรียน จ านวนเงิน  บาท 
 

 เนื่องด้วยในวันท่ี................................................จะจ่าย  อุปกรณ์การเรียน  ค่าเครื่องแบบ
นักเรียน ส าหรับนักเรียนระดับช้ันอนุบาล.............คน ระดับช้ันประถมศึกษา..............คน และระดับช้ัน
มัธยมศึกษา................คน รวมนักเรียนท้ังหมด...................คน รวมเป็นเงิน.............................บาท แต่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณไม่เพียงพอส าหรับการจ่ายในครั้งนี้ จึงขออนุมัติยืมเงินจากค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพ
นักเรียน จ านวนเงิน.....................................บาท หากได้รับจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมจะน าเงินไปชดใช้คืน 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
                                                  ลงช่ือ............................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
                              (..........................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
หน้า ๑๙ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

 
 
 
 
 
 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2557 มีเงินคงเหลือ ดังนี้ 
  

1. เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว คงเหลือ 285,320  บาท 
2. เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน คงเหลือ 0.00  บาท 
3. เงินค่าอุปกรณ์การเรียน คงเหลือ 0.00  บาท 
4. เงินค่าหนังสือเรียน คงเหลือ 13,500  บาท 
5. เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน คงเหลือ 134,690  บาท 
6. เงินรายได้สถานศึกษา คงเหลือ 15,600  บาท 
7. เงินโครงการอาหารกลางวัน คงเหลือ 25,300  บาท 

    
ท่ี วันเดือนป ี เลขท่ีเอกสาร รายการ จ านวนเงิน 

1 5 ต.ค.2557 บร.8ก16789/4 รับเงินค่าจัดการศึกษา ภาคเรียนท่ี 
2/2557 (70 %) 

147,170.- 

2 10 ต.ค.2557 บค. 3/2558 จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียนภาคเรียนท่ี 
2/2557 

22,275.- 

3 1 พ.ย.2557 บจ.12/2558 จ่ายค่าอาหารว่างกิจกรรมวิชาการ 5,000.- 
4 3 พ.ย.2557 บค.5/2558 จ่ายค่าพาหนะรับส่งนักเรียนไปทัศน

ศึกษา 
3,000.- 

5 3 ธ.ค.2557 บจ.18/2558 ค่าวัสดุกิจกรรมวันพ่อ 1,500.- 
6 8 ม.ค.2558 บร.8ก16789/20 รับเงินค่าจัดการศึกษา ภาคเรียนท่ี 

2/2557 (30 %) 
58,485.- 

7 28 ม.ค.2558 บร.8ก16789/28 รับเงินค่าจัดการศึกษาภาคเรียน ท่ี 
1/2558 (70%) 

251,264.- 

8 6 ก.พ.2558 บค.33/2558 จ่ายค่าวิทยากรอบรมคอมพิวเตอร์ 3,000.- 
9 15 มี.ค.2558 บค.38/2558 จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน 24,665.- 
10 15 มี.ค.2558 บค.39/2558 จ่ายค่าเครื่องแบบนักเรียน 51,630.- 
11 20 พ.ค.2558 บจ.25/2558 จ่ายค่าหนังสือเรียน 82,000.- 
12 1 ส.ค.2558 บร.8ก16789/48 รับเงินค่าจัดการศึกษา ภาคเรียนท่ี 

1/2558 (30 %) 
120,591.- 

 

โจทย์ตัวอย่าง 



  
หน้า ๒๐ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

3. ตัวอย่างการบันทึกรายการในทะเบียนคุมเงิน 
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

รายการเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว 
 

 
วัน เดือน ป ี

 
ที่เอกสาร 

 
รายการ 

 
รับ 

 
จ่าย 

คงเหลือ  
หมายเหตุ  

เงินสด 
 

เงินฝากธนาคาร 
เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

  ยอดยกมา    285,320.-   
5 ต.ค.2557 บร.8 ก16789/4 รับเงินจาก สพฐ. 2/57 (70%) 106,450.-   391,770.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 106,450.-      
  รวมแต่ต้นปี 106,450.-   391,770.-   
8 ม.ค.2558 บร.8ก16789/20 รับเงินจาก สพฐ. 2/57 (30%) 42,400.-   434,170.-   
28 ม.ค.2558 บร.8ก16789/28 รับเงินจาก สพฐ. 1/58 (70%) 115,200.-   549,370.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 157,600.-      
  รวมแต่ต้นปี 264,050.-   549,370.-   
1 ส.ค.2558 บร.8ก16789/48 รับเงินจาก สพฐ. 1/58 (30%) 58,150.-   607,520.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 58,150.-      
  รวมแต่ต้นปี 322,200.-   607,520.-   
         
         
         
         



  
หน้า ๒๑ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
รายการเงินค่าหนังสือเรียน 

 

 
วัน เดือน ป ี

 
ที่เอกสาร 

 
รายการ 

 
รับ 

 
จ่าย 

คงเหลือ  
หมายเหตุ  

เงินสด 
 

เงินฝากธนาคาร 
เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

  ยอดยกมา    13,500.-   
28 ม.ค.2558 บร.8ก16789/28 รับเงินจาก สพฐ. 1/58 (70%) 57,039.-   70,539.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 57,039.-      
  รวมแต่ต้นปี 57,039.-   70,539.-   
15 มี.ค.2558 บท.9/2558 ยืมเงินกิจกรรมพฒันาผู้เรียน 11,461.-   82,000.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 11,461.-      
  รวมแต่ต้นปี 68,500.-   82,000.-   
20 พ.ค.2558 บจ.25/2558 จ่ายค่าหนังสือเรียนบริษัททอป  82,000.-  0.00   
         
  รวมเดือนนี ้ 0.00 82,000.-     
  รวมแต่ต้นปี 68,500.- 82,000.-  0.00   
1 ส.ค.2558 บร.8ก16789/48 รับเงินจาก สพฐ. 1/58 (30%) 25,606.-   25,606.-   
 บท. 12/2558 คืนเงินกิจกรรมพฒันาผู้เรียน  11,461.-  14,145.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 25,606.- 11,461.-     
  รวมแต่ต้นปี 94,106.- 93,461.-  14,145.-   
         



  
หน้า ๒๒ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
รายการเงินค่าอุปกรณ์การเรียน 

 

 
วัน เดือน ป ี

 
ที่เอกสาร 

 
รายการ 

 
รับ 

 
จ่าย 

คงเหลือ  
หมายเหตุ  

เงินสด 
 

เงินฝากธนาคาร 
เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

  ยอดยกมา    0.00   
5 ต.ค.2557 บร.8 ก16789/4 รับเงินค่าอุปกรณ์การเรียน 2/57 

(70%) 
16,005.-   16,005.-   

10 ต.ค.2557 บท.1/2558 ยืมเงินกิจกรรมพฒันาผู้เรียน 6,270.-   22,275.-   
 บค.3/2558 จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน 2/57  22,275.-  0.00   
         
  รวมเดือนนี ้ 22,275.- 22,275.-     
  รวมแต่ต้นปี 22,275.- 22,275.-  0.00   
8 ม.ค.2558 บร.8ก16789/20 รับเงินจาก สพฐ. 2/57 (30%) 6,270.-   6,270.-   
 บท.8/2558 คืนเงินยืมกิจกรรมพฒันาผู้เรียน  6,270.-  0.00   
28 ม.ค.2558 บร.8ก16789/28 รับเงินจาก สพฐ. 1/58 (70%) 16,925.-   16,925.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 23,195.- 6,270.-     
  รวมแต่ต้นปี 45,470.- 28,545.-  16,925.-   
15 มี.ค.2558 บท.9/2558 ยืมเงินกิจกรรมพฒันาผู้เรียน 7,740.-   24,665   
 บค.38/2558 จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน 1/58  24,665.-  0.00   
  รวมเดือนนี ้ 7,740.- 24,665.-     
  รวมแต่ต้นปี 53,210 53,210.-  0.00   
         



  
หน้า ๒๓ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
รายการเงินค่าอุปกรณ์การเรียน 

 

 
วัน เดือน ป ี

 
ที่เอกสาร 

 
รายการ 

 
รับ 

 
จ่าย 

คงเหลือ  
หมายเหตุ  

เงินสด 
 

เงินฝากธนาคาร 
เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

  ยอดยกมา    0.00   
1 ส.ค.2558 บร.8ก16789/48 รับเงินจาก สพฐ. 1/58 (30%) 7,740.-   7,740.-   
 บท. 12/2558 คืนเงินกิจกรรมพฒันาผู้เรียน  7,740.-  0.00   
         
  รวมเดือนนี ้ 7,740.- 7,740.-     
  รวมแต่ต้นปี 60,950.- 60,950.-  0.00   
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



  
หน้า ๒๔ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
รายการเงินค่าเคร่ืองแบบนักเรียน 

 

 
วัน เดือน ป ี

 
ที่เอกสาร 

 
รายการ 

 
รับ 

 
จ่าย 

คงเหลือ  
หมายเหตุ  

เงินสด 
 

เงินฝากธนาคาร 
เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

  ยอดยกมา    0.00   
28 ม.ค.2558 บร.8ก16789/28 รับเงินจาก สพฐ. 2/57 (70%) 35,430.-   35,430.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 35,430.-      
  รวมแต่ต้นปี 35,430.-   35,430.-   
15 มี.ค.2558 บท.9/2558 ยืมเงินกิจกรรมพฒันาผู้เรียน 16,200.-   51,630.-   
 บค.39/2558 จ่ายค่าเครื่องแบบนักเรียน 1/2558  51,630.-  0.00   
         
  รวมเดือนนี ้ 16,200.- 51,630.-     
  รวมแต่ต้นปี 51,630.- 51,630.-  0.00   
1 ส.ค.2558 บร.8ก16789/48 รับเงินจาก สพฐ. 1/58 (30%) 16,200.-   16,200.-   
 บท. 12/2558 คืนเงินกิจกรรมพฒันาผู้เรียน  16,200.-  0.00   
         
  รวมเดือนนี ้ 16,200.- 16,200.-     
  รวมแต่ต้นปี 67,830.- 67,830.-  0.00   
         
         
         
         



  
หน้า ๒๕ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
รายการเงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักเรียน 

 

 
วัน เดือน ป ี

 
ที่เอกสาร 

 
รายการ 

 
รับ 

 
จ่าย 

คงเหลือ  
หมายเหตุ  

เงินสด 
 

เงินฝากธนาคาร 
เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

  ยอดยกมา    134,690.-   
5 ต.ค.2557 บร.8 ก16789/4 รับเงินกิจกรรมฯ 2/57 (70%) 24,715.-   159,405.-   
10 ต.ค.2557 บท.1/2558 ยืมจ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน  6,270.-  153,135.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 24,715.- 6,270.-     
  รวมแต่ต้นปี 24,715.- 6,270.-  153,135.-   
1 พ.ย.2557 บจ.4/2558 ค่าอาหารว่างกิจกรรมวิชาการ  5,000.-  148,135.-   
3 พ.ย.2557 บค.5/2558 ค่าพาหนะรับส่งนักเรียนไปทัศนศึกษา  3,000.-  145,135.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 0.00 8,000.-     
  รวมแต่ต้นปี 24,715.- 14,270.-  145,135.-   
3 ธ.ค.2557 บจ.18/2558 ค่าวัสดุกิจกรรมวันพ่อ  1,500.-  143,635.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 0.00 1,500.-     
  รวมแต่ต้นปี 24,715.- 15,770.-  143,635.-   
8 ม.ค.2558 บร.8ก16789/20 รับเงินจาก สพฐ. 2/57 (30%) 9,815.-   153,450.-   
 บท.8/2558 รับเงินคืนจากอุปกรณ์การเรียน 6,270.-   159,720.-   
         
         



  
หน้า ๒๖ 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
รายการเงินคา่กิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักเรียน 

 

 
วัน เดือน ป ี

 
ที่เอกสาร 

 
รายการ 

 
รับ 

 
จ่าย 

คงเหลือ  
หมายเหตุ  

เงินสด 
 

เงินฝากธนาคาร 
เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

  ยอดยกมา    159,720.-   
28 ม.ค.2558 บร.8ก16789/28 รับเงินจาก สพฐ. 1/2558 (70%) 26,670.-   186,390.-   
  รวมเดือนนี ้ 42,755.-      
  รวมแต่ต้นปี 67,470.- 15,770.-  186,390.-   
6 ก.พ.2558 บค.33/2558 ค่าตอบแทนวิทยากรสอนคอมพิวเตอร์  3,000.-  183,390.-   
         
  รวมเดือนนี ้ 0.00 3,000.-     
  รวมแต่ต้นปี 67,470.- 18,770.-  183,390.-   
15 มี.ค.2558 บท.9/2558 ยืมจ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน  7,740.-  175,650.-   
  ยืมจ่ายค่าเครื่องแบบนักเรียน  16,200.-  159,450.-   
  ยืมจ่ายค่าหนังสือเรียน  11,461.-  147,989.-   
  รวมเดือนนี ้ 0.00 35,401.-     
  รวมแต่ต้นปี 67,470.- 54,171.--  147,989.-   
1 ส.ค.2558 บท. 12/2558 รับเงินคืนจากค่าอุปกรณ์การเรียน 7,740.-   155,729.-   
  รับเงินคืนจากค่าเครื่องแบบนักเรียน 16,200.-   171,929.-   
  รับเงินคืนจากค่าหนังสือเรียน 11,461.-   183,390.-   
 บร.8ก16789/48 รับเงินจาก สพฐ. 1/2558 (30%) 12,895.-   196,285.-   
  รวมเดือนนี ้ 48,296.- 0.00     
  รวมแต่ต้นปี 115,766.- 54,171.-  196,285.-   
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

4. ตัวอย่างการจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 
ประจ าวันที่   1  ตุลาคม  2557 

 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน     ไม่มีการรับ- 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป     จ่ายเงิน 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  285,320.-  285,320.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  134,690.-  134,690.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  25,300.-  25,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  474,410.- 30,000.- 504,410.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                  
                                                                             ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                        (นายสรรค์  เสารส์ุวรรณ์) 
                                                                      ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
                                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                           ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   2  ตุลาคม  2557 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน     ไม่มีการรับ- 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป     จ่ายเงิน 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  285,320.-  285,320.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  134,690.-  134,690.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  25,300.-  25,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  474,410.- 30,000.- 504,410.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ................. 
 
                                                                          ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                          ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   3  ตุลาคม  2557 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน     ไม่มีการรับ- 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป     จ่ายเงิน 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  285,320.-  285,320.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  134,690.-  134,690.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  25,300.-  25,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  474,410.- 30,000.- 504,410.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                              ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                           ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   4  ตุลาคม  2557 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน     ไม่มีการรับ- 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป     จ่ายเงิน 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  285,320.-  285,320.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  134,690.-  134,690.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  25,300.-  25,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  474,410.- 30,000.- 504,410.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ................. 
 
                                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                           ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   5  ตุลาคม  2557 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  391,770.-  391,770.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน  16,005.-  16,005.-  
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  159,405.-  159,405.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  25,300.-  25,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  621,580.- 30,000.- 651,580.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                           ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   8  ตุลาคม  2557 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป     ไม่มีการรับ- 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน     จ่ายเงิน 
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  391,770.-  391,770.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน  16,005.-  16,005.-  
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  159,405.-  159,405.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  25,300.-  25,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  621,580.- 30,000.- 651,580.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ................. 
 
                                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                           ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   9  ตุลาคม  2557 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป     ไม่มีการรับ- 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน     จ่ายเงิน 
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  391,770.-  391,770.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน  16,005.-  16,005.-  
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  159,405.-  159,405.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  25,300.-  25,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  621,580.- 30,000.- 651,580.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                           ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   10  ตุลาคม  2557 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป     ไม่มีการรับ- 
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน     จ่ายเงิน 
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  391,770.-  391,770.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  153,135.-  153,135.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  20,300.-  20,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  594,305.- 30,000.- 624,305.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ................. 
 
                                                                           ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                           ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   8 มกราคม 2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  434,170.-  434,170.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  159,720.-  159,720.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  120,300.-  120,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  743,290.- 30,000.- 773,290.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                      ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน          
                                                                    ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่   27 มกราคม 2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน     ไม่มีการรับ- 
เงินนอกงบประมาณ     จ่ายเงิน 
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  434,170.-  434,170.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  13,500.-  13,500.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  159,720.-  159,720.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  120,300.-  120,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  743,290.- 30,000.- 773,290.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ................. 
 
                                                                             ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                            ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่  28 มกราคม 2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  549,370.-  549,370.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  70,539.-  70,539.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน  16,925.-  16,925.-  
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน  35,430.-  35,430.-  
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  186,390.-  186,390.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  110,300.-  110,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  984,554.- 30,000.- 1,014,554.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                            ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                            ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
 



  
หน้า 38 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่  6 กุมภาพันธ์ 2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  549,370.-  549,370.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  70,539.-  70,539.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน  16,925.-  16,925.-  
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน  35,430.-  35,430.-  
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  183,390.-  183,390.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  110,300.-  110,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  981,554.- 30,000.- 1,011,554.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                             ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                            ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
 



  
หน้า 39 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่  15  มีนาคม  2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  549,370.-  549,370.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  82,000.-  82,000.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  147,989.-  147,989.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  110,300.-  110,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  905,259.- 30,000.- 935,259.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                             ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                            ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่  20 พฤษภาคม  2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  549,370.-  549,370.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน      
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  147,989.-  147,989.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  90,300.-  90,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  803,259.- 30,000.- 833,259.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ................. 
 
                                                                             ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                            ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่  31 กรกฎาคม  2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน     ไม่มีการรับ- 
เงินนอกงบประมาณ     จ่ายเงิน 
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  549,370.-  549,370.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน      
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  147,989.-  147,989.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  15,600.-  15,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  90,300.-  90,300.-  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.      
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  803,259.- 30,000.- 833,259.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ.......... ....... 
 
                                                                             ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                            ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน สพป. เชียงราย เขต 1 

รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
โรงเรียน   บ้านสุขสันต์ 

ประจ าวันที่  1 สิงหาคม  2558 
 

ประเภท เงินสด เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝากส่วน
ราชการผู้เบิก 

รวม หมายเหตุ 

เงินงบประมาณ      
เงินรายได้แผ่นดิน      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนทั่วไป      
 - ดอกเบี้ยเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน      
เงินนอกงบประมาณ      
เงินอุดหนุนทั่วไป      
     - เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  607,520.-  607,520.-  
     - เงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      
     - เงินค่าอาหารนักเรียนพักนอน      
     - เงินค่าหนังสือแบบเรียน  14,145.-  14,145.-  
     - เงินค่าอุปกรณ์การเรียน      
     - เงินค่าเครื่องแบบนักเรียน      
     - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  196,285.-  196,285.-  
เงินรายได้สถานศึกษา      
    - เงินรายได้สถานศึกษาอื่น ๆ  55,600.-  55,600.-  
    - เงินค่าอาหารกลางวัน  50,300.-  50,300  
    - เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์           
    - เงินสนับสนุนโครงการจาก อปท.  10,000.-  10,000.-  
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย      
เงินประกันสัญญา   30,000.- 30,000.-  

รวม  933,850.- 30,000.- 963,850.-  
 
                                                                   ลงชื่อ           ณัฐณิกา             ผู้จัดท ารายงาน 
                                                                          (นางสาวณัฐณิกา  ณ สุนทร) 
                                                              ต าแหน่ง       เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจสอบนับเงินสดคงเหลือประจ าวันถูกต้อง ตามรายการข้างต้นแล้ว และได้น า
เงินเงินสดเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 .........ชนิดา ................   .............ศิวาพร.................                  ..............เมธาวี.................. 
       กรรมการ             กรรมการ                            กรรมการ 
                                                                               ลงชื่อ          สรรค์             หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
                                                                                              (นายสรรค์  เสาร์สุวรรณ์) 
                                                                              ต าแหน่ง         ผู้อ านวยการโรงเรียน 
  ข้าพเจ้าผู้รับมอบหมายได้รับเงินสดตามรายการข้างต้นแล้ว  เมื่อวันที่.............เดือน............................พ.ศ................. 
 
                                                                             ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
                                                                            ลงชื่อ................................................หัวหน้าหน่วยงานย่อย 
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5. ตัวอย่างแบบฟอร์มรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป  
 

รายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป 
โรงเรียน...................................... 

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 
ภาคเรียนท่ี 1/2558 

 

ท่ี รายการ ยอดยกมา รับ จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 
1 เงินค่าใช้จ่ายรายหัว      
2 ค่าหนังสือเรียน      
3 ค่าอุปกรณ์การเรียน      
4 ค่าเครื่องแบบนักเรียน      
5 ค่ากิจกรรมพัฒนา

คุณภาพผู้เรียน 
     

6 ค่าปัจจัยพื้นฐานนักเรียน
ยากจน 

     

7 ค่าอาหารส าหรับนักเรียน
พักนอน 

     

 รวม      
 
 
       ลงช่ือ...................................  ผู้รายงาน 
                                                                               (...................................) 
      ต าแหน่ง..................................................................... 
        วันที่.......เดือน.............................พ.ศ........... 
 
 
หมายเหตุ  ให้รายงานเป็นประจ าทุกสิ้นภาคเรียน ภายใน 15 วัน นับแต่วันปิดภาคเรียน 
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ผู้จัดท า 

 
ที่ปรึกษา 
นายนพรัตน ์ อู่ทอง   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
     ประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 
นายพงษ์เทพ จีระสุวรรณ  รองผู้อ านวยการ สพป.เชียงราย เขต 1 
นางสมดี  นาคหฤทัย  ผู้อ านวยการหน่วยตรวจสอบภายใน 
 
ผู้จัดท า 
นางชลาลักษณ์  เสาร์สุวรรณ์  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
     หน่วยตรวจสอบภายใน 
     ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
     เชียงราย เขต 1 
     www.cri1.go.th 
 

 
 

http://www.cri1.go.th/

