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 ในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับกลุ่มนโยบายและแผน  กรณีท่ีโรงเรียนได้รับเหตุภัยพิบัติ เช่น น ้าท่วม น ้าป่าไหลหลาก 
ฝนตกหนัก พายุรุนแรง หรืออื่น ๆ ท่ีท้าให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินของทางราชการส่ิงท่ีโรงเรียนด้าเนินการ
ได้ทันที คือ  
 1. แก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเบื องต้น 
 2. เวรรักษาการณ์ของโรงเรียนรายงานเหตุการณ์ท่ีเกิดขึ นให้ผู้อ้านวยการโรงเรียนทราบเป็นลายลักษณ์
อักษร  
 3. โรงเรียนรายงานเหตุการณ์ให้ส้านักงานเขตพื นท่ีการศึกษาเชียงราย เขต 1 ทราบโดยเร็วที่สุด ระบุ วัน 
เวลา และสถานท่ีเกิดเหตุ 
 4. โรงเรียนด้าเนินการของบประมาณรายการค่าปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและ
ส่ิงก่อสร้างอื่นท่ีช้ารุดและประสบอุบัติภัยในช่วงระยะเวลาท่ีเหมาะสม โดยปกติไม่ควรเกิน 2 สัปดาห์นับตั งแต่วันท่ี
เกิดเหตุ โดยการเสนอของบประมาณไปยังส้านักงานเขตพื นท่ีการศึกษาประถมเชียงราย เขต 1  ให้โรงเรียน 
แนบเอกสาร ดังต่อไปนี  
  4.1 รูปถ่ายสภาพความเสียหายท่ีชัดเจน ระบุรายละเอียดตามรายการท่ีของบประมาณปรับปรุง
ซ่อมแซมพร้อมรับรองเอกสารรูปถ่าย 

4.2 ค้าส่ังแต่งตั งครูในโรงเรียนเป็นกรรมการตรวจสภาพ ความเสียหาย 
4.3 บันทึกรายงานสภาพความเสียหายของกรรมการในข้อ 4.2 

  4.4 ประมาณการค่าปรับปรุงซ่อมแซม (ปร. 4, 5, 6) อาคารเรียน อาคารประกอบและส่ิงก่อสร้างท่ี
ได้รับความเสียหาย กรณีท่ีขอรับการสนับสนุค่าปรับปรุงซ่อมแซม   
 
หมายเหตุ :  

1. การด้าเนินการในข้อ 3 (การรายงานเหตุการณ์) ให้รายงานท่ีกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
2. การด้าเนินการในข้อ 4 (การรายงานความเสียหายและขอรับการสนับสนุนงบประมาณปรับปรุง 

ซ่อมแซม) ให้รายงานท่ีกลุ่มนโยบายและแผน โดย โรงเรียนต้องจัดส่งเอกสารประกอบการพิจารณา 
ให้ครบถ้วน จ้านวน 2 ชุด 

3. กรณีจัดท้าประมาณการ (ปร. 4, 5, 6) ราคาวัสดุก่อสร้างใช้ราคากลางของ กรมบัญชีกลางท่ี สพฐ. 
จัดท้าในแต่ละปีงบประมาณ รายละเอียดจะเป็นราคาวัสดุก่อสร้าง ซึ่งโรงเรียนสามารถดาวน์โหลดคู่มือประมาณ
การได้ท่ีเว็บไซต์ของ สพฐ. ทาง http://design.obec.go.th/  
 
 
 
 
 
 
 

แนวทางการด าเนินการส าหรับโรงเรียนประสบภัยพิบัติ 
ของโรงเรยีนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเชียงราย เขต 1 

 



 
 

  
 

ท่ี  ศธ 04043/                             โรงเรียน............................................................. 
    ต าบล..........................อ าเภอ............................ 

                    จังหวัดเชียงราย   
 

              มกราคม  2561 

เรื่อง    รายงานความเสียหายกรณีโรงเรียนประสบ................................ 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย    ภาพถ่ายสภาพความเสียหาย  จ านวน  1  ฉบับ 

  ด้วยเมื่อวันท่ี.................................. เวลา...................................น.  เกิดเหตุ..............................
สร้างความเสียหายให้กับอาคาร.............................................................................. แบบ........................................... 
ของโรงเรียน............................................ได้รับความเสียหาย  ขณะนี โรงเรียนได้แต่งตั งคณะกรรมการตรวจสภาพ
ความเสียหายแล้ว อยู่ระหว่างส้ารวจความเสียหาย รายละเอียดอื่น ๆ จะแจ้งให้ทราบอีกครั ง  
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
           (............................................) 
    ผู้อ้านวยการโรงเรียน....................................... 
 
 
 
งานธุรการ 
โทรศัพท์. ................................ 
โทรศัพท์มือถือ ผอ. ร.ร. ............................ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างท่ี 1  รายงานเหตุการณ์ความเสียหาย ให้รายงานกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 



 
 

  
 

ท่ี  ศธ 04043/                             โรงเรียน............................................................. 
    ต าบล..........................อ าเภอ............................ 

                    จังหวัดเชียงราย  
 

                  มกราคม  2561 

เรื่อง    รายงานความเสียหายและขอรับการสนับสนุนงบประมาณกรณีโรงเรียนประสบ........................... 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย   1. ภาพถ่ายสภาพความเสียหาย      จ านวน.....ภาพ  
        2. ค าส่ังแต่งต้ังกรรมการตรวจสภาพความเสียหาย   จ านวน 2 ฉบับ 

                   3. บันทึกรายงานสภาพความเสียหาย ของคณะกรรมการ   จ านวน 2 ฉบับ 
                   4. ประมาณการค่าปรัปบรุงซ่อมแซม (ปร. 4, 5, 6)   จ านวน 2 ฉบับ 
 

  ด้วยเมื่อวันท่ี.................................. เวลา...................................น. เกิดเหตุ.................สร้างความ
เสียหายให้กับอาคาร...................................................................... แบบ........................................... ของโรงเรียน
............................... ได้รับความเสียหายในส่วนของ..................................  และได้แต่งต้ังกรรมการตรวจสภาพ 
ความเสียหายแล้ว ปรากฎว่าเกิดความเสียหายเป็นจ านวนมาก มีความจ าเป็นต้องได้รับการซ่อมแซมอย่างเร่งด่วน  
จึงขอรับการสนับสนุนงบประมาณค่าปรับปรุงซ่อมแซม.................................................... ท่ีช ารุดเสียหายและ
ประสบภัย จ านวนงบประมาณ........................บาท (........................................) รายละเอียดดังส่ิงท่ีส่งมาด้วย 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
           ขอแสดงความนับถือ 
 
 
           (..........................................................) 
              ผู้อ้านวยการโรงเรียน....................................... 
งานธุรการ 
โทรศัพท์. ................................ 
โทรศัพท์มือถือ ผอ.ร.ร. ............................ 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างที่ 2  รายงานเหตุการณ์ความเสียหายพร้อมขอรับการสนับสนุนงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซม 



 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียน................................................... 
ท่ี        /2561 

เร่ือง  แต่งต้ังกรรมกำรตรวจสภำพควำมเสียหำยของโรงเรียนกรณีประสบ....................... 
***************************************** 

 
 เนื่องจากเมื่อวัน............................ พ.ศ. 2561  เวลา ............... น. ได้เกิดเหตุ............................. 
บริเวณพื้นท่ีต าบล........................อ าเภอ........................................จังหวัดเชียงราย ท าให้......................................... 
ของโรงเรียน.........................................ได้รับความเสียหาย โรงเรียน..................จึงแต่งต้ังกรรมการตรวจสภาพ
ความเสียหายของ................................... กรณีประสบ..................... ประกอบด้วย 

1. นาย/นาง/นางสาว...............................ต าแหน่ง..................... ประธานกรรมการ 
2. นาย/นาง/นางสาว...............................ต าแหน่ง...................... กรรมการ 
3. นาย/นาง/นางสาว...............................ต าแหน่ง...................... กรรมการและเลขานุการ 

 

 ให้กรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ัง ตรวจสภาพความเสียหายของ....................................................
โรงเรียน........................................... จัดท ารายงานความเสียหาย และจัดท าแบบประมาณราคา (ปร. 4, 5, 6)  
เสนอผู้อ านวยการโรงเรียน เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณปรับปรุงซ่อมแซม จากส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1 ต่อไป 
 
 

 ท้ังนี้  ต้ังแต่วันท่ี..........เดือน................. พ.ศ. 2561  เป็นต้นไป 
 

  ส่ัง ณ วันท่ี..........เดือน....................พ.ศ. 2561 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างที่ 3 ค าสั่งแต่งต้ังกรรมการตรวจสภาพความเสียหาย 



บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร       โรงเรียน................................................................................................ 
 

ท่ี………………………………………………    วันที่   ................................................... 

เร่ือง รายงานการตรวจสภาพความเสียหายของโรงเรียนกรณีประสบ........................... 
 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย  เขต 1 
 

 ต้นเร่ือง  ตามท่ี โรงเรียนได้แต่งต้ังกรรมการตรวจสภาพความเสียหายของโรงเรียนกรณีประสบ................ 
เมื่อวันท่ี............................... เวลา...................บริเวณพื้นท่ีต าบล...................อ าเภอ..................จังหวัดเชียงราย 
ท าให้.........................................ของโรงเรียน.........................................ได้รับความเสียหาย นั้น 
 

 ข้อเท็จจริง ในการนี้ กรรมการได้ท าการตรวจสอบสภาพความเสียหายของโรงเรียน พร้อมถ่ายภาพ
ประกอบการพิจารณาแล้ว ดังนี้ 
 1. อาคาร.........................แบบ .................................. 
 2. อาคาร.........................แบบ .................................. 
 3. อาคารอเนกประสงค์   
 4. ห้องน้ านักเรียน  
 ฯลฯ 
 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณา  
 

ลงช่ือ................................................................... 
(..........................................................................) 
ต าแหน่ง ......................................................... 

ประธานกรรมการ 
 
 

ลงช่ือ................................................................... 
(..........................................................................) 
ต าแหน่ง ......................................................... 

กรรมการ 

ลงช่ือ................................................................... 
(..........................................................................) 
ต าแหน่ง ......................................................... 

กรรมการและเลขานุการ 
 
ควำมเห็นผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
 ................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

ลงช่ือ................................................................... 
(..........................................................................) 
ผู้อ านวยการโรงเรียน....................................... 


