
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการขับเคลื่อนการจัดการศึกษาและแก้ไขปัญหาสถานะ 
ทางทะเบียนราษฎรของเด็กนักเรียน 
ที่มีเลขประจ าตัวขึ้นต้นด้วยตัวอักษร 



 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. การจัดการศึกษาให้แก่นักเรียน นักศึกษาที่ไม่มีหลักฐาน 

ทางทะเบียนราษฎร หรือไม่มีสัญชาติไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

การจัดการศึกษาให้แก่นักเรยีน นักศึกษา ที่ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย 
 

กระทรวงศึกษาธิการ ได้ด าเนินการจัดการศึกษาให้แก่นักเรียน นักศึกษา ที่ไม่มีหลักฐานทางทะเบียน
ราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย ตามคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 5 กรกฎาคม พ.ศ. 2548 เพ่ือขยายโอกาสทาง
การศึกษาแก่บุคคลที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย ที่เดิมเคยจ ากัดไว้ให้บางกลุ่ม บางระดับ
การศึกษา เป็นการเปิดกว้างให้ทุกคนที่อาศัยอยู่ในประเทศไทยสามารถ เข้าเรียนได้โดยไม่จ ากัดระดับ ประเภท 
หรือพ้ืนที่การศึกษา ทั้งการรับเข้าเรียน ลงทะเบียนนักเรียน นักศึกษา และการออกหลักฐานทางการศึกษา   
ซ่ึงกระทรวงศึกษาธิการได้จัดท าคู่มือและแนวปฏิบัติส าหรับการจัดการศึกษาแก่บุคคลที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร
หรือไม่มีสัญชาติ ไทย (ฉบับปรับปรุ ง ใหม่  พ .ศ .  2560)  และออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  
เรื่อง “การรับนักเรียน นักศึกษาที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย” ลงวันที่ 19 มกราคม 
2561 เพ่ือแนวทางให้ผู้บริหาร ครู และเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง สามารถด าเนินการจัดการศึกษาให้แก่
บุคคล ที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร หรือไม่มีสัญชาติไทยได้อย่างเหมาะสม มีประสิทธิภาพ มีความสมดุลทั้ง
ด้านความม่ันคงและสิทธิมนุษยชน ให้แก่เด็กและเยาวชน โดยไม่เกิดผลกระทบต่อประเทศในระยะยาว รวมทั้ง
เพ่ือให้มีการติดตามผลการด าเนินงานให้มีรูปแบบเดียวกัน นอกจากนี้กระทรวงศึกษาธิการได้ด าเนินงานพัฒนา
ระบบก าหนดรหัสประจ าตัวผู้ เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาส าหรับผู้ ไม่มีหลักฐานทางทะเบียน  
เพ่ือใช้ในการออกรหัสประจ านักเรียน/นักศึกษา (รหัส G) ให้แก่นักเรียนที่ไม่สถานะทางทะเบียนราษฎรหรือไม่
มีสัญชาติไทย เพ่ือแก้ไขความซ้ าซ้อนของเด็ก และใช้ในการบริการจัดการงบประมาณส าหรับจัดการศึกษาให้แก่
นักเรียน นักศึกษาที่ไม่สถานะทางทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย 

ส าหรับการแก้ไขปัญหาสถานะบุคคล ให้แก่นักเรียน นักศึกษา ที่ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร
หรือไม่มีสัญชาติไทย กระทรวงศึกษาธิการได้การด าเนินการแก้ปัญหาการก าหนดสถานะของนักเรียน นักศึกษา 
ในสถานศึกษาร่วมกับกระทรวงมหาดไทยมาอย่างต่อเนื่อง และส่งต่อข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ที่ไม่มีหลักฐาน
ทางทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย ให้ทางส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 
เพ่ือตรวจสอบและก าหนดสิทธิของบุคคล ให้แก่นักเรียน นักศึกษาที่ไม่สถานะทางทะเบียนราษฎรหรือไม่มี
สัญชาติไทย ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อ 18 มกราคม 2548 แต่การก าหนดสิทธิของบุคคลดังกล่าวฯ จะต้อง
เป็นไปตามข้อก าหนดของกระทรวงมหาดไทย  

 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

2. แนวทางการก าหนดรหัสประจ าตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา 
ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรของกระทรวงศึกษาธิการ



1 
  

ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

การเข้าใช้งานระบบ 
 

การเข้าใช้งานระบบก าหนดรหัสประจ าตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง  
ทะเบียนราษฎรมีเมนูการใช้งานดังนี้ 

• ข้อมูลผู้เรียน 
• ตรวจสอบ/บักทึกข้อมูลผู้เรียน 
• ค้นหาข้อมูลผู้เรียน 
• ตรวจสอบและรับรอง 

• ข้อมูลผู้ใช้งาน 
• ตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียน 

• รายงาน 
• รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จ าแนกตามสถานศึกษา 
• รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จ าแนกตามสัญชาติ 

การเข ้าส ู่ระบบ 
ผู้ใช้งานที่มีบัญชีผู้ใช้สามารถเข้าและรหัสผ่าน สามารถเข้าใช้งานระบบก าหนดรหัสประจ าตัวผู้เรียนเพื่อ

เข้ารับบริการ การศึกษาส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 

• ระบุ ชื่อผู้ใช้งาน 
• ระบุ รหัสผ่านจากนั้นคลิกที่เมนูเพื่อเข้าใช้งานระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบ 



2 
  

 

ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

หมายเหตุ 
 

กรณีผู้ใช้งานที่ยังไม่มีบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน สามารถลงทะเบียนเพ่ือเข้าใช้งานระบบก าหนดรหัส 
ประจ าตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 

• ระบุ ชื่อ 
• ระบุ นามสกุล 
• ระบุ เลขประจ าตัวประชาชน(ใช้เป็นUser name) 
• เลือก สังกัด 
• เลือก จังหวัด 
• เลือก สถานศึกษา/หน่วยงาน 
• เลือก ประเภทผู้ใช้งาน 
• ระบุ ต าแหน่ง 
• ระบุ เบอร์โทรศัพท์ 
• ระบุ อีเมล์ 
• ระบุ หลักฐานประกอบ (ไฟล์เอกสารการยืนยันตัวตน) 
• ระบุ รหัสผ่าน (อย่างน้อย 4- 20 ตัว) 

 

• ระบุ ยืนยันหัสผ่าน จากนั้นคลิกที่เมนู   เพ่ือบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ  
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

1. ข ้อมูลผู ้เรียน 

1.1. ตรวจสอบ/บันทึกข ้อมูล 

การตรวจสอบข้อมูลผู้เรียนผู้ใช้งานสามารถค้นหาได้ โดยคลิกที่เมนู ข ้อมูลผู ้เรียน>> 
ตรวจสอบ/บันทึกข ้อมูลผู ้เรียนเพ่ือเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
 

• ระบุ ชื่อ  

• ระบุ สกุล  

•    เลือก สัญชาติจากนั้นคลิกท่ีเมนู เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 

หมายเหตุ 

กรณีค้นหาข้อมูลผู้เรียนเพ่ือตรวจสอบไม่พบผู้ใช้งานสามารถจัดท าการบันทึกได้ 

โดยคลิกที่เมนู  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงกรณีค้นหาข้อมูลผู้เรียนไม่พบ 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลผู้เรียน จัดท าการบันทึกข้อมูลได้ดังนี้. 
(ในการบันทึกข้อมูล ช่องที่มีเครื่องหมาย * ต้องระบุข้อมูลทุกช่อง) 

• ระบุข้อมูลผู้เรียน 
• ระบุข้อมูลที่อยู่ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน 
• ระบุข้อมูลผู้ปกครอง 
• ระบุข้อมูลสถานที่เกิด 
• ระบุข้อมูลหลักฐานประกอบ 
• ระบุข้อมูลเพิ่มเติม(กรณีมีเพ่ิมเติม)จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือยืนยันการ 

บันทึกข้อมูลของผู้เรียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลที่อยู่่ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลสถานที่เกิด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลผู้ปกครอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลหลักฐานประกอบ 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 

 

1.2. ค ้นหาข ้อมูลผ ู้เรียน 

การค้นหาข้อมูลผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถค้นหาได้ โดยคลิกที่เมนู ข้อมูลผู้เรียน >> ตรวจสอบ/
บันทึกข้อมูลผู้เรียน  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอค้นหาข้อมูลผู้เรียน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

• เลือก สังกัด 
• เลือก สัญชาติ 
• ระบุชื่อ-นามสกุล ผู้เรียน 
• ระบุรหัสประจ าตัวผู้เรียน 
• ระบุชื่อ– นามสกุล บิดา 
• ระบุชื่อ– นามสกุล มารดา 
• เลือก จังหวัด 
• เลือก สถานศึกษา 
• เลือกปี พ.ศ. 
• เลือก ปีเกิด 
• ระบุ ชื่อผู้บันทึก จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลผู้เรียน  
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลผู้เรียน 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าดูรายละเอียดข้อมูลผู้เรียนได้ โดยคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดู 
รายละเอียดของข้อมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 

 

ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลผู้เรียนในภาพรวมออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่ปุ่ม 

 เพ่ือส่งออกข้อมูลผู้เรียน 
 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลผู้เรียนในภาพรวม 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคลได้ โดยคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ข้อมูล 

ผู้เรียน 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงภาพพิมพ์ข้อมูลผู้เรียน 

1.3. ตรวจสอบและรับรอง 

การค้นหาข้อมูลเพ่ือตรวจสอบและรับรอง ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู ข ้อมูล
ผู ้เรียน>> ตรวจสอบและรับรองเพ่ือเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบและรับรอง สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

• เลือก ปีการศึกษาที่เริ่มเรียน 
• เลือก สังกัด 
• เลือก จังหวัด 
• เลือก สัญชาติ 
• ระบุ ชื่อ-นามสกุล 
• เลือก สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม     เพ่ือค้นหาข้อมูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลเพ่ือตรวจสอบและรับรอง 
 

 

การตรวจสอบและรับรอง ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลและรับรองข้อมูลได้โดยการรับรองข้อมูล 
สามารถจัดท าได้ ดังนี้
 

• คลิกปุ ่ม 

• คลิกปุ ่ม 

 

เพ่ือยืนยันการรับรองข ้อมูลผู ้เรียน เพื่อบันทึกการ
ยืนยันข ้อมูลผู ้เรียน
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงยืนยันการรับรองข้อมูลผู้เรียน 
 

 

 

ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลผู้เรียนออกเป็นไฟล์ Excel ได้โดยคลิกที่ปุ่ม เพ่ือ
ส่งออกข้อมูลผู้เรียน 
 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลผู้เรียน 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

2. ข ้อมูลผู ้ใช ้งาน 

2.1. ตรวจสอบและรับรองผู ้ลงทะเบียน 

การค้นหาข้อมูลเพ่ือตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียน ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
 
โดยคลิกที่เมนู ข ้อมูลผ ู้ใช ้งาน >> ตรวจสอบและรับรองผู ้ลงทะเบียน เพ่ือเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบและรับรอง ข้อมูล 
สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

• เลือก จังหวัด 
• เลือก สถานศึกษา 
• ระบุ ชื่อ 
• ระบุ สกุล 
• เลือก สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม      เพ่ือค้นหาข้อมูลผู้ลงทะเบียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

หมายเหตุ 

กรณีไม่รับรองข้อมูลผู้ลงทะเบียนผู้ใช้งานสามารถจัดท าได้ โดยคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกการ 
ยกเลิกข้อมูลผู้ลงทะเบียนจากนั้นคลิกที่ปุ่มตกลงเพ่ือยืนยันการไม่รับรอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการยกเลิกข้อมูลผู้ลงทะเบียน (กรณีไม่่รับรอง) 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียนออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่ปุ่ม  
เพ่ือส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

3. รายงาน 

3.1. รายงานสถิติการออกรหัสผู ้เรียน จ าแนกตามสถานศึกษา 

ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จ าแนกตามสถานศึกษา ออกเป็น
ไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู รายงาน >> รายงานสถิติการออกรหัสผู ้เรียนจ าแนกตาม สถานศึกษา เพ่ือเข้าสู่
หน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงานสามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

• เลือก ปีการศึกษา 
• เลือก จังหวัด 
• เลือก สถานศึกษา จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลสถิติการออกรหัสผู้เรียน จ าแนกตามสถานศึกษา 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

ผู ้ใช ้งานสามารถส ่งออกข ้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู ้เรียน จ าแนกตามสถานศึกษาออกเป ็นไฟล ์ 
 

Excel ได ้โดยคลิกที่ป ุ่ม เพ่ือส ่งออกข ้อมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงตัวอย ่างไฟล ์ Excel ข้อมูลผู้รายงานสถิติการออกรหัสผู ้เรียน่จ าแนกตามสถานศึกษา 
 

3.2. รายงานสถิติการออกรหัสผู ้เรียน จ าแนกตามสัญชาติ 
 

ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จ าแนกตามสัญชาติเรียน 
ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู รายงาน >> รายงานสถิติการออกรหัสผู ้เรียนจ าแนกตามสัญชาติ เพ่ือ
เข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงาน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

• เลือก ปีการศึกษา 
• เลือก จังหวัด 
• เลือก สถานศึกษา จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล  

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลสถิติการออกรหัสผู้เรียน จ าแนกตามสัญชาติ 
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ระบบก าหนดรหสัประจ าตัวผู้เรยีนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา  

ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
 

 

 ผู้ใช้งานสามารถส่งออกขอมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จ าแนกตามสัญชาติออกเป ็นไฟล ์ 

Excel ได ้โดยคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือส่งออกข้อมูล  

    

    
 
 

รูปภาพหน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข ้อมูลผู้รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน่จ าแนกตามสัญชาติ 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. แนวทางการตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาที่มีเลขประจ าตัวขึ้นต้น
ด้วยตัวอักษร G เพื่อการก าหนดสถานะทางทะเบียนราษฎร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

การแก้ไขปัญหาสถานะบุคคลในโรงเรียน/สถานศึกษาที่มีเลขประจ าตัวขึ้นต้นด้วยอักษร G 

 

 

 

 

  

คณะอนุกรรมการประสานงานและติดตามการ
ด าเนินงานการก าหนดสถานะทางบุคคลในสถานศึกษา 

กระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงมหาดไทย 

สน.บท. แจ้งแนวทางปฏิบัติ (นส.สั่งการ) 
ให้ส านักทะเบียนอ าเภอ และส านัก
ทะเบียนท้องถิ่นเขต ด าเนินการ 

ศธ. แจ้งแนวทางปฏิบัติฯ (นส.สั่งการ)    
ให้โรงเรียน/สถานศึกษาทุกสังกัด ถือปฏิบัติ 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่นเขต 
(1) พิมพ์บัญชีรายชื่อจากฐานข้อมูลแยกเป็นราย
โรงเรียน/สถานศึกษา ทุกแห่งในท้องที่ 
(2) ส่งบัญชีรายชื่อให้โรงเรียน/สถานศึกษา 
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลตามข้ันตอน  
 

ศูนย์เทคโนโลยีฯ (ศธ.) 
ตรวจสอบและประมวลผลข้อมูล

นักเรียน/นักศึกษาที่มีตัวอักษรขึ้นต้นด้วย 
G ทั้งระบบ จัดส่งให้ สน.บท. 

ส านักบริหารการทะเบียน (สน.บท.) 
(1) จัดท าฐานข้อมูล และระบบรายงานผล 
(2) ก าหนดแนวทางการจัดท าเลข 13 หลัก 

โรงเรียน/สถานศึกษา 
(1) เมื่อได้รับบญัชีรายชื่อแล้ว ใหด้ าเนินการตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษา 
(รายละเอียดการปฏิบตัิตามคู่มือการปฏิบัติงานฯ) 
 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่นเขต 
(1) เมื่อได้รับแบบตรวจสอบแล้ว ให้ด าเนินการจัดท าเลข 13 หลัก 
(2) แจ้งเลข 13 หลักท่ีได้ก าหนดแล้ว ให้โรงเรียน/สถานศึกษา ทราบ 

 
 
 กระทรวงศึกษาธิการ และกระทรวงมหาดไทย 

-ประมวลผลข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาที่ได้รับการจัดท าเลข 13 หลักแล้ว  
(1) ปรับปรุงฐานข้อมูลของ ศธ. ให้ใช้เลข 13 หลัก แทนรหัสประจ าตัว G 
(2) จัดส่งให้ข้อมูลให้ กระทรวงสาธารณสุข เพื่อด าเนินการให้เป็นไปตามมติ ครม. 

 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ  

(1.1) กรอกข้อมูลตามแบบตรวจสอบฯ   
(1.2) ตรวจสอบสถานะบุคคลนักเรียน/นักศึกษาในรูปแบบการประชุมฯ 
(1.3) ลงลายมือชื่อในฐานะผู้ตรวจสอบ และผู้เข้าร่วมการประชุม  

 

 

 

 

 

 (2) ส่งแบบตรวจสอบฯ ที่ได้กรอกข้อมูลแล้ว ให้อ าเภอจัดท าเลข 13 หลัก 

 



 
 

 

            
 แบบตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาที่มีเลขประจ าตัวขึ้นต้นด้วยตัวอักษร G 
 

โรงเรียน/สถานศึกษา................................................... ต าบล/แขวง.....................................  
อ าเภอ/เขต.................................................. จังหวัด.............................................................  
 

วันที่ตรวจสอบ............ เดือน.............................. พ.ศ. ...................  
1. ข้อมูลนักเรียน/นักศึกษา 
ชื่อ....................................................... นามสกุล..................................................... เพศ  (    ) ชาย  (    ) หญิง 
เกิดวันที่................ เดือน.......................... พ.ศ. ................ ปัจจุบันอายุ.......................ป ีมีพ่ีน้ อง.........................คน 
เลขประจ าตัว 13 หลัก (ถ้ามี)............................................................................................................................. ............  
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่ .......................................(อาท ิสูติบัตร/บัตรประจ าตัว/หนังสือเดินทาง/อื่นๆ)  

สถานที่เกิด  (     ) เกิดในประเทศไทย (ระบุสถานที่เกิด) ...............................................................................................  
 (     ) เกิดต่างประเทศ (ระบุประเทศที่เกิด) ................................................................................................ 
สถานภาพการศึกษา  (     ) ปัจจุบันก าลังเรียนอยู่ชั้น....................โรงเรียน/สถานศึกษา..................................  
     (     ) ไม่ได้อยู่ในสถานศึกษา เนื่องจาก..........................................................................  
                                   (ย้ายหรือจบการศึกษา / ติดต่อไม่ได้ / เสียชีวิต) 

ภูมิล าเนา  (     ) อาศัยอยู่ต่างประเทศ เดินทางมาเรียนในช่วงเช้าและเดินทางกลับในช่วงเย็น  
              (     ) อาศัยอยู่ในประเทศไทย (ระบุที่อยู่) บ้านเลขที่………………… หมู่ที่………… ต าบล…………........… 
         อ าเภอ………………………… จังหวัด................................ 
2. ข้อมูลบิดา/มารดา/ผู้ปกครอง 
 ชื่อบิดา นาย......................................นามสกุล.......................................เกิดวันที่.................................. 
อายุ.....................ปี   สัญชาติ   (    ) ไทย (    ) ไม่ใช่ไทย ระบุ................................................................... 
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่/เลขประจ าตัว .......................................................................... ...
 ชื่อมารดา นาง/น.ส. ..................................นามสกุล..................................เกิดวันที่....................... ....... 
อายุ.....................ปี   สัญชาติ   (    ) ไทย (    ) ไม่ใช่ไทย ระบุ................................................................... 
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่/เลขประจ าตัว ................................ .............................................
 ชื่อผู้ปกครอง นาย/นาง/น.ส. .............................. นามสกุล............................... (กรณีไม่ได้อยู่กับบิดา/มารดา) 
อายุ..............ปี สัญชาติ (    ) ไทย (    ) ไม่ใช่ไทย ระบุ............................ มีความสัมพันธ์ในฐานะ.............................. 
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่/เลขประจ าตัว ................................................. ............................ 
3. ผู้ตรวจสอบ 
 (ลงชื่อ)................................................ นักเรียน/นักศึกษา   (ลงชื่อ)........................................ .....ผู้ตรวจสอบ      
                (................................................)         (...........................................)                                                      
                                          ต าแหน่ง ................................................  
                                                                        (ผู้อ านวยการโรงเรียน/สถานศึกษา/นายทะเบยีนโรงเรียน/ครู/อาจารย์) 
 บันทึกเพิ่มเติมอื่น (ผูต้รวจสอบ) ............................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................. 
ผู้เข้าร่วมประชุม/ตรวจสอบ (คณะกรรมการ ๓ ฝ่าย/คณะกรรมการสถานศึกษา) 
(๑) ช่ือ-สกุล......................................................................... ต าแหน่ง................................................. ลายมือช่ือ................................. 
(๒) ช่ือ-สกุล......................................................................... ต าแหน่ง................................................. ลายมือช่ือ................................. 
(๓) ช่ือ-สกุล......................................................................... ต าแหน่ง................................................. ลายมือช่ือ................................. 

/4. ความเห็น.

G-  
 

            

รูปถ่าย 1 นิ้ว 
QR-code 

 



 
 

 
4. ความเห็นของนายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น 

 (     ) 4.1 มีเลขประจ าตัว 13 หลักอยู่แล้ว ระบุ...................................................................................  
    (ให้เรียกเอกสารที่เกีย่วขอ้ง อาท ิสูติบัตร/บัตรประจ าตัว/อื่นๆ ไว้เป็นหลักฐาน)  

 (     ) 4.2 จัดท าทะเบียนประวัติ (เป็นบุคคลประเภท 0 กลุ่ม 92) 
                     กรณีได้รับการตรวจสอบแล้วว่า เรียนหนังสืออยู่ที่โรงเรียน/สถานศึกษา  
     (     ) 4.3 เป็นเด็กนักเรียนที่ขาดคุณสมบัติ ไม่สามารถก าหนดเลขประจ าตัว 13 หลักได้ 
                    กรณีเป็นเด็กที่เดินทางมาเรียนในช่วงเช้า และเดินทางกลับภูมิล าเนาในต่างประเทศในช่วงเย็น 

 (     ) 4.4 ไม่ได้เรียนอยู่ในโรงเรียน/สถานศึกษา เนื่องจาก .................................................................. 
                    (ย้ายหรือจบการศึกษา/ติดต่อไม่ได้/เสียชีวิต) 
 
บันทึกเพ่ิมเติมอ่ืน (ถ้ามี) ................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................... ...............................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
..............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
 
 
 
                                 ลงชื่อ.......................................................นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น 
                                       (...............................................................)ในฐานะเลขานุการคณะท างานฯ                                      
                             วันที่............. เดือน.................................พ.ศ. ........................ 
 

------------------------------------------------------------------ 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ: กรณีมีเอกสารส าคัญอื่นใหแ้นบมาพร้อมกับแบบตรวจสอบนี้ดว้ย  
 (1) แบบข้อมูลนกัเรียนรายบุคคล (นักเรียนติด G) ที่สถานศึกษาจัดท าในขั้นตอนการก าหนดเลข G 
 (2) เอกสารหลักฐานของนักเรียน/นักศึกษา อาทิ สูติบัตร , บัตรประจ าตัว , หนังสือเดินทาง หรือเอกสารอื่น (ถ้ามี) 
 (3) เอกสารหลักฐานของบิดาและมารดา หรือผู้ปกครอง อาท ิบัตรประจ าตวั , ทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่น (ถา้มี) 

 
  



 
 

-ค าอธิบาย- 
แบบตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาที่มีเลขประจ าตัวขึ้นต้นด้วยอักษร G 

--------------------------------------------------------------- 
1. แบบตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาที่มีเลขประจ าตัวข้ึนต้นด้วยอักษร G  
 : เป็นแบบฟอร์มที่จัดท าขึ้น เพ่ือตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษา ที่เรียนหนังสืออยู่ในโรงเรียน/
สถานศึกษาในประเทศไทย โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือการจัดท าเลขประจ าตัว 13 หลัก ตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
และตามที่มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 20 เมษายน 2548 ก าหนด 
 ดังนั้น การตรวจสอบฯ จึงมิได้เป็นการรับรองภูมิล าเนาที่อยู่อาศัย หรือการรับรองสิทธิ หรือรับรอง
สถานะบุคคลแต่อย่างใด 
 
2. บัญชีรายช่ือฯ 
 : เป็นบัญชรีายชื่อนักเรยีน/นักศึกษา ในฐานข้อมูลของกระทรวงศึกษาธิการ โดยได้จัดส่งใหส้ านักทะเบียน
อ าเภอทุกแห่ง และส านักทะเบียนท้องถิ่นเขต (เฉพาะในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร) ด าเนินการจัดพิมพ์ขึ้น เพื่อส่งมอบให้
โรงเรียน/สถานศึกษา ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลฯ  
 โดยข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาตามบัญชีรายชื่อ ประกอบด้วย ชื่อตัว -ชื่อสกุล (นักเรียน/นักศึกษา), 
วันเดือนปีเกิด , ชื่อบิดาและมารดา , ชื่อและท่ีอยู่ของโรงเรียน/สถานศึกษา ฯลฯ  
 
3. ข้อมูลจากบัญชีรายชื่อฯ 
     

             
 แบบตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษาที่มีเลขประจ าตัวขึ้นต้นด้วยตัวอักษร G 
 

โรงเรียน/สถานศึกษา................................................... ต าบล/แขวง........................................  
อ าเภอ/เขต.................................................. จังหวัด.......................................................... ...... 
 
 : ข้อมูล 1) รหัสนักเรียน/นักศึกษา (G หรือ P หรืออักษรอ่ืน) 2) ข้อมูลโรงเรียน/สถานศึกษา  
เป็นข้อมูลที่ปรากฏอยู่ในบัญชีรายชื่อฯ โดยให้โรงเรียน/สถานศึกษากรอกข้อมูล และติดภาพถ่าย เพ่ือใช้ส าหรับเป็น
หลักฐานประกอบการจัดท าเลขประจ าตัว 13 หลัก  
 
4. ข้อมูลนักเรียน/นักศึกษา 

วันที่ตรวจสอบ............ เดือน.............................. พ.ศ. ...................  
1. ข้อมูลนักเรียน/นักศึกษา 
ชื่อ....................................................... นามสกุล................................................... .. เพศ  (    ) ชาย  (    ) หญิง 
เกิดวันที่................ เดือน.......................... พ.ศ. ................ ปัจจุบันอายุ.......................ป ีมีพ่ีน้ อง.........................คน 
เลขประจ าตัว 13 หลัก (ถ้ามี)............................................................................................................................. ............  
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่ .......................................(อาท ิหนังสือเดินทางหรือเอกสารอื่น)  

สถานที่เกิด  (     ) เกิดในประเทศไทย (ระบุสถานที่เกิด) ...............................................................................................  
 (     ) เกิดต่างประเทศ (ระบุประเทศที่เกิด) ................................................................................................ 
 

 
/สถานภาพ... 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 

G-  
 

             



 
 
 

สถานภาพการศึกษา  (     ) ปัจจุบันก าลังเรียนอยู่ชั้น....................โรงเรียน/สถานศึกษา..................................  
     (     ) ไม่ได้อยู่ในสถานศึกษา เนื่องจาก..........................................................................  
                                   (ย้ายหรือจบการศึกษา / ติดต่อไม่ได้ / เสียชีวิต) 

ภูมิล าเนา  (     ) อาศัยอยู่ต่างประเทศ เดินทางมาเรียนในช่วงเช้าและเดินทางกลับในช่วงเย็น  
              (     ) อาศัยอยู่ในประเทศไทย (ระบุที่อยู่) บ้านเลขที่………………… หมู่ที่………… ต าบล…………........… 
         อ าเภอ………………………… จังหวัด................................ 
 
 : ให้กรอกข้อมูลตามข้อเท็จจริงของนักเรียน/นักศึกษา หากข้อมูลใดไม่ทราบให้ท าเครื่องหมาย “ - ”  
 1. ข้อมูลนักเรียน/นักศึกษา    
  1) วันที่ตรวจสอบ หมายถึง วันที่ผู้อ านวยการ/นายทะเบียนสถานศึกษา/ครู/อาจารย์ ได้ร่วมกับ 
คณะท างาน ๓ ฝ่าย หรือคณะกรรมการสถานศึกษา ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลฯ 
  2) ชื่อ-นามสกุล เพศ วันเดือนปีเกิด อายุ จ านวนพี่น้อง หมายถึง ข้อมูลของนักเรียน/นักศึกษา ตาม
ข้อเท็จจริง  
  3) เลขประจ าตัว 13 หลัก หมายถึง เลขประจ าตัวที่จัดท าขึ้นตามกฎหมายทะเบียนราษฎร  
อันเกิดจากการแจ้งเกิด หรือการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน หรือการจัดท าทะเบียนประวัติ ทั้งนี้ผู้ตรวจสอบจะต้องสอบถาม
ข้อมูลว่านักเรียน/นักศึกษาได้เคยจัดท าเลขประจ าตัว 13 หลักมาแล้วหรือไม่  
   - หากปรากฏว่าได้เคยจัดท าเลขประจ าตัว 13 หลักแล้ว ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน พร้อมทั้ง 
ส าเนาเอกสารที่เกี่ยวข้องกับเลขประจ าตัว 13 หลัก อาทิ สูติบัตร ส าเนาทะเบียนบ้าน ทะเบียนประวัติ ฯลฯ แนบมาพร้อม
กับแบบตรวจสอบฯ  
  4) เอกสารแสดงตน และเลขที่ หมายถึง เอกสารออกโดยต่างประเทศ อาทิ หนังสือเดินทาง ฯลฯ 
หากมีให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน พร้อมกับส าเนาเอกสารแนบมาพร้อมกับแบบตรวจสอบฯ 
 
 2. สถานที่เกิด 
  : สถานที่เกิด ถือว่าเป็นข้อมูลส าคัญต่อการพิจารณาสถานะบุคคลและสัญชาติของนักเรียน/
นักศึกษา ผู้ตรวจสอบจึงควรสอบถามข้อมูลดังกล่าวกับบิดา/มารดา/ผู้ปกครอง และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ดังนี้ 
  1) เกิดในประเทศไทย ให้กรอกสถานที่เกิดให้ชัดเจน อาทิ บ้านเลขท่ี หมู่ที่ ต าบล อ าเภอ และ
จังหวัด ฯลฯ 
  2) เกิดต่างประเทศ ให้กรอกข้อมูล ประเทศที่เกิด อาทิ เมียนมา ลาว กัมพูชา เป็นต้น 
 
 3. สถานภาพการศึกษา 
  : เป็นข้อมูลของนักเรียน/นักศึกษาว่าก าลังเรียนหนังสืออยู่ระดับชั้นใด แต่หากตรวจสอบแล้ว
ปรากฏว่า ไม่ได้เรียนหนังสืออยู่ในสถานศึกษาแล้ว ให้ระบุสาเหตุให้ชัดเจน อาทิ ย้ายสถานศึกษา จบการศึกษา ไม่สามารถ
ติดต่อได้ เสียชีวิต หรือสาเหตุอื่น เป็นต้น  
 
 4. ภูมิล าเนา 
  : เป็นข้อมูลที่อยู่อาศัยของนักเรียน/นักศึกษาในปัจจุบันว่าอาศัยอยู่ในประเทศไทยหรือไม่ โดยให้ผู้
ตรวจสอบกรอกข้อมูลว่าเป็นนักเรียนที่มีภูมิล าเนาอยู่ต่างประเทศ และเดินทางเข้ามาเรียนในช่วงเช้าและเดินทางกลับ
ในช่วงเย็นหรือไม่ หรือมีภูมิล าเนาอยู่ในประเทศไทย ให้ระบุบ้านเลขท่ี หมู่ที่ ต าบล อ าเภอ และจังหวัด  
 

/5. ข้อมูล... 
 



 
 

5. ข้อมูลบิดา/มารดา/ผู้ปกครอง 
 

2. ข้อมูลบิดา/มารดา/ผู้ปกครอง 
 ชื่อบิดา นาย......................................นามสกุล.......................................เกิดวันที่.................................. 
อายุ.....................ปี   สัญชาติ   (    ) ไทย (    ) ไม่ใช่ไทย ระบุ................................................................... 
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่/เลขประจ าตัว .............................................................. ...............
 ชื่อมารดา นาง/น.ส. ..................................นามสกุล..................................เกิดวันที่.............................. 
อายุ.....................ปี   สัญชาติ   (    ) ไทย (    ) ไม่ใช่ไทย ระบุ................................................................... 
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่/เลขประจ าตัว .................... .........................................................
 ชื่อผู้ปกครอง นาย/นาง/น.ส. .............................. นามสกุล............................... (กรณีไม่ได้อยู่กับบิดา/มารดา) 
อายุ..............ปี สัญชาติ (    ) ไทย (    ) ไม่ใช่ไทย ระบุ............................ มีความสัมพันธ์ในฐานะ.............................. 
เอกสารแสดงตน ............................................เลขที่/เลขประจ าตัว ................................................. ............................ 

 
 ข้อมูลบิดา/มารดา/ผู้ปกครอง  
  : เป็นข้อมูลที่ส าคัญที่จะน ามาประกอบการพิจารณาก าหนดสถานะบุคคลและสัญชาติของ
นักเรียน/นักศึกษาได้ ดังนั้น ผู้ตรวจสอบจึงควรกรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริง อาทิ ชื่อ นามสกุล วันเดือนปีเกิด 
อายุ สัญชาติ เอกสารแสดงตน และเลขประจ าตัว ฯลฯ  
 1. บิดา/มารดา หมายถึง บิดาและมารดาที่แท้จริง ไม่ใช่ผู้ที่รับนักเรียน/นักศึกษามาอุปการะ หรือ
บิดา/มารดาบุญธรรม  
 2. ผู้ปกครอง หมายถึง กรณีที่นักเรียน/นักศึกษา ไม่ได้อาศัยอยู่กับบิดาหรือมารดา อันเนื่องมาจาก
บิดาหรือมารดาเสียชีวิต หรือเป็นเด็กซึ่งไม่ปรากฏข้อมูลบิดามารดา หรือบิดามารดาทอดทิ้ง จนไม่สามารถสืบหา
ข้อมูลได้ ให้กรอกข้อมูลของผู้ปกครองแทน 
  : กรณีที่นักเรียน/นักศึกษา อาศัยอยู่กับผู้ปกครอง และทราบข้อมูลของบิดา/มารดา ให้กรอก
ข้อมูลของบิดา/มารดาด้วย 
 
6. ผู้ตรวจสอบ 
 
6. ผู้ตรวจสอบ 
 (ลงชื่อ)................................................ นักเรียน/นักศึกษา   (ลงชื่อ)........................................ .....ผู้ตรวจสอบ      
                (................................................)         (...........................................)                                                      
                                          ต าแหน่ง ................................................  
                                                                        (ผู้อ านวยการโรงเรียน/สถานศึกษา/นายทะเบยีนโรงเรียน/ครู/อาจารย์) 
 บันทึกเพิ่มเติมอื่น (ผูต้รวจสอบ) ............................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................. 
ผู้เข้าร่วมประชุม/ตรวจสอบ (คณะกรรมการ ๓ ฝ่าย/คณะกรรมการสถานศึกษา) 
(๑) ช่ือ-สกุล......................................................................... ต าแหน่ง................................................. ลายมือช่ือ................................. 
(๒) ช่ือ-สกุล......................................................................... ต าแหน่ง................................................. ลายมือช่ือ................................. 
(๓) ช่ือ-สกุล......................................................................... ต าแหน่ง................................................. ลายมือช่ือ................................. 
 

 
/ผู้ตรวจสอบ... 



 
 

 1. ผู้ตรวจสอบ หมายถึง ผู้ที่ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/นักศึกษา ซึ่งต้องเป็นบุคลากร
ของโรงเรียน/สถานศึกษาที่นักเรียน/นักศึกษาก าลังเรียนหนังสืออยู่ อาทิ ผู้อ านวยการ นายทะเบียนสถานศึกษา ครู 
อาจารย์ (ท่ีผู้อ านวยการมอบหมายให้ท าหน้าที่ตรวจสอบและกรอกข้อมูลตามแบบฯ) 
 2. บันทึกเพิ่มเติมอ่ืน หมายถึง ข้อมูลอ่ืนที่ผู้ตรวจสอบประสงค์จะบันทึกเพ่ิมเติมเอาไว้เป็นหลักฐานใน
แบบตรวจสอบฯ 
 3. การลงลายมือชื่อ  
  1) นักเรียนนักศึกษา หมายถึง ผู้เป็นเจ้าของรายการตามบัญชีรายชื่อฯ 
  2) ผู้ตรวจสอบ หมายถึง ผู้อ านวยการโรงเรียน/สถานศึกษา นายทะเบียน ครู อาจารย์ 
  3) ผู้เข้าร่วมประชุม/ร่วมตรวจสอบ หมายถึง คณะท างาน 3 ฝ่าย (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน , ครู 
อาจารย์ , เจ้าหน้าที่สาธารณสุข) หรือคณะกรรมการสถานศึกษา โดยให้ลงลายมือชื่ออย่างน้อย 3 คน 
 

7. เอกสารส าคัญ 
 หมายถึง เอกสารส าคัญที่ยืนยันตัวบุคคลของนักเรียน/นักศึกษา หรือบิดาและมารดา อาทิ 
  (1) แบบข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (นักเรียนติด G) ที่สถานศึกษาจัดท าในขั้นตอนการก าหนดเลข G 
  (2) เอกสารหลักฐานของนักเรียน/นักศึกษา อาทิ สูติบัตร, บัตรประจ าตัว, หนังสือเดินทาง หรือ
เอกสารอ่ืน (ถ้ามี) 
  (3) เอกสารหลักฐานของบิดาและมารดา หรือผู้ปกครอง อาทิ บัตรประจ าตัว , ทะเบียนบ้าน หรือ
เอกสารอ่ืน (ถ้ามี) 
 

8. ความเห็นของนายทะเบียนฯ 
  
4. ความเห็นของนายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น 
 (     ) 4.1 มีเลขประจ าตัว 13 หลักอยู่แล้ว ระบุ............................................................................................ 
    (ให้เรียกเอกสารที่เก่ียวข้อง อาทิ สูติบัตร/บัตรประจ าตัว/อ่ืนๆ ไว้เป็นหลักฐาน)  
 (     ) 4.2 จัดท าทะเบียนประวัติ (เป็นบุคคลประเภท 0 กลุ่ม 92)  
                     กรณีได้รับการตรวจสอบแล้วว่า เปน็นักเรียน/นักศึกษาที่ก าลังเรียนอยู่ในโรงเรียน/สถานศึกษา  
    (     ) 4.3 เป็นเด็กนักเรียนที่ขาดคุณสมบัติ ไม่สามารถก าหนดเลขประจ าตัว 13 หลักได ้
                    กรณีเป็นเด็กที่เดินทางมาเรียนในชว่งเช้า และเดินทางกลบัภูมิล าเนาในต่างประเทศในช่วงเย็น 
 (     ) 4.4 ไม่ได้เรียนอยู่ในโรงเรียน/สถานศึกษา เนื่องจาก ............................................................................... 
                    (ย้ายหรือจบการศึกษา/ติดต่อไมไ่ด้/เสียชีวิต) 
บันทึกเพิ่มเติมอื่น (ถ้ามี) ............................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
 
                                 ลงชือ่.................................................................นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น 
                                       (...............................................................)      ในฐานะเลขานกุารคณะท างานฯ                                      
                             วันที่............. เดือน.................................พ.ศ. ........................ 
 
 ความเห็นของนายทะเบียน หมายถึง การพิจารณาข้อมูลของนายทะเบียนอ าเภอ หรือนายทะเบียน
ท้องถิ่น (เฉพาะในเขตกรุงเทพมหานคร) เมื่อได้รับแบบตรวจสอบฯ จากโรงเรียน/สถานศึกษา ตามแนวทางการปฏิบัติที่
ส านักทะเบียนกลางก าหนด ซึ่งสามารถบันทึกข้อมูลอ่ืนเพิ่มเติม พร้อมกับลงลายมือชื่อ และลงวันเดือนปีที่พิจารณา  
 : โดยโรงเรียน/สถานศึกษา ไม่ต้องกรอกข้อมูลใดๆ ในแบบตรวจสอบฯ หน้าที่ 2 นี้ 

----------------------------------------------------------------- 
 




