
แบบหนังสือขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา................(๖)............... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน  จ านวน.......(๗).......ชุด 
  ๒. .............................(๘)............................    จ านวน.......(๗).......ชุด 

ด้วย....................................(๙)..........................มีความประสงค์ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนออก
จากทะเบียนนักเรียนนักเรียนด้วยสาเหตุต่างๆ ดังนี้ 

๑. นักเรียนขอย้ายสถานศึกษา    จ านวน.......(๑๐).......คน 
๒. นักเรียนถึงแก่กรรม     จ านวน.......(๑๑).......คน 
๓. นักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่    จ านวน.......(๑๒).......คน  

  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อที่ส่งมาพร้อมหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๑๓)………………. 
          (……....…..(๑๔)…..……….) 

      ต าแหน่ง...............(๑๕).................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.๒๐ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๐ 

 
  แบบ พฐ.๒๐ มีไว้ส าหรับให้สถานศึกษาขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนต่อ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 
เมื่อนักเรียนขอย้ายโรงเรียน และ/หรือถึงแก่กรรม และ/หรือไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ 

  ช่อง ๑  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง ๒  ชื่อและท่ีตั้งของโรงเรียน 

ช่อง ๓-๕ วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ 
  ช่อง ๖  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 
  ช่อง ๗  จ านวนชุดของเอกสาร 

ช่อง ๘  ระบุเอกสารหลักฐานที่ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน เช่น ส าเนาใบมรณบัตร 
   หนังสือรับรองการไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นท่ี 

ช่อง ๙  ชื่อสถานศึกษา 
ช่อง ๑๐  จ านวนนักเรียนที่ขออนุญาตจ าหน่ายแต่ละกรณี 
ช่อง ๑๑-๑๒ ชื่อและต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 

  
 
 

................................................................... 
 



บัญชีรายช่ือนักเรียนที่ขออนุญาตจ าหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน 
ชื่อโรงเรียน........................(๑).........................แขวง/ต าบล........(๒)........เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ............(๓)...........จังหวดั..........(๔)............ 

เหตุที่ขอจ าหน่าย................(๕).............. 

ที ่ ชื่อ-สกุล 
วัน เดือน 

ปีเกิด 
เลขประจ าตัวประชาชน 

ชื่อ-สกุล 
ชั้นที่เรียนหรือ
ชั้นที่จบการศึกษา  

สถานศึกษา,อ าเภอ,
จังหวัด, ที่ย้ายไปอยู่ 

(เฉพาะกรณีนักเรียนย้ายสถานศึกษา) 
บิดา มารดา ผู้ปกครอง 

(๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) 
         
   ----      
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
ลงชื่อ.......................(๑๕)....................... 

  (.....................(๑๖).....................) 
     ผู้อ านวยการโรงเรียน............(๑๗).......... 

แบบ พฐ.๒๐/๑ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๐/๑ 

 
  
  ช่อง ๑-๔ ชื่อและท่ีตั้งของสถานศึกษาที่ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน 
  ช่อง ๕  เหตุผลที่ขอจ าหน่าย ได้แก่ นักเรียนย้ายสถานศึกษา หรือนักเรียนถึงแก่กรรม 
    หรือนักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ 

ช่อง ๖  ล าดับ 
  ช่อง ๗-๙ ชื่อ-สกุล วัน เดือน ปีเกิด และเลขประจ าตัวประชาชนของนักเรียนที่ขอ 
    จ าหน่าย 
  ช่อง ๑๐-๑๒ ชื่อ-สกุล บิดา มารดา และผู้ปกครองของนักเรียนตามล าดับ ถ้าบิดา มารดา 
    เป็นผู้ปกครอง ให้ขีด (-) ในช่อง ๑๒ 

ช่อง ๑๓  ชั้นที่นักเรียนก าลังเรียนอยู่ 
ช่อง ๑๔  สถานศึกษา อ าเภอ จังหวัดที่นักเรียนย้ายไปอยู่ ใช้เฉพาะกรณีนักเรียนย้าย 

   สถานศึกษา กรณีขออนุญาตจ าหน่าย เหตุนักเรียนถึงแก่กรรม หรือ  
   กรณีนักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ ให้ขีด (-) ในช่อง ๑๔ 

ช่อง ๑๕-๑๗ ชื่อและต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 
  
 
 

................................................................... 
 

 



แบบหนังสือการจ าหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  การจ าหน่ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน................(๖)............... 

อ้างถึง หนังสือ...................(๗).................ที่........(๘)..........ลงวันที่.....................(๙).................... 

ตามหนังสือที่อ้างถึง...................................(๑๐)............................ได้ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน
ออกจากทะเบียนนักเรียน รวมทั้งสิ้น................(๑๑)...............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดังนี้ 

๑. นักเรียนขอย้ายสถานศึกษา    จ านวน.......(๑๒)......ราย 
๒. นักเรียนถึงแก่กรรม     จ านวน.......(๑๒).......ราย 
๓. นักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่    จ านวน.......(๑๒).......ราย  

 ...............(๑๓)..............พิจารณาแล้วอนุญาตให้จ าหน่ายนักเรียนหมายเลข.............(๑๔)...........ได้
ส่วนนักเรียนหมายเลข.......(๑๕).......นั้น ไม่อนุญาตให้จ าหน่าย เนื่องจาก...............................(๑๖)........................... 
......................................................................................................... ........................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๑๗)………………. 
          (……....…..(๑๘)…..……….) 

      ต าแหน่ง...............(๑๙).................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.๒๐/๒ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๐/๒ 

 
  แบบ พฐ.๒๐/๒ มีไว้ส าหรับให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ
หน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี แจ้งผลการพิจารณาอนุญาตจ าหน่ายนักเรียนออกทะเบียน
นักเรียนต่อโรงเรียนที่ขออนุญาต 

  ช่อง ๑  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง ๒, ๑๓ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงาน 

ที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 
ช่อง ๓-๕ วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ 

  ช่อง ๖, ๗, ๑๐ ชื่อโรงเรียนที่ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน 
  ช่อง ๘-๙ เลขที่และวันที่ออกหนังสือขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนของสถานศึกษา 

ช่อง ๑๑  จ านวนนักเรียนที่ขอจ าหน่ายทั้งหมด 
 ช่อง ๑๒  จ านวนนักเรียนที่ขออนุญาตจ าหน่ายแต่ละสาเหตุ  

ช่อง ๑๓  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงาน 
   ที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 

ช่อง ๑๔  หมายเลขนักเรียนที่อนุญาตให้จ าหน่ายนักเรียน 
ช่อง ๑๕  หมายเลขนักเรียนที่ไม่อนุญาตให้จ าหน่ายนักเรียน 
ช่อง ๑๖  เหตุผลที่ไม่อนุญาตให้จ าหน่าย 
ช่อง ๑๗-๑๙ ชื่อและต าแหน่งผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ  
แล้วแต่กรณี 

 
  
 
 

................................................................... 
 



แบบหนังสือรายงานการจ าหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  รายงานการจ าหน่ายนักเรียน 

เรียน  ................(๖)............... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย บัญชีรายชื่อนักเรียนที่จ าหน่ายนักเรียน    จ านวน.......(๗).......ชุด 

ด้วย โรงเรียน.............................(๘)........................ไดจ้ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
รวม...........(๙)..........ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดังนี้ 

๑. อายุพ้นเกณฑ์การศึกษา    จ านวน.......(๑๐).......ราย 
๒. เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖    จ านวน.......(๑๐).......ราย 
๓. เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓    จ านวน.......(๑๐).......ราย  

 รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อนักเรียนที่จ าหน่ายที่ส่งมาพร้อมหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๑๑)………………. 
          (……....…..(๑๒)…..……….) 

      ต าแหน่ง...............(๑๓).................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.๒๐/๓ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๐/๓ 

 
  แบบ พฐ.๒๐/๓ มีไว้ส าหรับให้สถานศึกษารายงานการจ าหน่ายนักเรียนออกทะเบียนนักเรียนให้
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้ทราบ 

  ช่อง ๑  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง ๒  ชื่อและท่ีตั้งของสถานศึกษา 

ช่อง ๓-๕ วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ 
  ช่อง ๖  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ช่อง ๗  จ านวนบัญชีรายชื่อนักเรียนที่จ าหน่าย 
  ช่อง ๘  ชื่อสถานศึกษาท่ีขอจ าหน่ายนักเรียน 

ช่อง ๙  จ านวนนักเรียนจ าหน่ายทั้งหมด 
 ช่อง ๑๐  จ านวนนักเรียนที่จ าหน่ายแยกแต่ละสาเหตุ  

ช่อง ๑๑-๑๓ ชื่อและต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 
 
 

................................................................... 
 



บัญชีรายช่ือนักเรียนที่ขออนุญาตจ าหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน 
ชื่อโรงเรียน........................(๑).........................แขวง/ต าบล........(๒)........เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ............(๓)...........จังหวดั..........(๔)............ 

ที ่
 

ชื่อ-สกุล 
 

วัน เดือน ปีเกิด 
 

เลขประจ าตัวประชาชน 
 

ชั้นเรียน 
 

เหตุผลที่จ าหน่าย 
 

สถานศึกษาที่เข้าศึกษาต่อ 
(เฉพาะกรณีนักเรียนจบชั้น ป.๖) 

(๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) 
       
   ----    
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
ลงชื่อ.......................(๑๒)....................... 

  (.....................(๑๓).....................) 
             ต าแหน่ง..................(๑๔)...................... 

แบบ พฐ.๒๐/๔ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๐/๔ 

 
  ช่อง ๑-๔ ชื่อและท่ีตั้งของสถานศึกษา 
  ช่อง ๕  ล าดับที่ 

ช่อง ๖-๘ ชื่อ-สกุล วัน เดือน ปีเกิด และเลขประจ าตัวประชาชนของนักเรียน 
ที่จ าหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน 

  ช่อง ๙  ชั้นที่นักเรียนก าลังเรียนอยู่ กรณีนักเรียนเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ 
    ในโรงเรียนที่ไม่เปิดสอนระดับมัธยมศึกษา ให้ขีด (-) ในช่อง ๙ 
  ช่อง ๑๐  เหตุที่จ าหน่ายนักเรียนที่มีชื่อ-สกุล ตามช่อง ๖ ซึ่งได้แก่ 

- มีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 
- เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ ในโรงเรียนที่ไม่เปิดสอนระดับ 
 ชั้นมัธยมศึกษา 

ช่อง ๑๑  ชื่อ-ที่ตั้งของสถานศึกษาที่เข้าศึกษาต่อระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่๑ กรณีเรียนจบ 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖  ส าหรับกรณีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และ 
เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ ให้ขีด (-) ในช่อง ๑๑ 

ช่อง ๑๒-๑๔ ชื่อและต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 
  
 

................................................................... 
 
 
 ส่วนกรณีอ่ืนๆ ซึ่งได้แก่ นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่,  นักเรียนถึง
แก่กรรม, นักเรียนย้ายสถานศึกษา และได้ไปเข้าเรียนในสถานศึกษาที่ขอย้ายไปแล้วนั้น สถานศึกษาไม่ต้องรายงาน 
เพราะส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้พิจารณาอนุญาติให้จ าหน่าย  



แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนระหว่างส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 

 
 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๓).............พ.ศ. .......(๓)........ 

เรื่อง  สอบถามการรับนักเรียนที่ขอย้ายมาเข้าเรียน 

เรียน  ..........................(๔)......................... 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)...................(๕)................ผู้ปกครองของ ด.ช./ด.ญ.............(๖)..............
เกิดวันที่...(๗)...เดือน.................(๘)...............พ.ศ. ......(๙)......เลขประจ าตัวประชาชน.....................(๑๐)................
ก าลังเรียนอยู่ในชั้น.......(๑๑).......โรงเรียน...................(๑๒)................เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ................(๑๓).............
จังหวัด..............(๑๔).............ได้ขอย้ายนักเรียนดังกล่าวมาเข้าเรียนในโรงเรียนสังกัด...................(๑๕)................
โดยจะพักอาศัยอยู่บ้านเลขที่.....(๑๖).....ซอย/หมู่ที่...(๑๗)....ถนน.......(๑๘).......แขวง/ต าบล............(๑๙)............
เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ...........(๒๐).........จังหวดั............(๒๑)............ตั้งแต่วันที่...(๒๒)...เดือน...............(๒๓).............
พ.ศ. ........(๒๔)........  

  บัดนี้ ระยะเวลาล่วงเลยมานานแล้ว ยังไม่ได้รับรายงานดังกล่าวแต่อย่างใด จึงขอความร่วมมือ
.................(๒๕)...............ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจ้งให้......................(๒๖)..................ทราบด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๒๗)………………. 
          (……....…..(๒๘)…..……….) 

      ต าแหน่ง...............(๒๙).................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.๒๑ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๑ 

 
  แบบ พฐ.๒๑ เป็นแบบหนังสือส าหรับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับท่ีนักเรียนขอย้ายออก แล้วแต่กรณี สอบถามการรับนักเรียนของส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับที่นักเรียนขอย้ายเข้า 

  ช่อง ๑  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง ๒  ชื่อและท่ีตั้งของโรงเรียน 

ช่อง ๓-๕ วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ 
  ช่อง ๖  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 
  ช่อง ๗  จ านวนชุดของเอกสาร 

ช่อง ๘  ระบุเอกสารหลักฐานที่ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียน เช่น ส าเนาใบมรณบัตร 
   หนังสือรับรองการไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นท่ี 

ช่อง ๙  ชื่อสถานศึกษา 
ช่อง ๑๐  จ านวนนักเรียนที่ขออนุญาตจ าหน่ายแต่ละกรณี 
ช่อง ๑๑-๑๒ ชื่อและต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 

  
 

................................................................... 
 



แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนของสถานศึกษา 
 
 
 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  สอบถามการรับนักเรียนที่ขอย้ายไปเข้าเรียน 

เรียน  ..........................(๖)......................... 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)...................(๗)................ผู้ปกครองของ ด.ช./ด.ญ.............(๘)..............
เกิดวันที่...(๙)...เดือน...............(๑๐).............พ.ศ. ......(๑๑)......เลขประจ าตัวประชาชน.....................(๑๒)................
ก าลังเรียนอยู่ในชั้น.......(๑๓).......โรงเรียน...................(๑๔)................เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ................(๑๕).............
จังหวัด.......................(๑๖)......................ได้ขอย้ายนักเรียนดังกล่าวมาเข้าเรียนในโรงเรียนแห่งนี้ โดยจะพักอาศัย
อยู่บ้านเลขที่.....(๑๗).....ซอย/หมู่ที่...(๑๘)....ถนน.............(๑๙).............แขวง/ต าบล..................(๒๐).................
เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ...........(๒๑).........จังหวดั............(๒๒)............ตั้งแต่วันที่...(๒๓)...เดือน...............(๒๔).............
พ.ศ. ........(๒๕)........  

  บัดนี้ ระยะเวลาล่วงเลยมานานแล้ว ยังไม่ได้รับรายงานดังกล่าวแต่อย่างใด จึงขอความร่วมมือ
.................(๒๖)...............ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจ้งให้......................(๒๗)..................ทราบด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๒๘)………………. 
          (……....…..(๒๙)…..……….) 

      ต าแหน่ง...............(๓๐).................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.๒๒ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๒ 

 
  แบบ พฐ.๒๒ เป็นแบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับที่นักเรียนขอย้ายเข้า สอบถามการรับย้ายนักเรียน
จากสถานศึกษาในสังกัด 

  ช่อง ๑  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง ๒, ๒๗ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงาน 

ที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 
ช่อง ๓-๕ วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ 

  ช่อง ๖, ๒๖ สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอย้ายเข้า 
  ช่อง ๗  ชื่อผู้ปกครองนักเรียนที่ย้ายเข้า 

ช่อง ๘-๑๒ ชื่อ วัน เดือน ปีเกิด และเลขประจ าตัวประชาชนของนักเรียน 
ช่อง ๑๔-๑๖ ชื่อสถานศึกษาที่ย้ายออกและที่อยู่ 
ช่อง ๑๗-๒๒ ที่อยู่ของนักเรียนเมื่อย้ายเข้ามาเรียนในสถานศึกษาที่รับย้าย 
ช่อง ๒๓-๒๕ วัน เดือน ปีที่นักเรียนขอย้ายเข้ามาในสถานศึกษาที่รับย้าย 
ช่อง ๒๘-๓๐ ชื่อและต าแหน่งผู้บริหารส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับที่ก ากับ 
ดูแลสถานศึกษาท่ีนักเรียนย้ายเข้า 

 
 

................................................................... 
 



แบบรับรองการไม่มีตัวตน 
 
              เขียนที่.......................(๑)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๒)....เดือน.........(๓).............พ.ศ. .......(๔)........ 

  ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................(๕).........................อยู่บ้านเลขท่ี.....(๖).....
หมู่ที.่..(๗)...แขวง/ต าบล........(๘).........เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ............(๙)...........จังหวัด..................(๑๐)..................
ขอรับรองว่า เด็กชาย/เด็กญิง.................(๑๑)..................เกิดวันท่ี...(๑๒)...เดือน.......(๑๓).........พ.ศ. .....(๑๔)..... 
เลขประจ าตัวประชาชน........... ..........(๑๕)..................เป็นบุตร/อยู่ในความปกครองของ.............(๑๖).............
อาศัยอยู่บ้านเลขที่............(๑๗)...........หมู่ที่.......(๑๘).......แขวง/ต าบล……………….………..(๑๙)…..………..………..
เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ……………(๒๐)…….……..…จังหวัด………....(๒๑)………ซึ่งปัจจุบันไม่มีตัวตนผู้ปกครองและ
นักเรียนอยู่ในท้องที่ เนื่องจากได้อพยพไปอยู่ท่ีอ่ืน โดยไม่ได้แจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้าน (ทร.๑๔)  

     
 

(ลงชื่อ)…………….(๒๒)……………….. 
         (……....…..(๒๓)…..……….) 
ต าแหน่ง..............(๒๔)................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ พฐ.๒๓ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๓ 

 
 ช่อง ๑  สถานศึกษาที่ออกหนังสือ 
 ช่อง ๒-๔ วัน เดือน ปีที่เขียนค าร้อง 
 ช่อง ๕  ชื่อผู้รับรอง 
 ช่อง ๖-๑๐ ที่อยู่ผู้รับรอง 

ช่อง ๑๑-๑๕ ชื่อ วัน เดือน ปีเกิด และเลขประจ าตัวประชาชนของนักเรียนที ่
ไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ 

 ช่อง ๑๖  ชื่อผู้ปกครองเด็กที่ไม่มีตัวตน 
 ช่อง ๑๗-๒๑ ที่อยู่ของนักเรียนตามทะเบียนบ้าน (ทร.๑๔) 

ช่อง ๒๒-๒๔ ชื่อและต าแหน่งของผู้รับรอง ซึ่งได้แก่ ผู้ใหญ่บ้าน ก านัน หรือเจ้าพนักงาน 
ปกครองอ่ืนๆ 

 
 

………………………………………………………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบขอเข้าไปในสถานที่เพื่อตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก 
ของพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 

พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  ขอเข้าไปในสถานที่เพ่ือตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก 

เรียน  .............................(๖).......................... 

ด้วยได้รับทราบว่าใน  บ้าน  ส านักงาน  บริษทั อ่ืนๆ (ระบุ).....................(๗).................
ของท่าน อาจมีเด็กซึ่งมีอายุอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ คือ อายุระหว่างย่างเข้าปีที่เจ็ดถึงย่างเข้าปีที่สิบหก 
อาศัยอยู่และมิได้เข้ารับการศึกษาตามที่กฎหมายก าหนด 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๗ มาตรา ๘ มาตรา ๙ และมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติ
การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ จึงขอตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก หากพบว่ามีเด็กไม่ได้เข้าเรียนใน
สถานศึกษาตามมาตรา ๕ ที่อาศัยอยู่ในสถานที่แห่งนี้ จักได้ด าเนินการให้เด็กได้เข้าเรียนในสถานศึกษาต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและให้ความร่วมมือ 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๘)………………. 
           (……....…..(๙)…..……….) 

                  พนักงานเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ    การลงชื่อในแบบขอเข้าไปในสถานที่ตรวจการเข้าเรียนของเด็กของพนักงานเจ้าหน้าที่ให้ลงชื่อครบ 
       ทุกคนที่เข้าไปตรวจสอบ 

 

แบบ พฐ.๒๔ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๔ 

 
  แบบ พฐ.๒๔ มีไว้ส าหรับให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 
พ.ศ. ๒๕๔๕ แจ้งต่อเจ้าของสถานที่ที่จะเข้าตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก 

  ช่อง ๑  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง ๒  ชื่อและท่ีตั้งของส านักงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ 

ช่อง ๓-๕ วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ 
  ช่อง ๖  ชื่อบุคคล/ชื่อนิติบุคคล เจ้าของสถานที่ 
  ช่อง ๗  สถานที่ที่เข้าตรวจสอบ 

ช่อง ๘-๙ ชื่อและต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 
 
 

................................................................... 
 



แบบบันทึกการเข้าไปในสถานที่เพื่อตรวจสอบการเข้าเรียนเด็ก 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 
              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  รายงานการตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก 

เรียน  .............................(๖).......................... 

ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................(๗)..................ต าแหน่ง..................(๘).................
ซึ่งได้รับแต่งตั้งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ และได้
ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็กซึ่งอาศัยอยู่ ณ .......................(๙).................ตั้งอยู่ที่...........(๑๐)............
ต าบล/แขวง.....................(๑๑).................อ าเภอ/เขต......................(๑๒)..................จังหวัด..............(๑๓)...............
ซึ่งม ี(นาย/นาง/นางสาว)............................(๑๔).............................เป็นเจ้าของครอบครอง ในกรรมสิทธิ์หรือได้รับ
มอบหมายให้ครอบครองดูแลผลการตรวจสอบปรากฏว่า 
   ไมม่ีเด็กท่ีมีอายุในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู่แต่อย่างใด 
   มีเด็กที่มีอายุในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู่ จ านวน.......(๑๕)........คน ได้แก่ 

๑. ชื่อ...............................(๑๖)................................เกิดวันที่........................(๑๗).................... 
เลขประจ าตัวประชาชน...............................(๑๘).........................บุตรนาย...............................(๑๙)..........................
นาง.....................(๒๐)................ 

๒. ชื่อ...............................(๒๑)................................เกิดวันที่........................(๒๒).................... 
เลขประจ าตัวประชาชน...............................(๒๓).........................บุตรนาย...............................(๒๔)..........................
นาง.....................(๒๕)................ 

  ได้ด าเนินการให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียนในโรงเรียน.........................(๒๖)...........................
อ าเภอ.......................(๒๗)...........................จังหวัด...............................(๒๘).........................แล้ว   
   ไมส่ามารถด าเนินการส่งเด็กเข้าเรียนได้ 
   ไม่พบเด็กท่ีมีอายุในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับอยู่ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๒๙)………………. 
          (……....…..(๓๐)…..……….) 

                  พนักงานเจ้าหน้าที่ 
 
 

แบบ พฐ.๒๕ 



 
ค าอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๕ 

 
  แบบ พฐ.๒๕ มีไว้ส าหรับให้พนักงานเจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็กให้
คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานต้นสังกัดที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 
แล้วแต่กรณี 

  ช่อง ๑  เลขที่หนังสือ 
  ช่อง ๒  ชื่อและท่ีตั้งของส านักงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ 

ช่อง ๓-๕ วัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ 
  ช่อง ๖  ชื่อบุคคล/ชื่อนิติบุคคล เจ้าของสถานที่ 
  ช่อง ๗, ๒๙ ชื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

ช่อง ๘, ๓๐ ต าแหน่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ช่อง ๙-๑๓ สถานที่และที่ตั้งของสถานที่ที่เข้าไปตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก 
ช่อง ๑๔  ชื่อบุคคลหรือนิติบุคคลเจ้าของสถานที่ท่ีเข้าไปตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก 
ช่อง ๑๕  จ านวนเด็กที่มีอายุในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับที่ตรวจพบ 
ช่อง ๑๖-๒๕ ชื่อ วัน เดือน ปีเกิด เลขประจ าตัวประชาชน บิดา มารดาของเด็กที่มีอายุใน 

เกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 
  ช่อง ๒๖-๒๘ ชื่อสถานศึกษา อ าเภอ จังหวัด ที่ส่งเด็กเข้าเรียน 

 
 

................................................................... 
 


