
 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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ระบบการบริหารยานพาหนะ 
ขอมูลพ้ืนฐาน 
VEH0I010 ทะเบียนประเภทรถ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลประเภทยานพาหนะ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลประเภทยานพาหนะ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุม

งานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการทะเบียนขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนประเภทรถ จากบริการทะเบียนขอมูล จะแสดง
หนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

รายละเอียดการบันทึก 
− ชื่อประเภทยานพาหนะ ปอนชื่อประเภทยานพาหนะ 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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เง่ือนไขการคนหา 
− ชื่อประเภทยานพาหนะ ปอนชื่อประเภทยานพาหนะ 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อประเภทยานพาหนะ โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อประเภทยานพาหนะ 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 

ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลชื่อประเภทยานพาหนะ 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
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การลบขอมูล 

๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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VEH0I020 ทะเบียนยานพาหนะ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลยานพาหนะ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลยานพาหนะ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนยานพาหนะ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดัง
ภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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รายละเอียดการบันทึก 
− ท่ีมาของรถ คลิก  เพ่ือเลือกท่ีมาของรถ  ซ้ือ หรือ เชา 
− ทะเบียนรถ • กดปุม  เพ่ือเลือกรถภายในท่ีข้ึนทะเบียน

ในระบบครุภัณฑ 

• ปอนทะเบียนรถ ในกรณีรถยังไมไดข้ึนทะเบียน
ในระบบครุภัณฑ 

− บริษัทใหเชารถ กดปุม  เพ่ือเลือกบริษัทใหเชารถ จะสามารถกดปุม 

 ไดเม่ือเลือกท่ีมาของรถเปนเชา 
− ทะเบียนจังหวัด กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนจังหวัด 
− พนักงานขับประจํารถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับประจํารถ 
− จํานวนผูโดยสาร(คน) ปอนตัวเลขจํานวนผูโดยสาร สูงสุด 10 หลัก 
− สถานะการใชงาน คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list สถานะการใชงาน 
− วันท่ีจดทะเบียน ปอนวันท่ีจดทะเบียน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− วันท่ีไดมา ปอนวันท่ีไดมา วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีสิ้นสุด ปอนวันท่ีสิ้นสุด วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ประเภทรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ประเภทรถ 
− สี ปอนสีของรถ 
− ยี่หอรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ยี่หอรถ 
− รุน / แบบ ปอนรุนหรือแบบของรถ 
− ขนาด(ซีซี) ปอนตัวเลขขนาด(ซีซี)ของรถ สูงสุด 10 หลัก 
− เลขตัวถังรถ ปอนเลขตัวถังของรถ 
− เลขท่ีเครื่องยนต ปอนเลขท่ีเครื่องยนตของรถ 
− ชนิดเชื้อเพลิง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ชนิดเชื้อเพลิง 
− ติดตั้งแกส คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ประเภทแกส 
− ประเภทเครื่องยนต โปรแกรมแสดงประเภทเครื่องยนตใหอัตโนมัติ เม่ือเลือก

ชนิดเชื้อเพลิง 
− ราคารถยนต ปอนตัวเลขราคารถยนต จํานวนเต็มสูงสุด 8 หลัก 

ทศนิยม 2 หลัก 
− สภาพรถยนต คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list สภาพรถยนต 
− อัตราเฉลี่ยใชน้ํามัน ปอนตัวเลขอัตราเฉลี่ยใชน้ํามัน สูงสุด 10 หลัก 
− เลขไมล(ลาสุด) ปอนตัวเลขเลขไมล(ลาสุด) สูงสุด 10 หลัก 
− รูปภาพรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรูปภาพของรถ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
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๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− วันท่ีไดมา ปอนวันท่ีไดมา วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถท่ีมีในระบบจอง

ยานพาหนะ 
− สถานะการใชงาน คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list สถานะการใชงาน 
− ประเภทรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ประเภทรถ 
− ท่ีมาของรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ท่ีมาของรถ 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงขอมูลประเภทรถ 
− ยี่หอรถ โปรแกรมแสดงขอมูลยี่หอรถ 
− สี โปรแกรมแสดงขอมูลสี 
− เลขตัวถังรถ โปรแกรมแสดงขอมูลเลขตัวถังรถ 
− เลขเครื่องยนต โปรแกรมแสดงขอมูลเลขเครื่องยนต 
− วันท่ีไดมา โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีไดมา 
− ใชงาน โปรแกรมแสดง สถานะการใชงาน   คือใชงาน  

คือไมใชงาน 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีจดทะเบียน 

๓. กรณีตองการแกไขสถานะการใชงานอยางเดียว สามารถแกไขไดโดยการคลิก  ท่ี

รายการรถจากตารางขอมูล แลวกดปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 
๔. กรณีตองการแกไขขอมูลอ่ืน ๆ คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดง

รายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๕. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ทะเบียนรถ, ทะเบียนจังหวัด หรือ พนักงานขับ
ประจํารถ เปนตน 

๖. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๗. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๘. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๙. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH0I030 ทะเบียนพนักงานขับรถ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลพนักงานขับรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลพนักงานขับรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการทะเบียนขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนพนักงานขับรถ จากบริการทะเบียนขอมูล จะแสดง
หนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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รายละเอียดการบันทึก 
− ประเภทพนักงานขับรถ คลิก  เพ่ือเลือกประเภทพนักงานขับรถ  ภายใน 

หรือ ภายนอก 
กรณีเลือกประเภทพนักงานขับรถเปนภายใน 

 

 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− ตําแหนง โปรแกรมแสดงตําแหนงของพนักงานขับรถใหอัตโนมัติ 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงหนวยงานของพนักงานขับรถใหอัตโนมัติ 

กรณีเลือกประเภทพนักงานขับรถเปนภายนอก 

 

 
− คํานําหนาชื่อ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list คํานําหนาชื่อ 
− ชื่อ ปอนขอมูลชื่อ 
− ชื่อสกุล ปอนขอมูลชื่อสกุล 

− วันท่ีเริ่มปฏิบัติงาน ปอนวันท่ีเริ่มปฏิบัติงาน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− วันท่ีสิ้นสุดปฏิบัติงาน ปอนวันท่ีสิ้นสุดปฏิบัติงาน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− โทรศัพท ปอนขอมูลโทรศัพท 
− โทรศัพทมือถือ ปอนขอมูลโทรศัพทมือถือ 
− เลขท่ีบัตรประจําตัว

ประชาชน 
ปอนตัวเลขจํานวนผูโดยสาร สูงสุด 10 หลัก 

− เลขใบอนุญาตขับรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list สถานะการใชงาน 
− ชนิดใบอนุญาตขับรถ ปอนวันท่ีจดทะเบียน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− ตลอดชีพ คลิก  เม่ือใบอนุญาตขับรถเปนประเภทตลอดชีพ 
− วันท่ีอนุญาต ปอนวันท่ีอนุญาต วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− วันท่ีหมดอายุ ปอนวันท่ีหมดอายุ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− สถานะการปฏิบัติงาน คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list สถานะการปฏิบัติงาน 
− ไปตางจังหวัดได คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ยี่หอรถ 
− รูปภาพพนักงานขับรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรูปภาพของพนักงาน

ขับรถ 
 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
เง่ือนไขการคนหา 
− หมายเลขบัตรประจําตัว

ประชาชน 
ปอนขอมูลหมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

− สถานะการปฏิบัติงาน คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list สถานะการปฏิบัติงาน 
− ปฏิบัติงานตางจังหวัด คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ปฏิบัติงานตางจังหวัด 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− ประจํารถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถท่ีมีในระบบจอง
ยานพาหนะ 

− ภายใน คลิก เพ่ือเลือกพนักงานขับรถภายใน 
− ภายนอก คลิก เพ่ือเลือกพนักงานขับรถภายนอก 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อ-นามสกุล โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อ-นามสกุล 
− เลขท่ีประจําตัว

ประชาชน 
โปรแกรมแสดงขอมูลเลขท่ีประจําตัวประชาชน 

− ตําแหนง โปรแกรมแสดงขอมูลตําแหนง 
− ตางจังหวัด โปรแกรมแสดงขอมูลการปฏิบัติงานตางจังหวัด 
− ปฏิบัติงาน โปรแกรมแสดง สถานะการปฏิบัติงาน   คือใชงาน 

 คือไมใชงาน 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงขอมูลหนวยงาน 
๓. กรณีตองการแกไขสถานะการปฏิบัติงานอยางเดียว สามารถแกไขไดโดยการคลิก 

 ท่ีรายการรถจากตารางขอมูล แลวกดปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 
๔. กรณีตองการแกไขขอมูลอ่ืน ๆ คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดง

รายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๕. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน วันท่ีเริ่มปฏิบัติงาน, วันท่ีสิ้นสุดปฏิบัติงาน หรือ
โทรศัพท เปนตน 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๖. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๗. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๘. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๙. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH0I060 ทะเบียนระยะทางระหวางจังหวัด 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลระยะทางระหวางจังหวัด 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลระยะทางระหวางจังหวัด จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ี

กลุมงานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนระยะทางระหวางจังหวัด จากบริการจัดรถ จะแสดง
หนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 18/197 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

รายละเอียดการบันทึก 
− จังหวัดตนทาง กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัดตนทาง 
− จังหวัดปลายทาง กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัดปลายทาง 
− ระยะทาง ปอนตัวเลขจํานวนผูโดยสาร สูงสุด 10 หลัก 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− จังหวัดตนทาง กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัดตนทาง 
− จังหวัดปลายทาง กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัดปลายทาง 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− จังหวัดตนทาง โปรแกรมแสดงขอมูลจังหวัดตนทาง 
− จังหวัดปลายทาง โปรแกรมแสดงขอมูลจังหวัดปลายทาง 
− ระยะทาง(กม.) โปรแกรมแสดงขอมูลระยะทาง(กม.) 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 

ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 20/197 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน จังหวัดตนทาง หรือ ระยะทาง เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH0I070 ทะเบียนบริษัทใหเชารถ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลบริษัทใหเชารถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลบริษัทใหเชารถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนบริษัทใหเชารถ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดัง
ภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 22/197 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

รายละเอียดการบันทึก 
− ชื่อบริษัทใหเชารถ ปอนชื่อบริษัทใหเชารถ 
− ท่ีตั้งบริษัทใหเชารถ ปอนท่ีตั้งบริษัทใหเชารถ 
− จังหวัด กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัด 
− อําเภอ/เขต กดปุม  เพ่ือเลือกอําเภอ/เขต 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 23/197 

− ตําบล/แขวง กดปุม  เพ่ือเลือกตําบล/แขวง 
− รหัสไปรษณีย ปอนรหัสไปรษณีย 
− เลขทะเบียนนิติบุคคล ปอนเลขทะเบียนนิติบุคคล 
− โทรศัพท ปอนโทรศัพท 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ชื่อบริษัทใหเชารถ ปอนชื่อบริษัทใหเชารถ 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อบริษัทใหเชา
ยานพาหนะ 

โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อบริษัทใหเชายานพาหนะ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 24/197 

๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 
ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ชื่อบริษัทใหเชารถ, ท่ีตั้งบริษัทใหเชารถ หรือ 
จังหวัด เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 25/197 

VEH0I090 ทะเบียนบริษัทประกันภัย 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลบริษัทประกันภัย 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลบริษัทประกันภัย จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงาน

จองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนบริษัทประกันภัย จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอ
ดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 26/197 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

รายละเอียดการบันทึก 
− ชื่อบริษัทประกันภัย ปอนชื่อบริษัทประกันภัย 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 27/197 

− ชื่อยอ ปอนชื่อยอของบริษัทประกันภัย 
− ท่ีตั้งบริษัทประกันภัย ปอนท่ีตั้งบริษัทประกันภัย 
− จังหวัด กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัด 
− อําเภอ/เขต กดปุม  เพ่ือเลือกอําเภอ/เขต 
− ตําบล/แขวง กดปุม  เพ่ือเลือกตําบล/แขวง 
− รหัสไปรษณีย ปอนรหัสไปรษณีย 
− เลขทะเบียนนิติบุคคล ปอนเลขทะเบียนนิติบุคคล 
− โทรศัพท ปอนโทรศัพท 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ชื่อบริษัทประกันภัย ปอนชื่อบริษัทประกันภัย 
− ชื่อยอ ปอนชื่อยอของบริษัทประกันภัย 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 28/197 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อบริษัทประกันภัย โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อบริษัทประกันภัย 
− ชื่อยอ โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อยอของบริษัทประกันภัย 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 

ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ชื่อบริษัทประกันภัย, ท่ีตั้งบริษัทประกันภัย หรือ 
จังหวัด เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 29/197 

๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 30/197 

VEH0I100 ทะเบียนประเภทเช้ือเพลิง 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลประเภทเชื้อเพลิง 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลประเภทเชื้อเพลิง จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงาน

จองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนประเภทเชื้อเพลิง จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอ
ดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 31/197 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

รายละเอียดการบันทึก 
− ชื่อเชื้อเพลิง ปอนชื่อเชื้อเพลิง 
− ประเภทเชื้อเพลิง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ประเภทเชื้อเพลิง 
− ชนิดเชื้อเพลิง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ชนิดเชื้อเพลิง 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 32/197 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ชื่อเชื้อเพลิง ปอนชื่อเชื้อเพลิง 
− ประเภทเชื้อเพลิง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ประเภทเชื้อเพลิง 
− ชนิดเชื้อเพลิง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ชนิดเชื้อเพลิง 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อเชื้อเพลิง โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อเชื้อเพลิง 
− ประเภทเชื้อเพลิง โปรแกรมแสดงขอมูลประเภทเชื้อเพลิง 
− ชนิดเชื้อเพลิง โปรแกรมแสดงขอมูลชนิดเชื้อเพลิง 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 

ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 33/197 

 
๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ชื่อเชื้อเพลิง, ประเภทเชื้อเพลิง หรือ ชนิด

เชื้อเพลิง เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 34/197 

VEH0I110 ทะเบียนรานซอมรถ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลรานซอมรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลรานซอมรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนรานซอมรถ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 35/197 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 36/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− ชื่อรานซอมรถ ปอนชื่อรานซอมรถ 
− ท่ีตั้งรานซอมรถ ปอนท่ีตั้งรานซอมรถ 
− จังหวัด กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัด 
− อําเภอ/เขต กดปุม  เพ่ือเลือกอําเภอ/เขต 
− ตําบล/แขวง กดปุม  เพ่ือเลือกตําบล/แขวง 
− รหัสไปรษณีย ปอนรหัสไปรษณีย 
− เลขทะเบียนนิติบุคคล ปอนเลขทะเบียนนิติบุคคล 
− โทรศัพท ปอนโทรศัพท 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ชื่อรานซอมรถ ปอนชื่อรานซอมรถ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 37/197 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อรานซอมรถ โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อรานซอมรถ 
− การใชงาน โปรแกรมแสดงขอมูลการใชงาน 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 

ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ชื่อรานซอมรถ, ท่ีตั้งรานซอมรถ หรือ จังหวัด เปน
ตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 38/197 

๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 39/197 

VEH0I120 ทะเบียนสถานีเติมเช้ือเพลิง 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลสถานีเติมเชื้อเพลิง 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลสถานีเติมเชื้อเพลิง จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงาน

จองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนสถานีเติมเชื้อเพลิง จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอ
ดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 40/197 

 
 

๑. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

รายละเอียดการบันทึก 
− สถานีเติมเชื้อเพลิง ปอนชื่อสถานีเติมเชื้อเพลิง 
− ท่ีตั้ง ปอนท่ีตั้งสถานีเติมเชื้อเพลิง 
− จังหวัด กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัด 
− อําเภอ/เขต กดปุม  เพ่ือเลือกอําเภอ/เขต 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 41/197 

− ตําบล/แขวง กดปุม  เพ่ือเลือกตําบล/แขวง 
− รหัสไปรษณีย ปอนรหัสไปรษณีย 
− เลขทะเบียนนิติบุคคล ปอนเลขทะเบียนนิติบุคคล 
− โทรศัพท ปอนโทรศัพท 

 

๒. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๓. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๔. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− สถานีเติมเชื้อเพลิง ปอนชื่อสถานีเติมเชื้อเพลิง 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อสถานี โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อสถานีเติมเชื้อเพลิง 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 

ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 42/197 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน สถานีเติมเชื้อเพลิง, ท่ีตั้ง หรือ จังหวัด เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 43/197 

VEH0I130 ทะเบียนย่ีหอรถ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลยี่หอรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลยี่หอรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

2. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมทะเบียนยี่หอรถ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 44/197 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

รายละเอียดการบันทึก 
− ชื่อประเภทยี่หอรถ ปอนชื่อประเภทยี่หอรถ 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 45/197 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ชื่อประเภทยี่หอรถ ปอนชื่อประเภทยี่หอรถ 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อประเภทยี่หอรถ โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อประเภทยี่หอรถ 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก 

ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลชื่อประเภทยี่หอรถ 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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การจองรถ 

Start

จองรถ

(VEH1I014)

รับรองการจองรถ

(VEH1I020)

จัดรถตามใบจอง

(VEH1I041)

เปนผูบริหาร
No

Yes

การใชรถประจําวัน

สอบถามและพิมพ

ใบอนุญาตใชรถ

(VEH1Q040)

Yes

จัดรถตามใบจอง

(VEH1I041)

No

เสนออนุมัติ

Yes
No

สอบถามและพิมพ

ใบงานขับยานพาหนะ

(VEH1Q050)

 ระยะทางการใชรถ

(VEH1I080)

Stop

การจองรถ

สอบถามหนังสือ

(CON1Q010)

สอบถามหนังสือ

(CON1Q010)
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VEH1I014 บันทึกการจองรถ 

วัตถุประสงค   

เพ่ือใหเจาหนาท่ีสามารถบันทึกขอมูลเพ่ือขอใชรถ 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายสําหรับจัดการรถในสํานักหรือโรงเรียน จะตองมีการ

บันทึกขอมูลในโปรแกรมตาง ๆ กอน จึงจะเปดใหบริการจองรถได ไดแก ทะเบียนประเภทยานพาหนะ, 

ทะเบียนยานพาหนะ, ทะเบียนพนักงานขับรถ, ทะเบียนจังหวัด, ทะเบียนระยะทางระหวางจังหวัด, 

ทะเบียนเชื้อเพลิง 

 

การจองรถ 

1. เม่ือผูใช Log in เขาสูระบบ คลิกเลือกเมนู “จองรถ” จากบริการท่ัวไประบบจะแสดง

หนาจอดังภาพ 
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 รายละเอียดการบันทึก 
− การใชรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list รายการการใชรถ 

 

• ประจําวัน คือการใชรถภายในวันเดียว 

• โครงการในเขต คือการใชรถท่ี เ ก่ียวของกับ

โครงการตาง ๆ และมีการใชงบการเดินทางของ

โครงการ 

• ราชการตางจังหวัด คือการใชรถเพ่ือไปราชการ

ตางจังหวัด 
− ตั้งแตวันท่ี, ถึงวันท่ี, เวลา, ถึงเวลา ปอนชวงวันท่ีท่ีตองการใชรถ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

และปอนชวงเวลาท่ีตองการใชรถ ชั่วโมง:นาที เปนตัวเลข 

4 หลัก 
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− สถานท่ีไป ปอนชื่ อสถานท่ี ท่ีต องการเดินทาง  เชน  สํ านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

− จังหวัดปลายทาง ปอนจังหวัดปลายทางท่ีตองการเดินทาง 

− เพ่ือ ปอนจุดประสงคจองการเดินทาง เชน ประชุมโครงการ e-
office 

− จํานวนผูไปราชการ ปอนจํานวนผูเดินทางท่ีจะโดยสารไปดวย (ใชสําหรับการ
จัดรถ) 

− จํานวนพัสดุ ปอนจํานวนพัสดุ 

− โทรศัพทติดตอ ปอนโทรศัพทท่ีติดตอได เชน เบอรโทรศัพทท่ีทํางาน 

− โทรศัพทมือถือ ปอนโทรศัพทมือถือท่ีติดตอไดขณะเดินทาง (ใชสําหรับ
เพ่ือใหพนักงานขับรถ สามารถติดตอผูเดินทางได) 

− ประเภทรถ ปอนประเภทและจํานวนรถท่ีตองการใช 

 
คลิกปุม    ท่ีดานขวาของตารางประเภทรถ ระบบจะแสดงหนาจอดังภาพ 

คลิกปุม  ท่ีดานขวาของตารางประเภทรถเพ่ือลบขอมูล 

 
− จังหวัด ปอนขอมูลจังหวัดตาง ๆ ท่ีตองการเดินทาง กรณีเดินทาง

ไปหลายจังหวัด แบงตามวัน/เวลาท่ีจะไปยังจังหวัดนั้น ๆ 

 

คลิกปุม    ท่ีดานขวาของตารางจังหวัด ระบบจะแสดงหนาจอดังภาพ 

คลิกปุม  ท่ีดานขวาของตารางจังหวัดเพ่ือลบขอมูล 

 
− หมายเหตุ ปอนขอมูลหมายเหตุอ่ืน ๆ ท่ีตองการแจงแกเจาหนาท่ีจัด

รถ 
− เลขท่ีหนังสืออางอิง ปอนเลขท่ีหนังสืออางอิงจากระบบสารบรรณ ขอมูลเปน

ตัวอักษรหรือตัวเลข  
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− ลงวันท่ี ปอนวันท่ีออกหนังสือ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− เอกสารแนบ แนบเอกสารท่ีเปนหนังสืออางอิง 

2. เม่ือตรวจทานขอมูลการขอใชรถเรียบรอยแลว คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

โปรแกรมจะแสดงเลขท่ีใบจองรถและปดโปรแกรม ดังภาพ 
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VEH1I020 บันทึกการรับรองการจองยานพาหนะ 

วัตถุประสงค   

เพ่ือใหหัวหนากลุมงานหรือเจาหนาท่ีท่ีมีสิทธิ์รับรอง สามารถรับรองการจอง

ยานพาหนะของเจาหนาท่ีในหนวยงานของตนเองได 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การบันทึกการรับรองการจองยานพาหนะ จะทําไดก็ตอเม่ือมีผูบันทึกจองยานพาหนะ

มากอน 

๒. หัวหนากลุมงานหรือเจาหนาท่ีท่ีมีสิทธิ์รับรองจะเห็นรายการจองยานพาหนะใน

หนวยงานท่ีตนเองสังกัดอยูเทานั้น 

๓. โปรแกรมแสดงเฉพาะรายการท่ีรอรับรองเทานั้น 

๔. โปรแกรมจะไมแสดงรายการท่ีรับรองแลว 

 

การใชงานโปรแกรม 

การคนหาขอมูล 

1. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีใบจองรถท่ีกําลังรอการรับรองอยูในระบบ ระบบจะ

แสดงจํานวนใบจองรถ ท่ีกําลังรอการรับรองดังภาพ 

 

2. เม่ือคลิกท่ีรายการรอรับรองใบจองรถ ระบบจะแสดงรายการใบจองรถท่ีรอรับรองดัง

ภาพ 
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เง่ือนไขการคนหา 
− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− วันท่ีจอง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 หลัก 

หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ผูขอใชรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายชื่อผูขอใชรถ 

 

การบันทึกขอมูล 

๑. การบันทึกการรับรอง คลิก  ท่ีชองรับรองหรือไมรับรอง กรณีไมรับรอง ปอนขอมูล

หมายเหตุ 

๒. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

๓. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการของตารางแสดงผลเพ่ือดูรายละเอียดและรับรองทีละ

รายการ จะแสดงหนาจอดังภาพ 
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 รายละเอียดการบันทึก 
− เลขท่ีใบจอง โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจองใหอัตโนมัติ 
− วันท่ีจอง โปรแกรมแสดงวันท่ีจองใหอัตโนมัติ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะใหอัตโนมัต ิ
− ผูขอใชรถ โปรแกรมแสดงผูจองใหอัตโนมัติ 
− สถานท่ีไป โปรแกรมแสดงสถานท่ีไปใหอัตโนมัติ 
− เพ่ือ โปรแกรมแสดงจุดประสงคใหอัตโนมัติ 
− วันท่ี/เวลา โปรแกรมแสดงวันท่ี/เวลาใหอัตโนมัติ 
− การใชรถ โปรแกรมแสดงการใชรถใหอัตโนมัติ 
− หมายเหต ุ โปรแกรมแสดงหมายเหตุใหอัตโนมัติ 
− การรับรอง คลิก  เพ่ือเลือกการรับรอง 
− หมายเหต ุ กรณีเลือกไมรับรอง ปอนขอมูลหมายเหตุ 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

 

 

การแสดงรายละเอียดการจองรถท้ังหมด 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงรายละเอียดการจองรถท้ังหมด ดังภาพ 
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การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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VEH1I041 จัดยานพาหนะตามใบจอง 

วัตถุประสงค 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีกลุมงานยานพาหนะ สามารถจัดยานพาหนะตามใบจองยานพาหนะได 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การจัดยานพาหนะตามใบจองยานพาหนะ จะตองไดรับการรับรองจากผูท่ีมีสิทธิ์กอน 

จึงจะสามารถจัดยานพาหนะได 

๒. กรณีสพฐ. เจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะ สามารถเห็นรายการจองยานพาหนะ 

เฉพาะสพฐ.เทานั้น 

๓. กรณีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สพท.) เจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะสามารถเห็นรายการจองยานพาหนะ เฉพาะสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สพท.) 

แตจะไมเห็นรายการจองยานพาหนะของโรงเรียน 

๔. กรณีโรงเรียน เจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะสามารถเห็นรายการจองยานพาหนะ 

เฉพาะโรงเรียนเทานั้น 
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กรณี Log in ดวยบทบาทจัดรถ(เจาหนากลุมยานพาหนะ) 

การคนหาขอมูล 

1. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีใบจองรถท่ีกําลังรอการจัดรถอยูในระบบ ระบบจะ

แสดงจํานวนใบจองรถ ท่ีกําลังรอการจัดรถดังภาพ 

 

2. เม่ือคลิกท่ีรายการรอการจัดรถ ระบบจะแสดงรายการใบจองรถท่ีรอการจัดรถดังภาพ 

 

เง่ือนไขการคนหา 
− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− วันท่ีจอง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 หลัก 

หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ผูขอใชรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายชื่อผูขอใชรถ 
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การบันทึกขอมูล 

1. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการใบจองรถของตารางแสดงผลเพ่ือบันทึกการจัดรถ จะ

แสดงหนาจอดังภาพ 

 

 รายละเอียดการบันทึก 
− ประเภทหนังสือ โปรแกรมแสดงประเภทหนังสือใหอัตโนมัติ 
− เรื่อง โปรแกรมแสดงเรื่องใหอัตโนมัติ สามารถแกไขได 
− เรียน โปรแกรมแสดงเรียนใหอัตโนมัติ 
− จาก โปรแกรมแสดงจากใหอัตโนมัติ 
− การขอใชรถ โปรแกรมแสดงการขอใชรถใหอัตโนมัติ 

 
− การจัดรถ โปรแกรมแสดงจุดประสงคใหอัตโนมัติ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 59/197 

 
คลิกปุม    ท่ีดานขวาของตารางการจัดรถเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

คลิกปุม  ท่ีดานขวาของตารางการจัดรถเพ่ือลบขอมูล 

 
− การจัดรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list รายการสถานะของใบจองรถ 
− ตั้งแตวันท่ี, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจัดรถ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− เวลา, ถึงเวลา ปอนชวงเวลาท่ีตองการจัดรถ 
− ทะเบียนรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายการทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถยนต คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายการพนักงานขับรถยนต 
− การเบิกคาน้ํามัน คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list รายการการเบิกคาน้ํามัน 
− ประมาณระยะทาง ปอนประมาณระยะทางเปนตัวเลข ความยาวสูงสุด 10 หลัก 
− เฉลี่ยใชน้ํามัน ปอนคาเฉลี่ยการใชน้ํามันเปนตัวเลข ความยาวสูงสุด 10 

หลัก 
− ประมาณน้ํามันท่ีใช ปอนคาประมาณการใชน้ํามันเปนตัวเลข ความยาวสูงสุด 10 

หลัก 
− เผื่อประจําวัน ปอนคาเผื่อการใชน้ํามันเปนตัวเลข ความยาวสูงสุด 10 หลัก 
− รวม โปรแกรมคํานวณการใชน้ํามันโดยอัตโนมัติ 

หรือ กดปุม  ท่ีดานลางของตารางการจัดรถเพ่ือจัดรถอัตโนมัติ 
− เสนอผูบริหาร คลิก  เพ่ืออนุมัติ หรือ ไมสามารถจัดรถได 
− หมายเหต ุ ปอนขอมูลหมายเหตุ ท่ีตองการแจงแกผูบริหาร 

หนังสือนําสง 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 60/197 

 
คลิก  เพ่ือสแกนหนังสือนําสง 

คลิก  เพ่ือแนบหนังสือนําสง 

คลิก  เพ่ือลบหนังสือนําสงท่ีเลือกไว 

อางถึงหนังสือ 

 
คลิก  เพ่ือเพ่ิมหนังสืออางถึง 

คลิก  เพ่ือลบหนังสืออางถึงท่ีเลือกไว 

สิ่งท่ีสงมาดวย 

 
คลิก  เพ่ือสแกนสิ่งท่ีสงมาดวย 

คลิก  เพ่ือแนบสิ่งท่ีสงมาดวย 

คลิก  เพ่ือลบสิ่งท่ีสงมาดวยท่ีเลือกไว 
− เสนอผูบริหาร โปรแกรมแสดงผูบริหารใหอัตโนมัติ 
− ผูเสนอ โปรแกรมแสดงผูเสนอใหอัตโนมัติ 

2. คลิกปุม    เพ่ือดาวนโหลดฟอรมครุฑใหญ 

3. คลิกปุม    เพ่ือดาวนโหลดฟอรมครุฑเล็ก 

4. คลิกปุม    เพ่ือดาวนโหลดฟอรมบันทึกขอความ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 61/197 

5. คลิกปุม    เพ่ือแสดงรายละเอียดการจองรถอยางยอ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

6. คลิกปุม   เพ่ือแสดงรายละเอียดการจองรถอยางละเอียด จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

7. คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 62/197 

กรณี Log in ดวยบทบาทผูเห็นชอบ(หน/ผอก) 

การคนหาขอมูล 

1. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีใบจองรถท่ีไดรับการจัดรถอยูในระบบ ระบบจะแสดง

จํานวนใบจองรถ ท่ีรอการเห็นชอบดังภาพ 

 

2. เม่ือคลิกท่ีรายการ ระบบจะแสดงรายการใบจองรถดังภาพ 

 

เง่ือนไขการคนหา 
− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− วันท่ีจอง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 หลัก 

หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 63/197 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ผูขอใชรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายชื่อผูขอใชรถ 

การบันทึกขอมูล 

๑. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการใบจองรถของตารางแสดงผลเพ่ือเห็นชอบการจัดรถ 

จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− เรื่อง โปรแกรมแสดงเรื่องใหอัตโนมัติ 
− เรียน โปรแกรมแสดงเรียนใหอัตโนมัติ 
− จาก โปรแกรมแสดงจากใหอัตโนมัติ 
− การจัดรถ โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถท่ีถูกจัด ทะเบียนรถ, พนักงานขับรถ,  

ชวงเวลา 
− เสนอผูบริหาร โปรแกรมแสดงผูบริหารใหอัตโนมัติ 
− ผูเสนอ โปรแกรมแสดงผูเสนอใหอัตโนมัติ 

 

๒. คลิกปุม   เม่ือตองการเห็นชอบการจัดรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 64/197 

กรณี Log in ดวยบทบาทผูอนุมัติ(ผอ สํานัก/ผอ โรงเรียน) 

การคนหาขอมูล 

๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีใบจองรถท่ีไดรับการเห็นชอบอยูในระบบ ระบบจะ

แสดงจํานวนใบจองรถ ท่ีรอการอนุมัติดังภาพ 

 

 

๒. เม่ือคลิกท่ีรายการ ระบบจะแสดงรายการใบจองรถดังภาพ 

 

 

 

 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 65/197 

เง่ือนไขการคนหา 
− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− วันท่ีจอง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 หลัก 

หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ผูขอใชรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายชื่อผูขอใชรถ 

 

การบันทึกขอมูล 

กรณีอนุมัติผานทางหนาคนหา 

๑. หนาคนหาขอมูล คลิก  ท่ีหนารายการใบจองท่ีตองการอนุมัติ 

๒. คลิกปุม   เม่ือตองการอนุมัติการจัดรถ 

กรณีอนุมัติผานทางหนาบันทึก 

๓. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการใบจองรถของตารางแสดงผลเพ่ืออนุมัติการจัดรถ จะ

แสดงหนาจอดังภาพ 

 

 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 66/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− เรื่อง โปรแกรมแสดงเรื่องใหอัตโนมัติ 
− เรียน โปรแกรมแสดงเรียนใหอัตโนมัติ 
− จาก โปรแกรมแสดงจากใหอัตโนมัติ 
− การจัดรถ โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถท่ีถูกจัด ทะเบียนรถ, พนักงานขับรถ,  

ชวงเวลา 

๔. คลิกปุม   เม่ือตองการอนุมัติการจัดรถ 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 67/197 

VEH1Q040 สอบถามและพิมพใบอนุญาตใชรถ 

วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหผูจองรถ สามารถสอบถามขอมูลการขอใชรถและพิมพใบอนุญาตการใชรถได 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การพิมพใบอนุญาตการใชรถ จะทําไดก็ตอเม่ือมีการอนุมัติการจัดรถมากอน 

๒. ระบบแสดงรายการของผูใชท่ี log in เขาสูระบบเปนผูจองเทานั้น 

 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีใบจองรถท่ีไดรับการอนุมัติอยูในระบบ ระบบจะแสดง

จํานวนใบจองรถ ท่ีไดรับการอนุมัติดังภาพ 

 

๒. เม่ือคลิกเลือกใบจองรถท่ีไดรับการอนุมัติ ระบบจะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

เง่ือนไขการคนหา 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 68/197 

− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− สถานะการจอง โปรแกรมจะแสดงสถานะโดยอัตโนมัติ 
− วันท่ีจอง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 หลัก 

หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

 

๓. คลิกปุม     เพ่ือคนหาขอมูล ระบบจะแสดงผลการคนหาท่ีตาราง

แสดงผลขอมูล ดังนี้ 
− เลขท่ีใบจอง   โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจอง   
− วันท่ีจอง โปรแกรมแสดงวันท่ีจอง 
− ผูจอง โปรแกรมแสดงชื่อผูจอง 
− สถานท่ีปลายทาง โปรแกรมแสดงสถานท่ีปลายทาง 
− วันท่ี โปรแกรมแสดงวันท่ีและเวลา 
− ถึงวันท่ี โปรแกรมแสดงวันท่ีและเวลา 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงชื่อยอหนวยงาน 
− สถานะ โปรแกรมแสดงไอคอนสถานะ 

 

๔. คลิก  ในรายการท่ีตองการพิมพใบอนุญาต เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

๕. หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการจะแสดงรายละเอียดของขอมูล ซ่ึงไมสามารถแกไข

ขอมูลไดท่ีหนาจอดังนี้  



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 69/197 

 

 

๖. คลิกปุม    เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา เพ่ือดูรายการอ่ืนตอไป 

๗. คลิกปุม  เพ่ือพิมพใบอนุญาตการใชยานพาหนะ จะแสดง

หนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 70/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 71/197 

VEH1Q050 สอบถามและพิมพใบงานขับยานพาหนะ (คนขับรถ) 

วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหผูจองรถ สามารถสอบถามขอมูลการขอใชรถและพิมพใบอนุญาตการใชรถได 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การพิมพรายละเอียดท่ีเก่ียวกับงานขับรถ จะทําไดก็ตอเม่ือมีการอนุมัติการจัดรถมา

กอน 

๒. พนักงานขับรถ สามารถเห็นรายละเอียดการขับรถของตนเองเทานั้น 

๓. พนักงานจัดรถ สามรถเห็นรายละเอียดการขับรถของพนักงานขับรถทุกคน 

 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีใบจองรถท่ีไดรับการอนุมัติอยูในระบบ ระบบจะแสดง

จํานวนงานขับรถดังภาพ 

 

๒. เม่ือคลิกเลือกงานชับรถ ระบบจะแสดงหนาจอดังนี้ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
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เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− สถานะการจอง โปรแกรมจะแสดงสถานะโดยอัตโนมัติ 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

 

๓. คลิกปุม     เพ่ือคนหาขอมูล ระบบจะแสดงผลการคนหาท่ีตาราง

แสดงผลขอมูล ดังนี้ 
− เลขท่ีใบจอง   โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจอง   
− ผูจอง โปรแกรมแสดงชื่อผูจอง 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงชื่อพนักงานขับรถ 
− สถานท่ีปลายทาง โปรแกรมแสดงสถานท่ีปลายทาง 
− วันท่ี โปรแกรมแสดงวันท่ีและเวลา 
− ถึงวันท่ี โปรแกรมแสดงวันท่ีและเวลา 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงชื่อยอหนวยงาน 
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๔. คลิกท่ี  เพ่ือพิมพรายละเอียดงานขับรถ ดังภาพ 

 

1. คลิกท่ีรายการท่ีตองการจะแสดงรายละเอียดของขอมูล ซ่ึงไมสามารถแกไขขอมูลไดท่ีหนาจอดังนี้  



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
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๕. คลิกปุม    เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา เพ่ือดูรายการอ่ืนตอไป 

๖. คลิกปุม  เพ่ือพิมพใบอนุญาตการใชยานพาหนะ จะแสดง

หนาจอดังภาพ 
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การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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VEH1I080 บันทึกระยะทางการใชรถ 

วัตถุประสงค 

  เพ่ือใหพนักงานขับรถ ใชบันทึกระยะทางการใชรถ 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การบันทึกระยะทางการใชรถ จะทําไดก็ตอเม่ือมีการอนุมัติการจัดรถกอน 

๒. ระบบแสดงรายการของพนักงานขับรถท่ี log in เขาสูระบบเทานั้น 

 

การใชงานโปรแกรม 

การคนหาขอมูล 

๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีใบจองรถท่ีไดรับการอนุมัติแลว ระบบจะแสดงจํานวน

ใบจองท่ีตองบันทึกเลขไมลดังภาพ 

 

๒. เม่ือคลิกท่ีรายการรอการจัดรถ ระบบจะแสดงรายการใบจองรถท่ีไดรับการอนุมัติดัง

ภาพ 
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เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก ตารางรายการพนักงานขับรถ กรณีผูใช

คือพนักงานขับรถ จะไมสามารถแกไขได 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก ตารางรายการทะเบียนรถ 
− แสดงเฉพาะรายการ คลิก  เม่ือตองการแสดงเฉพาะรายการท่ียังไมไดบันทึกระยะทาง 

๓. คลิกปุม    หรือ   เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการ

คนหาท่ีตารางแสดงผลขอมูล ดังนี้ 
− เลขท่ีใบจอง โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจอง 
− วันท่ีจอง โปรแกรมแสดงวันท่ีจอง 
− ผูจอง โปรแกรมแสดงผูจอง 
− สถานท่ีปลายทาง โปรแกรมแสดงสถานท่ีปลายทาง 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงพนักงานขับรถ 
− ผลการอนุมัติ โปรแกรมแสดงขอมูลผลการอนุมัติ 

 

การบันทึกขอมูล 

๑. หนาจอแสดงผลการคนหา คลิกรายการของตารางแสดงผล เพ่ือบันทึกระยะทางการ

ใชรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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รายละเอียดการบันทึก 
− เลขท่ีใบจอง โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจองใหอัตโนมัติ 
− วันท่ีจอง โปรแกรมแสดงวันท่ีจองใหอัตโนมัติ 
− เวลา โปรแกรมแสดงเวลา 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะใหอัตโนมัติ 
− ผูขอใชรถ โปรแกรมแสดงผูขอใชรถใหอัตโนมัติ 
− สถานท่ีไป โปรแกรมแสดงสถานท่ีไปใหอัตโนมัติ 
− เพ่ือ โปรแกรมแสดงจุดประสงคใหอัตโนมัติ 
− วันท่ี/เวลา โปรแกรมแสดงวันท่ี/เวลาใหอัตโนมัติ 
− การใชรถ โปรแกรมแสดงการใชรถใหอัตโนมัติ 
− หมายเหตุ โปรแกรมแสดงหมายเหตุใหอัตโนมัติ 
− วัน/เวลา ออกเดินทาง  
− ออก โปรแกรมแสดงวันท่ีเดินทางออก วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก และเวลาเปนตัวเลข 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
− เลขไมล (ออก) ปอนเลขไมลเปนตัวเลขความยาว  10 หลัก 
− เขา โปรแกรมแสดงวันท่ีเดินทางออก วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก และเวลาเปนตัวเลข 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 
− เลขไมล (เขา) ปอนเลขไมลเปนตัวเลขความยาว  10 หลัก 
− ระยะทาง โปรแกรมคํานวณระยะทางโดยอัตโนมัติ 

 
ตารางการเติมน้ํามัน  
− ชนิดเชื้อเพลิง โปรแกรมแสดงชนิดเชื้อเพลิงใหอัตโนมัติ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− วันท่ีเติมน้ํามัน โปรแกรมแสดงวันท่ีเติมน้ํามันใหอัตโนมัติ 
− จํานวน (ลิตร/กก.) โปรแกรมแสดงจํานวนเปนตัวเลขความยาว 8 หลัก ทศนิยม 2 หลัก 
− จํานวนเงิน โปรแกรมแสดงจํานวนเงินใหอัตโนมัติ 
− ใบเสร็จเลมท่ี - เลขท่ี โปรแกรมแสดงใบเสร็จเลมท่ี - เลขท่ีใหอัตโนมัติ 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงพนักงานขับรถใหอัตโนมัติ 
− วันท่ีออกใบเสร็จ โปรแกมแสดงวันท่ีออกใบเสร็จใหอัตโนมัติ 

๒. หลังระบุเลขไมลท่ีใช และระบุขอมูลการเติมน้ํามัน (กรณีท่ีมีการนํารถท่ีใชไปเติม

น้ํามัน) เรียบรอยแลว ใหคลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

๓. หรือคลิกปุม   เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 

 

การบันทึกรายละเอียดการเติมน้ํามัน 

๑. คลิกปุม    ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลการเติมน้ํามันเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะแสดง

หนาจอบันทึก ดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− ชนิดเชื้อเพลิง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list รายการชนิดเชื้อเพลิง 
− ประเภทเชื้อเพลิง โปรแกรมแสดงประเภทเชื้อเพลิงใหอัตโนมัติ หลังเลือกชนิดเชื้อเพลิง 
− ใบเสร็จเลมท่ี - เลขท่ี ปอนใบเสร็จเลมท่ี - เลขท่ีเปนตัวอักษรความยาว 20 ตัวอักษร 
− วันท่ีออกใบเสร็จ ปอนวันท่ีออกใบเสร็จ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− สถานท่ีใหบริการ คลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก ตารางรายการสถานท่ีใหบริการ 
− วันท่ีเติมเชื้อเพลิง ปอนวันท่ีเติมเชื้อเพลิง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− จํานวน (ลิตร/กก.) ปอนจํานวนเปนตัวเลขความยาว 8 หลัก ทศนิยม 2 หลัก 
− คาเชื้อเพลิง (บาท) ปอนคาเชื้อเพลิงเปนตัวเลขความยาว 8 หลัก ทศนิยม 2 หลัก 
− คาใชจายอ่ืน ๆ  ปอนคาใชจายอ่ืน ๆ เปนตัวเลขความยาว 8 หลัก ทศนิยม 2 หลัก 
− รวม โปรแกรมคํานวณรวมคาใชจายใหอัตโนมัติ 
− หมายเหตุ ปอนหมายเหตุเปนตัวอัษรความยาว 255 ตัวอักษร 

๒. คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

๓. หรือคลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล

รายการตอไป 

๔. คลิกปุม    เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาบันทึกระยะทางการใชรถ 

 

การลบขอมูลการเติมน้ํามัน 

1. ท่ีหนาบันทึกระยะทางการใชรถ หลังจากคลิกเลือกใบจองรถท่ีตองการแกไขขอมูล 

2. ท่ีตารางแสดงผลการเติมน้ํามัน คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล แลวกด

ปุม     ดานขวาของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 

3.  หรือ ถาตองการดูรายละเอียดของขอมูลการเติมน้ํามันท่ีตองการลบกอน โดย 

3.1 คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูล ท่ีหนาจอบันทึก  

3.2 ทําการลบขอมูลโดยกดปุม    เม่ือตองการลบขอมูลการเติมน้ํามันท่ี

ตองการ  

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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การจัดรถกรณีพิเศษ 

Start

จัดรถกรณีพิเศษ

(VEH1I050)

สอบถามและพิมพ

ใบอนุญาตใชรถ

(VEH1Q040)

 ระยะทางการใชรถ

(VEH1I080)

Stop
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และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH1I050 จัดรถกรณีพิเศษ 

วัตถุประสงค   

เพ่ือใหเจาหนาท่ีกลุมงานยานพาหนะ สามารถจัดยานพาหนะกรณีพิเศษได 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายสําหรับจัดการรถในสํานักหรือโรงเรียน จะตองมีการ

บันทึกขอมูลในโปรแกรมตาง ๆ กอน จึงจะเปดใหบริการจองรถได ไดแก ทะเบียนประเภทยานพาหนะ, 

ทะเบียนยานพาหนะ, ทะเบียนพนักงานขับรถ, ทะเบียนจังหวัด, ทะเบียนระยะทางระหวางจังหวัด, 

ทะเบียนเชื้อเพลิง 

 

การจองรถ 

1. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

2. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมจัดรถกรณีพิเศษ จะแสดงหนาจอดังภาพ 
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 รายละเอียดการบันทึก 
− วันท่ีจอง ปอนวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
โดยโปรแกรมแสดงวันท่ีปจจุบันเปนคาเริ่มตน 

− เวลา ปอนเวลาท่ีตองการใชรถ ชั่วโมง:นาที เปนตัวเลข 4 
หลัก 

− ผูใชรถ กดปุม  เพ่ือเลือกผูใชรถ 
− ตําแหนง โปรแกรมแสดงตําแหนงตามผูใชรถอัตโนมัติ 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงหนวยงานตามผูใชรถอัตโนมัติ 
− ในวันท่ี ปอนในวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน โดย
โปรแกรมแสดงวันท่ีปจจุบันเปนคาเริ่มตน 

− เวลา ปอนเวลาท่ีตองการใชรถ ชั่วโมง:นาที เปนตัวเลข 4 
หลัก 

− ถึงเวลา ปอนถึงเวลาท่ีตองการใชรถ ชั่วโมง:นาที เปนตัวเลข 
4 หลัก 

− สถานท่ีไป ปอนสถานท่ีไป 
− เพ่ือ ปอนวัตถูประสงคการใชรถ 
− จํานวนผูไปราชการ ปอนจํานวนผูไปราชการ 
− จํานวนพัสดุ ปอนจํานวนพัสดุ 
− โทรศัพทติดตอ ปอนโทรศัพทท่ีติดตอได เชน เบอรโทรศัพทท่ีทํางาน 
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− โทรศัพทมือถือ ปอนโทรศัพทมือถือท่ีติดตอไดขณะเดินทาง (ใช
สําหรับเ พ่ือใหพนักงานขับรถ สามารถติดตอผู
เดินทางได) 

− จังหวัด กดปุม  เพ่ือเลือกจังหวัด 
− หมายเหต ุ ปอนหมายเหต ุ

3. เม่ือตรวจทานขอมูลการขอใชรถเรียบรอยแลว คลิกปุม   เม่ือตองการ

บันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงตารางการจัดรถ ดังภาพ 

 

4. คลิก  ดานขวาของตารางการจัดรถ เพ่ือจัดรถ โปรแกรมจะแสดงหนาจอบันทึก

การจัดรถ ดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− การจัดรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การจัดรถ 
− ตั้งแตวันท่ี, ถึงวันท่ี, เวลา, ถึงเวลา ปอนชวงวันท่ีท่ีตองการใชรถ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปน

ตัวเลขความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือ
เลือกจากปฏิทิน และปอนชวงเวลาท่ีตองการใชรถ 
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ชั่วโมง:นาที เปนตัวเลข 4 หลัก 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถยนต กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถยนต 
− การเบิกคาน้ํามัน คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การเบิกคาน้ํามัน 
− ประมาณระยะทาง ปอนประมาณระยะทาง 
− เฉลี่ยใชน้ํามัน ปอนจํานวนเฉลี่ยใชน้ํามัน 
− ประมาณน้ํามันท่ีใช ปอนจํานวนประมาณน้ํามันท่ีใช ถาปอนประมาณ

ระยะทางและเฉลี่ยใขน้ํามัน โปรแกรมจะคํานวณให
อัตโนมัติ 

− เผื่อประจําวัน ปอนจํานวนน้ํามันเผื่อประจําวัน 
− รวม โปรแกรมคํานวณจํานวนน้ํามันรวม ท่ีตองใช 

5. คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล  

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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การซอมรถ 

Start

แจงซอมรถ

(VEH1I160)

เสนอคณะกรรรมการ

ตรวจสภาพรถ

(VEH1I190)

บันทึกผลการตรวจสภาพรถ

กอนซอม

(VEH1I200)

ขออนุมัติซอมรถ

(VEH1I210)

ประวัติการซอมบํารุงรถ

(VEH1I170)

Stop

การซอมรถ

สอบถามหนังสือ

(CON1Q010)

เสนออนุมัติ
Yes

No
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และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH1I160 แจงซอมรถ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหเจาหนาท่ีกลุมยานพาหนะหรือพนักงานขับรถ ใชบันทึกแจงซอมรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. โปรแกรมบันทึกแจงซอมรถสามารถบันทึกไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมยานพาหนะหรือ

พนกังานขับรถ 
๒. รถท่ีถูกแจงซอมยังคงนําไปจัดรถได โปรแกรมไมไดเปลี่ยนสถานะการใชรถเปนไมใช

งานใหอัตโนมัติ 
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการแจงซอมรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 
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การเพ่ิมขอมูล 
1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมแจงซอมรถ จากบริการแจงซอมรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

2. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 
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รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− พนักงานท่ีแจงซอม กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานท่ีแจงซอม 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− อาการเสีย ปอนอาการเสีย 
รายการตรวจสอบซอม 

 
คลิก   ท่ีดานขวาของตารางเพ่ือเพ่ิมขอมูลรายการซอม จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
ท่ีตารางรายการตรวจสอบซอม คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   
ดานขวาของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 

 

3. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

4. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

5. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
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การแกไขขอมูล 
๙. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 

๑. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− ปงบประมาณ โปรแกรมแสดงขอมูลปงบประมาณ 
− วันท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีแจงซอม 
− อาการ โปรแกรมแสดงขอมูลอาการ 
๒. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 
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๓. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน วันท่ีแจงซอม หรือ อาการ เปนตน 

๔. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๕. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๖. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๗. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
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การยกเลิกแจงซอม 

 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการยกเลิกแจงซอม  

๓. กด   ดานขวาของตารางแสดงผล โปรแกรมจะยกเลิกแจงซอม
รายการท่ีเลือก 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 93/197 

VEH1I190 เสนอคณะกรรมการตรวจสภาพรถ 
วัตถุประสงค 

 เ พ่ือให เจาหนา ท่ีกลุมยานพาหนะตรวจสอบรายการแจ งซอมรถและเสนอ
คณะกรรมการตรวจสภาพรถ 

 
เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. โปรแกรมบันทึกแจงซอมรถสามารถบันทึกไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมยานพาหนะ 
๒. รถท่ีถูกแจงซอมยังคงนําไปจัดรถได โปรแกรมไมไดเปลี่ยนสถานะการใชรถเปนไมใช

งานใหอัตโนมัติ 
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีรายการแจงซอมรถอยูในระบบ ระบบจะแสดงจํานวน
รายการแจงซอมรถ ท่ีกําลังรอการตรวจสอบและเสนอคณะกรรมตรวจสภาพรถดังภาพ 

 
๒. เม่ือคลิกท่ีรายการรอเสนอคณะกรรมการตรวจสภาพกอนซอมยานพาหนะ ระบบจะ

แสดงรายการแจงซอมรถดังภาพ 
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เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 

 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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การบันทึกขอมูล 
๑. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการของตารางแสดงผลเพ่ือดูรายละเอียดและเลือกคณะ

กรรมตรวจสภาพรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถอัตโนมัติ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− พนักงานท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงพนักงานท่ีแจงซอมอัตโนมัติ 
− วันท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงวันท่ีแจงซอมอัตโนมัติ 
− อาการเสีย โปรแกรมแสดงอาการเสียอัตโนมัติ 
− รายการตรวจสอบซอม โปรแกรมแสดงรายการตรวจสอบซอมอัตโนมัติ 

 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๒. เลือกคณะกรรมการจากตารางทะเบียนคณะกรรมการตรวจสภาพรถไปท่ีตารางเสนอ
คณะกรรมการตรวจสภาพรถ 

 
๓. คลิก  เพ่ือเลือกคณะกรรมการ 

๔. คลิก   เม่ือตองการเลือกคณะกรรมการ 

๕. คลิก   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๖. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH1I200 บันทึกผลการตรวจสภาพรถกอนซอม 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหเจาหนาท่ีกลุมยานพาหนะหรือคณะกรรมการตรวจสภาพรถ ใชบันทึกผลการ
ตรวจสภาพรถกอนซอม 

 
เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การบันทึกผลการตรวจสภาพรถกอนซอม จะตองผานการเสนอคณะกรรมการตรวจ
สภาพรถกอน จึงจะสามารถดําเนินการเห็นชอบซอมรถได 

๒. โปรแกรมบันทึกผลการตรวจสภาพรถกอนซอมสามารถบันทึกไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุม
ยานพาหนะหรือคณะกรรมการตรวจสภาพรถ 

๓. รถท่ีถูกแจงซอมยังคงนําไปจัดรถได โปรแกรมไมไดเปลี่ยนสถานะการใชรถเปนไมใช
งานใหอัตโนมัติ 
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีรายการแจงซอมรถอยูในระบบ ระบบจะแสดงจํานวน
รายการแจงซอมรถ ท่ีกําลังรอการตรวจสอบและเสนอคณะกรรมตรวจสภาพรถดังภาพ 

 

 
 
๒. เม่ือคลิกท่ีรายการรอพิจารณากอนซอม ระบบจะแสดงรายการแจงซอมรถดังภาพ 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 

 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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การเห็นชอบใหสงซอม 
1. หนาคนหาขอมูล คลิก  ท่ีรายการแจงซอมรถ เพ่ือเห็นชอบหรือไมเห็นชอบ กรณี

ไมเห็นชอบตองปอนหมายเหตุ 

2. กด  เพ่ือบันทึกการเห็นชอบ 
3. หรือ หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการของตารางแสดงผลเพ่ือดูรายละเอียดและเลือก

คณะกรรมตรวจสภาพรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถอัตโนมัติ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− พนักงานท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงพนักงานท่ีแจงซอมอัตโนมัติ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− วันท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงวันท่ีแจงซอมอัตโนมัติ 
− อาการเสีย โปรแกรมแสดงอาการเสียอัตโนมัติ 
− รายการตรวจสอบซอม โปรแกรมแสดงรายการตรวจสอบซอมอัตโนมัติ 
− คณะกรรมการตรวจ

สภาพรถ 
โปรแกรมแสดงรายการชื่อคณะกรรมการตรวจสภาพรถ
อัตโนมัติ 

− ความเห็นกรรมการ คลิก  เพ่ือเลือกเห็นชอบหรือไมเห็นชอบสงซอม 
− หมายเหตุ ปอนหมายเหตุ 

 

4. คลิก   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

5. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH1I210 ขออนุมัติซอมรถ 
วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหเจาหนาท่ีกลุมยานพาหนะ ใชอนุมัติซอมรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การอนุมัติซอมรถ จะตองไดรับการเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจสภาพรถกอน จึง

จะสามารถดําเนินการอนุมัติได 
๒. โปรแกรมขออนุมัติซอมรถสามารถบันทึกไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมยานพาหนะ 
๓. รถท่ีถูกแจงซอมยังคงนําไปจัดรถได โปรแกรมไมไดเปลี่ยนสถานะการใชรถเปนไมใช

งานใหอัตโนมัติ 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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กรณี Log in ดวยบทบาทจัดรถ(เจาหนากลุมยานพาหนะ) 

การคนหาขอมูล 
๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีรายการขออนุมัติซอมรถอยูในระบบ ระบบจะแสดง

จํานวนรายการขออนุมัติซอมรถ ดังภาพ 
 

 
 
๒. เม่ือคลิกท่ีรายการขออนุมัติซอมรถ ระบบจะแสดงรายการแจงซอมรถดังภาพ 
 

 
เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 

 
การขออนุมัติซอมรถ 

๑. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการของตารางแสดงผลเพ่ือดูรายละเอียด จะแสดงหนาจอ
ดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− ประเภทหนังสือ โปรแกรมแสดงประเภทหนังสือใหอัตโนมัต ิ
− เรื่อง โปรแกรมแสดงเรื่องใหอัตโนมัต ิสามารถแกไขได 
− เรียน โปรแกรมแสดงเรียนใหอัตโนมัต ิ
− จาก โปรแกรมแสดงจากใหอัตโนมัต ิ
หนังสือนําสง 

 
คลิก  เพ่ือสแกนหนังสือนําสง 

คลิก  เพ่ือแนบหนังสือนําสง 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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คลิก  เพ่ือลบหนังสือนําสงท่ีเลือกไว 
อางถึงหนังสือ 

 
คลิก  เพ่ือเพ่ิมหนังสืออางถึง 

คลิก  เพ่ือลบหนังสืออางถึงท่ีเลือกไว 
สิ่งท่ีสงมาดวย 

 
คลิก  เพ่ือสแกนสิ่งท่ีสงมาดวย 

คลิก  เพ่ือแนบสิ่งท่ีสงมาดวย 

คลิก  เพ่ือลบสิ่งท่ีสงมาดวยท่ีเลือกไว 
− เสนอผูบริหาร โปรแกรมแสดงผูบริหารใหอัตโนมัต ิ
− ผูเสนอ โปรแกรมแสดงผูเสนอใหอัตโนมัต ิ

 

๒. คลิกปุม    เพ่ือดาวนโหลดฟอรมครุฑใหญ 

๓. คลิกปุม    เพ่ือดาวนโหลดฟอรมครุฑเล็ก 

๔. คลิกปุม    เพ่ือดาวนโหลดฟอรมบันทึกขอความ 

๕. คลิกปุม    เพ่ือแสดงรายละเอียดการจองรถอยางยอ จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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๖. คลิก เม่ือตองการบันทึกขอมูลและกลับเขาหนาจอคนหา 

๗. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การยกเลิกแจงซอม 
๑. หนาคนหาขอมูล ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการยกเลิกแจงซอม 

๒. กด   ดานขวาของตารางแสดงผล โปรแกรมจะยกเลิกแจงซอม
รายการท่ีเลือก 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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กรณี Log in ดวยบทบาทผูเห็นชอบ(หน/ผอก) 

การคนหาขอมูล 
1. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีรายการเสนออนุมัติซอมรถอยูในระบบ ระบบจะแสดง

จํานวนรายการเสนออนุมัติซอมรถ ดังภาพ 

 
2. เม่ือคลิกท่ีรายการ ระบบจะแสดงรายการใบจองรถดังภาพ 

 

เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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การเห็นชอบซอมรถ 
1. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการของตารางแสดงผลเพ่ือดูรายละเอียด จะแสดงหนาจอ

ดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− ประเภทหนังสือ โปรแกรมแสดงประเภทหนังสือใหอัตโนมัต ิ
− เรื่อง โปรแกรมแสดงเรื่องใหอัตโนมัต ิสามารถแกไขได 
− เรียน โปรแกรมแสดงเรียนใหอัตโนมัต ิ
− จาก โปรแกรมแสดงจากใหอัตโนมัต ิ
− เสนอผูบริหาร โปรแกรมแสดงผูบริหารใหอัตโนมัต ิ
− ผูเสนอ โปรแกรมแสดงผูเสนอใหอัตโนมัต ิ

2. คลิกปุม   เม่ือตองการเสนออนุมัติ 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 108/197 

กรณี Log in ดวยบทบาทผูอนุมัติ(ผอ สํานัก/ผอ โรงเรียน) 

การคนหาขอมูล 
1. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีรายการเสนออนุมัติซอมรถอยูในระบบ ระบบจะแสดง

จํานวนรายการเสนออนุมัติซอมรถ ดังภาพ 

 
2. เม่ือคลิกท่ีรายการ ระบบจะแสดงรายการใบจองรถดังภาพ 

 

เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 109/197 

การอนุมัติซอมรถ 
1. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการของตารางแสดงผลเพ่ือดูรายละเอียด จะแสดงหนาจอ

ดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− เรื่อง โปรแกรมแสดงเรื่องใหอัตโนมัต ิสามารถแกไขได 
− เรียน โปรแกรมแสดงเรียนใหอัตโนมัต ิ
− จาก โปรแกรมแสดงจากใหอัตโนมัต ิ

2. คลิกปุม   เม่ือตองการเสนออนุมัติ 
 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 110/197 

VEH1I170 ประวัติการซอมบํารุงรถ 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีกลุมยานพาหนะหรือพนักงานขับรถ ใชบันทึกประวัติการซอมบํารุงรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึกประวัติการซอมบํารุงรถ จะตองผานการอนุมัติซอมรถกอน จึงจะสามารถ

บันทึกประวัติซอมรถได 
๒. โปรแกรมบันทึกประวัติการซอมบํารุงรถสามารถบันทึกไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุม

ยานพาหนะหรือพนักงานขับรถ 
๓. รถท่ีถูกแจงซอมยังคงนําไปจัดรถได โปรแกรมไมไดเปลี่ยนสถานะการใชรถเปนไมใช

งานใหอัตโนมัติ 
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือ Log In เขาสูระบบ หากมีรายการการซอมรถท่ีอนุมัติแลวอยูในระบบ ระบบจะ
แสดงจํานวนรายการการซอมรถท่ีอนุมัติแลว ท่ีกําลังรอการบันทึกประวัติการซอมบํารุงรถดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 111/197 

การบันทึกประวัติการซอมบํารุง 
๑. เม่ือคลิกท่ีรายการการซอมรถท่ีอนุมัติแลว ระบบจะแสดงรายการแจงซอมรถดังภาพ 

 
เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− ปงบประมาณ โปรแกรมแสดงขอมูลปงบประมาณ 
− วันท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีแจงซอม 
− อาการ โปรแกรมแสดงขอมูลอาการ 
− รานคาท่ีสงซอม โปรแกรมแสดงขอมูลรานคาท่ีสงซอม 
− จํานวนเงิน(บาท) โปรแกรมแสดงขอมูลจํานวนเงิน(บาท) 
๓. คลิกรายการท่ีตองการบันทึกประวัติการซอมบํารุง จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ี

หนาจอบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 112/197 

 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถอัตโนมัติ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− พนักงานท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงพนักงานท่ีแจงซอมอัตโนมัติ 
− วันท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงวันท่ีแจงซอมอัตโนมัติ 
− รานท่ีสงซอม กดปุม  เพ่ือเลือกรานท่ีสงซอม 
− อาการเสีย โปรแกรมแสดงอาการเสียอัตโนมัติ 
รายการซอม 

 
ปอนจํานวนเงินท่ีแตละรายการซอม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 113/197 

รายการใชรถเพ่ือซอม 

 
คลิก   ท่ีดานขวาของตารางเพ่ือเพ่ิมขอมูลรายการใขรถเพ่ือซอม จะแสดงหนาจอดัง
ภาพ 
ท่ีตารางรายการใชรถเพ่ือซอม คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   
ดานขวาของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 

 
๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 114/197 

การจําหนายรถ 

Start

์ ยพั รทนิสนย ี บเ ะทน� ึขก ึ

(FAS1I010)

Stop

การจําหนายรถ

ทะเบียนยานพาหนะ

(VEH0I020)

ถรย า ่นหาํ จ กึทนั บ

(VEH1I180)

ทะเบียนยานพาหนะ

(VEH0I020)

์ ยพั รทนิสนย ี บเ ะทน� ึขก ึ

(FAS1I010)

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 115/197 

VEH1I180 บันทึกจําหนายรถ 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลการจําหนายรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลการจําหนายรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ 
๒. โปรแกรมสามารถเชื่อมโยงขอมูลการจําหนายรถกับระบบครุภัณฑไดเฉพาะรถท่ีข้ึน

ทะเบียนกับครุภัณฑ 
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 116/197 

การเพ่ิมขอมูล 
๑. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมบันทึกจําหนายรถจากบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดัง

ภาพ 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 117/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถท่ียังไมถูกจําหนาย 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− วันท่ีจําหนาย ปอนวันท่ีจําหนาย วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วิธีจําหนาย กดปุม  เพ่ือเลือกวิธีจําหนาย 
− ราคาขาย ปอนราคาขาย เม่ือเลือกวิธีการจําหนายเปนขาย

ทอดตลาด 
− หนวยงานรับโอน กดปุม  เพ่ือเลือกหนวยงานรับโอน เม่ือเลือก

วิธีการจําหนายเปนโอน 
 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การดูขอมูลการจําหนายรถ 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 118/197 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถท่ีถูกจําหนายไปแลว 
− วันท่ีจําหนายตั้งแต ปอนวันท่ีจําหนายตั้งแต วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 
หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− รายละเอียด โปรแกรมแสดงขอมูลรายละเอียด 
− วันท่ีจําหนาย โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีจําหนาย 
− วิธีจําหนาย โปรแกรมแสดงขอมูลวิธีจําหนาย 
๓. คลิกรายการท่ีตองการดูขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูล  จะแสดงหนาจอดัง

ภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 119/197 

 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 120/197 

VEH1I030 ยกเลิกการจองรถ 

วัตถุประสงค 

 เพ่ือใหผูจองรถหรือพนักงานจัดรถ สามารถยกเลิกใบจองรถ 

 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. ผูจองรถ สามารถเห็นใบจองรถของตนเองเทานั้น 

๒. พนักงานจัดรถ สามรถเห็นใบจองรถของทุกคน 

๓. การยกเลิกใบจองรถ สามารถยกเลิกในข้ันตอนใดก็ได(ข้ันตอนจองรถ, รับรองการจอง

รถ, จัดรถ, เห็นชอบ หรือ อนุมัติ) 

 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือเขาสูบริการจองรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

๒. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมยกเลิกการจองรถ ระบบจะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 121/197 

 

เง่ือนไขการคนหา 
− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− สถานะการจอง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list สถานะการจอง 
− วันท่ีจอง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 หลัก 

หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ผูขอใชรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายชื่อผูขอใชรถ 
− เฉพาะรายการปจจุบัน

และยังไมถึงเวลาออกรถ 
คลิก  เม่ือตองการคนหาเฉพาะรายการปจจุบันและยังไมถึงเวลา
ออกรถ 

− เฉพาะรายการท่ียังไม
ยกเลิก 

คลิก  เม่ือตองการคนหาเฉพาะรายการท่ียังไมยกเลิก 

 

๓. คลิกปุม     เพ่ือคนหาขอมูล ระบบจะแสดงผลการคนหาท่ีตาราง

แสดงผลขอมูล ดังนี้ 
− ยกเลิก คลิก  เม่ือตองการเลือกใบจองรถท่ีตองการยกเลิก 
− เลขท่ีใบจอง   โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจอง   
− วันท่ีจอง โปรแกรมแสดงวันท่ีจอง 
− ผูจอง โปรแกรมแสดงชื่อผูจอง 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− สถานท่ีปลายทาง โปรแกรมแสดงสถานท่ีปลายทาง 
− วันท่ี โปรแกรมแสดงวันท่ีและเวลา 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงชื่อยอหนวยงาน 
− สถานะ ไอคอนแสดงสถานะใบจอง 
− หมายเหต ุ ปอนหมายเหตุในกรณีท่ีเลือกใบจองรถเพ่ือยกเลิก 

 

การยกเลิกใบจองรถ 

กรณียกเลิกผานหนาคนหาขอมูล 

๑. หนาคนหาขอมูล คลิก  เม่ือตองการเลือกใบจองรถท่ีตองการยกเลิก 

๒. คลิก  เพ่ือยกเลิกใบจองรถท่ีเลือกไว  

กรณียกเลิกผานหนาบันทึกขอมูล 

๑. หนาคนหาขอมูล  คลิกรายการของตารางแสดงผลเพ่ือดูรายละเอียดและยกเลิกใบ

จองรถทีละรายการ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− เลขท่ีใบจอง โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจองใหอัตโนมัติ 
− วันท่ีจอง โปรแกรมแสดงวันท่ีจองใหอัตโนมัติ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะใหอัตโนมัติ 
− ผูขอใชรถ โปรแกรมแสดงผูจองใหอัตโนมัติ 
− สถานท่ีไป โปรแกรมแสดงสถานท่ีไปใหอัตโนมัติ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− เพ่ือ โปรแกรมแสดงจุดประสงคใหอัตโนมัติ 
− วันท่ี/เวลา โปรแกรมแสดงวันท่ี/เวลาใหอัตโนมัติ 
− การใชรถ โปรแกรมแสดงการใชรถใหอัตโนมัติ 
− หมายเหต ุ โปรแกรมแสดงหมายเหตุใหอัตโนมัติ 
− หมายเหตกุารยกเลิก ปอนขอมูลหมายเหตุการยกเลิก 

๒. คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 124/197 

VEH1I060 เปล่ียนแปลงการจัดรถ 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลเปลี่ยนแปลงการจัดรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลเปลี่ยนแปลงการจัดรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ี

กลุมงานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

๑. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมเปลี่ยนแปลงการจัดรถ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดัง
ภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 125/197 

 

เง่ือนไขการคนหา 
− เลขท่ีใบจอง ชวงของเลขท่ีใบจองรถท่ีตองการคนหา 
− วันท่ีจอง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีจอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีเดินทาง, ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− ผูขอใชรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกรายชื่อผูขอใชรถ 
− เฉพาะรายการปจจุบัน

และยังไมถึงเวลาออกรถ 
คลิก  เพ่ือคนหาเฉพาะรายการปจจุบันและยังไมถึง
เวลาออกรถ 

 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− เลขท่ีใบจอง โปรแกรมแสดงขอมูลเลขท่ีใบจอง 
− ผูจอง โปรแกรมแสดงขอมูลผูจอง 
− สถานท่ีปลายทาง โปรแกรมแสดงขอมูลสถานท่ีปลายทาง 
− วันท่ีเดินทาง โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีเดินทาง 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงขอมูลพนักงานขับรถ 
− ผลการอนุมัติ โปรแกรมแสดงขอมูลผลการอนุมัติ 

 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 127/197 

 

รายละเอียดการบันทึก 
− เลขท่ีใบจอง โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจองอัตโนมัติ 
− วันท่ีจอง โปรแกรมแสดงวันท่ีจองอัตโนมัติ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− ผูขอใชรถ โปรแกรมแสดงผูขอใชรถอัตโนมัติ 
− สถานท่ีไป โปรแกรมแสดงสถานท่ีไปอัตโนมัติ 
− เพ่ือ โปรแกรมแสดงเพ่ืออัตโนมัติ 
− วันท่ี/เวลา โปรแกรมแสดงวันท่ี/เวลาอัตโนมัติ 
− การใชรถ โปรแกรมแสดงการใชรถอัตโนมัติ 
− หมายเหตุ โปรแกรมแสดงหมายเหตอัุตโนมัติ 
− การจัดรถ โปรแกรมแสดงรายละเอียดการจัดรถ 

 
 

๔. จากตารางรถ คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะแสดง
หนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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− การจัดรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การจัดรถ 
− ตั้งแตวันท่ี-ถึงวันท่ี ปอนชวงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถยนต คลิกปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถยนต 
− การเบิกคาน้ํามัน คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การเบิกคาน้ํามัน 
− ประมาณระยะทาง ปอนประมาณระยะทาง 
− เฉลี่ยใชน้ํามัน ปอนเฉลี่ยใชน้ํามัน 
− ประมาณน้ํามันท่ีใช ปอนประมาณน้ํามันท่ีใช 
− เผื่อประจําวัน ปอนเผื่อประจําวัน 
− รวม โปรแกรมคํานวณน้ํามันรวมอัตโนมัติ 

 

๕. คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล 

๖. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
๗. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 
๘. จากตารางรถ คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะแสดง

หนาจอดังภาพ 

๙. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๑๐. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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การแกไขขอมูล 
๑. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
๒. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน การจัดรถ, ทะเบียนรถ หรือ พนักงานขับรถยนต 

เปนตน 

๓. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๔. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๕. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  
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VEH1I100 ประวัติการตอทะเบียนรถ 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลประวัติการตอทะเบียนรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลประวัติการตอทะเบียนรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ี

กลุมงานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

๑. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมประวัติการตอทะเบียนรถ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอ
ดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 131/197 

 
 

๒. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 132/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียน ปอนวันท่ีตอทะเบียน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

 

๓. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๔. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

๕. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 133/197 

เง่ือนไขการคนหา 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− วันท่ีตอทะเบียน ปอนวันท่ีตอทะเบียน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− วันท่ีตอทะเบียน โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีตอทะเบียน 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลวันท่ีตอทะเบียน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 134/197 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 135/197 

VEH1I110 ประวัติการประกันภัยรถ 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลประวัติการประกันภัยรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลประวัติการประกันภัยรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ี

กลุมงานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมประวัติการประกันภัยรถ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดัง
ภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 136/197 

 
 

2. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 137/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− ชนิดกรมธรรม คลิก  เพ่ือเลือกชนิดกรมธรรม 
− เลขท่ีกรมธรรม ปอนเลขท่ีกรมธรรม 
− วันท่ีทําประกัน ปอนวันท่ีทําประกัน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีคุมครอง ปอนวันท่ีคุมครอง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− วันท่ีสิ้นสุด ปอนวันท่ีสิ้นสุด วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− บริษัทประกัน กดปุม  เพ่ือเลือกบริษัทประกัน 
− ประเภทประกันภัย ปอนประเภทประกันภัย 
− ทุนประกันภัย ปอนทุนประกันภัย 
− คาเบี้ยประกัน ปอนคาเบี้ยประกัน 

 

3. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

4. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

5. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 138/197 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− วันท่ีทําประกันตั้งแต ปอนวันท่ีทําประกันตั้งแต วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− เลขท่ีกรมธรรม โปรแกรมแสดงขอมูลเลขท่ีกรมธรรม 
− วันท่ีทําประกัน โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีทําประกัน 
− วันท่ีคุมครอง โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีคุมครอง 
− วันท่ีสิ้นสุด โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีสิ้นสุด 
− ชื่อบริษัทประกันภัย โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อบริษัทประกันภัย 
− เบี้ยประกัน โปรแกรมแสดงขอมูลเบี้ยประกัน 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 139/197 

๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให
แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ชนิดกรมธรรม, เลขท่ีกรมธรรม หรือ วันท่ีทํา
ประกัน เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 140/197 

VEH1I120 ประวัติเกิดอุบัติเหตุ 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลประวัติเกิดอุบัติเหตุ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลประวัติเกิดอุบัติเหตุ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงาน

จองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 141/197 

การเพ่ิมขอมูล 
1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมประวัติเกิดอุบัติเหตุ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

2. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 142/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− สถานะ โปรแกรมแสดงสถานะอัตโนมัติ 
− พนักงานประจํารถ โปรแกรมแสดงพนักงานประจํารถอัตโนมัติ 
− วันท่ีจดทะเบียน โปรแกรมแสดงวันท่ีจดทะเบียนอัตโนมัติ 
− ประเภทรถ โปรแกรมแสดงประเภทรถอัตโนมัติ 
− สภาพรถ โปรแกรมแสดงสภาพรถอัตโนมัติ 
− วันท่ีตอทะเบียนลาสุด โปรแกรมแสดงวันท่ีตอทะเบียนลาสุดอัตโนมัติ 
− รายละเอียดรถยนต โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถยนตอัตโนมัติ 
− วันท่ีเกิดเหตุ ปอนวันท่ีเกิดเหตุ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− เวลา ปอนเวลา เปนตัวเลข 4 หลัก 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− เลขท่ีใบจอง กดปุม  เพ่ือเลือกใบจองรถ 
− สถานท่ีเกิดเหตุ ปอนสถานท่ีเกิดเหตุ 
− คูกรณี ปอนคูกรณี 
− สาเหตุการเกิดอุบัติเหตุ ปอนสาเหตุการเกิดอุบัติเหตุ 
− ผลการดําเนินงาน ปอนผลการดําเนินงาน 

 

3. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

4. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

5. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 143/197 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− วันท่ีเกิดอุบัติเหตุ ปอนวันท่ีเกิดอุบัติเหตุ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 
หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงขอมูลพนักงานขับรถ 
− วันท่ีเกิดเหตุ โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีเกิดเหตุ 
− สถานท่ีเกิดเหตุ โปรแกรมแสดงขอมูลสถานท่ีเกิดเหตุ 
− คูกรณี โปรแกรมแสดงขอมูลคูกรณี 
− สาเหตุการเกิดอุบัติเหตุ โปรแกรมแสดงขอมูลสาเหตุการเกิดอุบัติเหตุ 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 144/197 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน วันท่ีเกิดเหตุ, เวลา หรือ พนักงานขับรถ เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 145/197 

VEH1I150 ระยะทางการใชพาหนะ 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลระยะทางการใชพาหนะ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลระยะทางการใชพาหนะ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุม

งานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 146/197 

การเพ่ิมขอมูล 
1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมระยะทางการใชพาหนะ จากบริการจัดรถ จะแสดงหนาจอดัง

ภาพ 

 
 

2. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 147/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− วันท่ีแจง ปอนวันท่ีแจง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− เวลา ปอนเวลา เปนตัวเลข 4 หลัก 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถ กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− ในวันท่ีเดินทาง ปอนวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− เวลา ปอนเวลา เปนตัวเลข 4 หลัก 
− เลขไมล ปอนตัวเลขเลขไมล สูงสุด 10 หลัก 
− ถึงวันท่ีเดินทาง ปอนถึงวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− เวลา ปอนเวลา เปนตัวเลข 4 หลัก 
− เลขไมล ปอนตัวเลขเลขไมล สูงสุด 10 หลัก 
− การใชรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การใชรถ 
− รวมไมล โปรแกรมแสดงจํานวนไมลอัตโนมัติ 
− ผูอนุมัติ กดปุม  เพ่ือเลือกผูอนุมัติ 
− วันท่ีอนุมัติ ปอนถึงวันท่ีอนุมัติ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− หมายเหตุ ปอนหมายเหตุ 

 

3. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

4. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

5. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การเพ่ิมขอมูลการเติมน้ํามัน 

 
๑. จากตารางการเติมน้ํามัน  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล 

จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 148/197 

 
รายละเอียดการบันทึก 
− ชนิดเชื้อเพลิง คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ชนิดเชื้อเพลิง 
− ประเภทเชื้อเพลิง โปรแกรมแสดงประเภทเชื้อเพลิงอัตโนมัติ 
− วันท่ีเติมน้ํามัน ปอนวันท่ีเติมน้ํามัน วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ปริมาณ ปอนปริมาณ 
− คาเชื้อเพลิง ปอนคาเชื้อเพลิง 
− ใบเสร็จเลมท่ี-เลขท่ี ปอนใบเสร็จเลมท่ี-เลขท่ี 
− วันท่ีออกใบเสร็จ ปอนวันท่ีออกใบเสร็จ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− สถานีใหบริการ กดปุม  เพ่ือเลือกสถานีใหบริการ 
− หมายเหตุ ปอนเวลา เปนตัวเลข 4 หลัก 
 

๒. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

๓. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 149/197 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− รหัสผูใช(พนักงานขับรถ) กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− วันท่ีดําเนินการ ปอนวันท่ีดําเนินการ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงขอมูลทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงขอมูลพนักงานขับรถ 
− การใชรถ โปรแกรมแสดงขอมูลการใชรถ 
− วันท่ีเดินทาง โปรแกรมแสดงขอมูลวันท่ีเดินทาง 
๓. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 150/197 

 
 

๔. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน วันท่ีแจง, เวลา หรือ ทะเบียนรถ เปนตน 

๕. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๗. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๘. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การแกไขขอมูลการเติมน้ํามัน 

 
๑. จากตารางการเติมน้ํามัน  คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียด

ของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ใหแกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 151/197 

 
๒. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ชนิดเชื้อเพลิง, วันท่ีเติมน้ํามัน หรือ ปริมาณ เปน

ตน 

๓. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

๔. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

๕. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

๖. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูลการเติมน้ํามัน 
๑. ท่ีตารางการเติมน้ํามัน คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   

ดานขวาของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๒.  หรือ จากตารางการเติมน้ํามัน คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของ

ขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ใหกดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือ
ตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 152/197 

VEH1I220 การลาของพนักงานขับรถภายนอก 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลการลาของพนักงานขับรถภายนอก 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลการลาของพนักงานขับรถภายนอก จะสามารถทําไดเฉพาะ

เจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 153/197 

การเพ่ิมขอมูล 
1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมการลาของพนักงานขับรถภายนอก จากบริการจัดการขอมูล 

จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

2. จากหนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   ท่ีดานขวาของตารางแสดงผลเพ่ือเพ่ิมขอมูล จะ
แสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 154/197 

รายละเอียดการบันทึก 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงหนวยงานอัตโนมัติ 
− ชื่อ – นามสกุล กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถภายนอก 
− ประเภทการลา คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ประเภทการลา 
− ตั้งแตวันท่ี ปอนตั้งแตวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ชวงเวลา คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ชวงเวลา 
− หมายเหตุ ปอนหมายเหตุการลา 

 

3. คลิกปุม  เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิมขอมูล
รายการตอไป 

4. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

5. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
 

การแกไขขอมูล 
1. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 155/197 

เง่ือนไขการคนหา 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงหนวยงานอัตโนมัติ 
− ชื่อ – นามสกุล กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถภายนอก 
− ตั้งแตวันท่ี ปอนตั้งแตวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

2. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

− ชื่อ-สกุล โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อ-สกุล 
− เริ่มวันท่ี โปรแกรมแสดงขอมูลเริ่มวันท่ี 
− ถึงวันท่ี โปรแกรมแสดงขอมูลถึงวันท่ี 
− ชวงเวลา โปรแกรมแสดงขอมูลชวงเวลา 
− ประเภทการลา โปรแกรมแสดงขอมูลประเภทการลา 
− หมายเหตุ โปรแกรมแสดงขอมูลหมายเหต ุ
3. คลิกรายการท่ีตองการแกไขขอมูล จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

แกไขขอมูลท่ีตองการแกไข  จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

4. หรือท่ีหนาจอบันทึกคลิกรายการจากตารางการลา จะแสดงรายละเอียดขอมูลการลา
ใหแกไข 

5. ทําการแกไขขอมูลท่ีตองการ เชน ชื่อ-สกุล, ประเภทการลา หรือ ชวงเวลา เปนตน 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 156/197 

6. คลิกปุม    เม่ือตองการบันทึกขอมูลท่ีแกไข 

7. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการบันทึกขอมูล และ Clear หนาจอเพ่ือเพ่ิม
ขอมูลรายการตอไป 

8. หรือ คลิกปุม  เม่ือตองการยกเลิกการแกไขขอมูลบนหนาจอ 

9. หรือ คลิกปุม     เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 

การลบขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ใหคนหาขอมูลตามข้ันตอนการแกไขขอมูล 
๒. ท่ีตารางแสดงผล คลิก    ท่ีหนารายการท่ีตองการลบขอมูล กดปุม   ดานขวา

ของตารางแสดงผล โปรแกรมจะลบรายการท่ีเลือก 
๓.  หรือ คลิกท่ีรายการท่ีตองการลบ จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีหนาจอบันทึก ให

กดปุม    เม่ือตองการลบขอมูล  และคลิกปุม   เม่ือตองการกลับไปท่ีหนาคนหา 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 157/197 

VEH1I230 การมาทํางานของพนักงานขับรถภายนอก 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใชบันทึก/แกไขขอมูลการมาทํางานของพนักงานขับรถภายนอก 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 
๑. การบันทึก/แกไขขอมูลการมาทํางานของพนักงานขับรถภายนอก จะสามารถทําได

เฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะ  
 
การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการจัดการขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
การเพ่ิมขอมูล 

1. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมการมาทํางานของพนักงานขับรถภายนอก จากบริการจัดการ
ขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 158/197 

 
 

2. หนาคนหาขอมูล  คลิกปุม   เพ่ือสรางขอมูลการลงเวลา
ของพนักงานขับรถภายนอกตามหนวยงานของผู Login จะแสดงหนาจอดังภาพ และจะทําการสราง
รายการขอมูล 

 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 159/197 

3. ปอนเวลาเขา-ออก ของพนักงานขับรถภายนอกแตละคน 

4. หรือ คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล และกลับเขาหนาจอคนหา 

5. หรือ คลิกปุม    เม่ือตองการยกเลิกขอมูลบนหนาจอ 
6. หรือ คลิกปุม  เพ่ือเพ่ิมขอมูลการลงเวลารายบุคคล จะแสดงดังภาพ 

 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงขอมูลหนวยงานอัตโนมัติ 
− ชื่อ-สกุล กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถภายนอก 
− วันท่ีปฏิบัติราชการ ปอนวันท่ีปฏิบัติราชการ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

− เวลาเขาปฏิบัติราชการ
(ชั่วโมง) 

ปอนเวลาเขาปฏิบัติราชการ(ชั่วโมง) 

− เวลาเขาปฏิบัติราชการ
(นาที) 

ปอนเวลาเขาปฏิบัติราชการ(นาที) 

− เวลาออกปฏิบัติราชการ
(ชั่วโมง) 

ปอนเวลาออกปฏิบัติราชการ(ชั่วโมง) 

− เวลาออกปฏิบัติราชการ
(นาที) 

ปอนเวลาออกปฏิบัติราชการ(นาที) 

− หมายเหตุ ปอนหมายเหตุ 
 

7. คลิกปุม   เม่ือตองการบันทึกขอมูล 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 160/197 

การแกไขขอมูล 
๑. ท่ีหนาคนหาขอมูล ระบุเง่ือนไขการคนหาขอมูล จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

เง่ือนไขการคนหา 
− หนวยงาน โปรแกรมแสดงหนวยงานอัตโนมัติตาม User ท่ี Login 
− ชื่อ – นามสกุล กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถภายนอก 
− วันท่ีปฏิบัติราลการ ปอนวันท่ีปฏิบัติราชการ วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลข

ความยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจาก
ปฏิทิน 

 

๒. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล
ขอมูล ดังนี้ 

 
− ชื่อ-สกุล โปรแกรมแสดงขอมูลชื่อ-สกุล 
− เวลาเขา(ชั่วโมง) ปอนเวลาเขา(ชั่วโมง) 
− เวลาเขา(นาที) ปอนเวลาเขา(นาที) 
− เวลาออก(ชั่วโมง) ปอนเวลาออก(ชั่วโมง) 
− เวลาออก(นาที) ปอนออกออก(นาที) 
− การลา โปรแกรมแสดงขอมูลการลา 
− หมายเหตุ ปอนหมายเหตุ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 161/197 

๓. สามารแกไขขอมูลไดท่ีรายการในหนาจอคนหา และทําการกดปุม   
 
การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 162/197 

สอบถามขอมูล 

VEH1Q020  สอบถามยานพาหนะท่ีสามารถใหบริการได 

วัตถุประสงค  

เพ่ือใชในการสอบถามรถและพนักงานขับรถท่ีสามารถใหบริการได  
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

1. การสอบถามยานพาหนะท่ีสามารถใหบริการได จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ี

กลุมงานจองยานพาหนะ 

การใชงานโปรแกรม 

1. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

2. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมสอบถามยานพาหนะท่ีสามารถใหบริการได จะแสดงหนาจอ

ดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 163/197 

 

 เง่ือนไขการคนหา 
− วันท่ีเดินทาง ปอนวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เ พ่ือเลือกจากปฏิทิน โดย
โปรแกรมแสดงวันท่ีปจจุบันเปนคาเริ่มตน 

− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก  หรือคลิกปุ ม   เ พ่ือ เลื อกจากปฏิ ทิน  โดย
โปรแกรมแสดงวันท่ีปจจุบันเปนคาเริ่มตน 

− รถยนตท่ีวาง คลิก  เม่ือตองการคนหารถยนตท่ีวาง 
− คนขับรถยนตท่ีวาง คลิก  เม่ือตองการคนหาคนขับรถยนตท่ีวาง 

3. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล

ขอมูล ดังนี้ 
ตารางรถท่ีสามารถใหบริการได 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถ 
− รายละเอียดรถ โปรแกรมแสดงรายละเอียดรถ 
ตารางพนักงานขับรถท่ีสามารถใหบริการได 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงชื่อพนักงานขับรถ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 164/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 165/197 

VEH1Q030  สอบถามระยะทางการใชงานยานพาหนะ 

วัตถุประสงค  

เพ่ือใชในการสอบถามระยะทางการใชงานยานพาหนะ  
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

1. การสอบถามระยะทางการใชงานยานพาหนะ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุม

งานจองยานพาหนะ 

การใชงานโปรแกรม 

1. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

2. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมสอบถามระยะทางการใชงานยานพาหนะ จะแสดงหนาจอดัง

ภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 166/197 

 

 เง่ือนไขการคนหา 
− วันท่ีเดินทาง ปอนวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เ พ่ือเลือกจากปฏิทิน โดย
โปรแกรมแสดงวันท่ีปจจุบันเปนคาเริ่มตน 

− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก  หรือคลิกปุ ม   เ พ่ือ เลื อกจากปฏิ ทิน  โดย
โปรแกรมแสดงวันท่ีปจจุบันเปนคาเริ่มตน 

− ยานพาหนะ กดปุม  เพ่ือเลือกยานพาหนะ 

3. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล

ขอมูล ดังนี้ 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถ 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงชื่อพนักงานขับรถ 
− การใชรถ โปรแกรมแสดงการใชรถ 
− ตั้งแตวันท่ี โปรแกรมแสดงตั้งแตวันท่ี 
− ถึงวันท่ี โปรแกรมแสดงถึงวันท่ี 
− เลขไมล(ไป) โปรแกรมแสดงเลขไมล(ไป) 
− เลขไมล(กลับ) โปรแกรมแสดงเลขไมล(กลับ) 
− ระยะทาง(กม.) โปรแกรมแสดงระยะทาง(กม.) 

4. คลิก  เพ่ือเรียงขอมูลในคอลัมนนั้นๆ 

4.1. คลิก เพ่ือเรียงขอมูลจากนอยไปมาก 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 167/197 

4.2. คลิก เพ่ือเรียงขอมูลจากมากไปนอย 

4.3. คลิก เพ่ือยกเลิกการเรียงในคอลัมนท่ีคลิก หรือคลิก  เพ่ือยกเลิกการ

เรียงทุกคอลัมน 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 168/197 

VEH1Q060  สอบถามประวัติการใชรถ 

วัตถุประสงค  

เพ่ือใชในการสอบถามประวัติการใชรถ  
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

1. การสอบถามประวัติการใชรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

๒. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมสอบถามประวัติการใชรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 169/197 

 

 

 เง่ือนไขการคนหา 
− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− วันท่ีใชรถตั้งแต ปอนวันท่ีใชรถตั้งแต วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

๓. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล

ขอมูล ดังนี้ 

 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถ 
− เลขท่ีใบจอง โปรแกรมแสดงเลขท่ีใบจอง 
− วันท่ีใชรถ โปรแกรมแสดงวันท่ีใชรถ 
− พนักงานขับรถ โปรแกรมแสดงชื่อพนักงานขับรถ 
− ไอคอนแสดงสถานะ คลิก  เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 

๔. คลิก  เพ่ือเรียงขอมูลในคอลัมนนั้นๆ 

๔.๑. คลิก เพ่ือเรียงขอมูลจากนอยไปมาก 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 170/197 

๔.๒. คลิก เพ่ือเรียงขอมูลจากมากไปนอย 

๔.๓. คลิก เพ่ือยกเลิกการเรียงในคอลัมนท่ีคลิก หรือคลิก  เพ่ือยกเลิกการ

เรียงทุกคอลัมน 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 171/197 

VEH1Q070  สอบถามการซอมรถ 

วัตถุประสงค  

 เพ่ือใชในการสอบถามการซอมรถ  
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

1. การสอบถามการซอมรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะ 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

๒. เม่ือคลิกเลือกโปรแกรมสอบถามการซอมรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 172/197 

 

 เง่ือนไขการคนหา 
− พนักงานขับรถท่ีแจง

ซอม 
กดปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 

− ทะเบียนรถ กดปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− อาการ ปอนอาการ 
− วันท่ีแจงซอม ปอนวันท่ีแจงซอม วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 

8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

๓. คลิกปุม    เพ่ือคนหาขอมูล จะแสดงผลการคนหาท่ีตารางแสดงผล

ขอมูล ดังนี้ 
− ทะเบียนรถ โปรแกรมแสดงทะเบียนรถ 
− ปงบประมาณ โปรแกรมแสดงปงบประมาณ 
− วันท่ีแจงซอม โปรแกรมแสดงวันท่ีแจงซอม 
− อาการ โปรแกรมแสดงอาการ 
− รานคาท่ีสงซอม โปรแกรมแสดงรานคาท่ีสงซอม 
− จํานวนเงิน(บาท) โปรแกรมแสดงจํานวนเงิน(บาท) 

๔. คลิกรายการท่ีตองการดูรายละเอียด จากตารางแสดงผล จะแสดงดังภาพ 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 173/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 174/197 

พิมพรายงาน 

VEH1R020 รายงานการจองรถ   

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานการจองรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานการจองรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานการจองรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 175/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− วันท่ีเดินทาง ปอนวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− การใชรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การใชรถ 

 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 176/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 177/197 

VEH1R030 รายงานยกเลิกการจองรถ   

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานยกเลิกการจองรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานยกเลิกการจองรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานยกเลิกการจองรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 178/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− วันท่ีเดินทาง ปอนวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− การใชรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การใชรถ 

 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 179/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 180/197 

VEH1R050 รายงานเลขไมลการใชรถ   

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานเลขไมลการใชรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานเลขไมลการใชรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานเลขไมลการใชรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 181/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− ทะเบียนรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− วันท่ีเดินทาง ปอนวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− การใชรถ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list การใชรถ 

 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 182/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 183/197 

VEH1R070 รายงานการตรวจซอมรถยนต   

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานการตรวจซอมรถยนต 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานการตรวจซอมรถยนต จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงาน

จองยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานการตรวจซอมรถยนต จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 184/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− ทะเบียนรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− การใชรถ ปอนปงบประมาณ 

 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 185/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  
 
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 186/197 

VEH1R080 รายงานการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ   

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ จะสามารถทําไดเฉพาะ

เจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ จะแสดงหนาจอดัง

ภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 187/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− พนักงานขับรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกพนักงานขับรถ 
− ทะเบียนรถ คลิกปุม  เพ่ือเลือกทะเบียนรถ 
− วันท่ีเดินทาง ปอนวันท่ีเดินทาง วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ประเภทการออก

รายงาน 
คลิกปุม  เพ่ือเลือกประเภทการออกรายงาน 

- จําแนกตามวันท่ีเดินทาง 
- แสดงท้ังหมด 

 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 

 

 

 

 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 188/197 

ตัวอยางรายงานการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ จําแนกตามวันท่ีเดินทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 189/197 

ตัวอยางรายงานการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ แสดงท้ังหมด 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 190/197 

VEH1R090 รายงานการเติมน้ํามัน(แสดงเลขท่ีใบเสร็จ)   

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานการเติมน้ํามัน(แสดงเลขท่ีใบเสร็จ) 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานการเติมน้ํามัน(แสดงเลขท่ีใบเสร็จ) จะสามารถทําไดเฉพาะ

เจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานการเติมน้ํามัน(แสดงเลขท่ีใบเสร็จ) จะแสดงหนาจอดัง

ภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 191/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− วันท่ีเบิกตั้งแต ปอนวันท่ีเบิกตั้งแต วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 192/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 193/197 

VEH1R100 รายงานการเติมน้ํามัน(แสดงวันท่ีเติมน้ํามัน)   

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานการเติมน้ํามัน(แสดงวันท่ีเติมน้ํามัน) 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานการเติมน้ํามัน(แสดงวันท่ีเติมน้ํามัน) จะสามารถทําไดเฉพาะ

เจาหนาท่ีกลุมงานจองยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานการเติมน้ํามัน(แสดงวันท่ีเติมน้ํามัน) จะแสดงหนาจอดัง

ภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 194/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− วันท่ีเบิกตั้งแต ปอนวันท่ีเบิกตั้งแต วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความ

ยาว 8 หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 
− ถึงวันท่ี ปอนถึงวันท่ี วัน/เดือน/ป พ.ศ. เปนตัวเลขความยาว 8 

หลัก หรือคลิกปุม  เพ่ือเลือกจากปฏิทิน 

 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 195/197 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  
 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 196/197 

VEH1R120 รายงานสรุปการจองรถ    

วัตถุประสงค   

เพ่ือออกรายงานสรุปการจองรถ 
 

เง่ือนไขหรือขอจํากัด 

๑. การออกรายงานสรุปการจองรถ จะสามารถทําไดเฉพาะเจาหนาท่ีกลุมงานจอง

ยานพาหนะ 
 

การใชงานโปรแกรม 

๑. เม่ือทําการเขาสูบริการสอบถาม/รายงาน จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

๒. เม่ือคลิกโปรแกรมรายงานสรุปการจองรถ จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 



 

โครงการจางท่ีปรึกษาพัฒนาระบบสนับสนุนการเรียนการสอน 
และการบริหารจัดการการศึกษา  

 

 

  หนาท่ี 197/197 

 

เง่ือนไขการพิมพรายงาน 
− ปงบประมาณ คลิกปุม เพ่ือเลือกจาก list ปงบประมาณ 

๓. คลิกปุม    เพ่ือพิมพใบอนุญาตใชรถ 

 

 

การออกจากโปรแกรม 

 คลิกปุม     เพ่ือออกจากโปรแกรม  


