แบบเบิกเงินค่าใช้สอย
กรณีเบิกค่าอาหาร/อาหารว่าง/เครื่องดื่ม
รายการ คชจ.จัดทำหลักสูตร/อบรม.......................................................
หลักฐานประกอบการเบิกเงิน
1. แบบบันทึกขอเบิกเงิน
2. ใบสำคัญรับเงิน
3. สำเนาบัตรผู้ประกอบอาหาร
4. คำสั่งแต่งตั้งกรรมการ/ตารางการอบรม
5. บัญชีลงเวลา/บันทึกรับรองผู้เข้าอบรม
6. บัญชีเงินฝากผู้รับจ้าง/ผู้สำรองจ่ายเงิน (ธนาคารกรุงไทย)



ส่วนราชการ     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 36
ที่ ...................................... ลงวันที่.......... เดือน...............................พ.ศ. ............
เรื่อง    รับรองการจัดกิจกรรม  และรับรองการจัดเตรียมอาหาร  อาหารว่างและเครื่องดื่ม

เรียน    ผู้อำนวยการเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 36

ตามที่  กอง / งาน..................................................................................ได้ดำเนินกิจกรรม
ตามโครงการ / กิจกรรม .......................................................................................................................
ในระหว่างวันที่........................................................ถึงวันที่...........................................................   นั้น

ข้าพเจ้า.........................................................................   ซึ่งเป็นผู้ดำเนินการ  ขอรับรองว่า  ผู้ดำเนินการเป็นผู้จัดหาอาหาร  อาหารว่างและเครื่องดื่ม  สำหรับการจัดกิจกรรมดังกล่าว  และได้จัดเตรียม  
อาหาร   อาหารว่างและเครื่องดื่ม  ไว้สำหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรม  จำนวน  .................. คน   จริง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและอนุมัติ

(ลงชื่อ)...................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ / กิจกรรม
       (...................................................)
	ทราบ / อนุมัติตามที่เสนอ
                        ..............................................ผู้อนุมัติ
                     (...........................................)
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ส่วนราชการ     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 36
ที่ ...................................... ลงวันที่.......... เดือน...............................พ.ศ. ............
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกเงิน.........................................

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................

ด้วย  งาน..................................................................................................จะดำเนินกิจกรรม
ตามโครงการ / กิจกรรม .......................................................................................................................
ในระหว่างวันที่............................................................ถึงวันที่..............................................................
โดยมีผู้เข้าร่วมกิจกรรม  จำนวน............... คน  ในการจัดกิจกรรมครั้งนี้  ผู้ดำเนินการมีความจำเป็นต้องการเบิกเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่าย  สำหรับการจัดกิจกรรมดังกล่าว  โดยมีรายละเอียด  ดังนี้
	
	

	รายการ
	จำนวน (คน)
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	รายการ
	จำนวน 
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	( อาหารกลางวัน
	
	
	
	( 
	
	
	

	( อาหารว่าง/เครื่องดื่ม
	
	
	
	( 
	
	
	

	( ค่าน้ำมัน
	
	
	
	( 
	
	
	

	( 
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	รวมเงิน
	

	รวมเงินทั้งสิ้น..........................บาท (...................................................................................................................)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ลงชื่อ)...................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ / กิจกรรม
       (...................................................)
	เห็นควรอนุมัติตามเสนอ  โดยใช้เงิน  (  งบประมาณ  ( เงินนอกงบประมาณ  (  เงินสวัสดิการ

	ได้พิจารณาแล้ว  เห็นควรให้ดำเนินการได้  
   .......ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงาน ฯ พ.ศ.2549
   .......ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.2549
                                                          ..............................................เจ้าหน้าที่การเงิน

	อนุมัติจ่ายตามวงเงินที่เสนอ
       .............................................. ผู้อนุมัติ

               (...........................................)   ผอ.โรงเรียน




บันทึกข้อความ





บันทึกข้อความ








