เอกสารประกอบการเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากรภายนอก

1. ใบนำส่ง
2. บันทึกข้อความ
3. งบหน้าขอเบิกเงิน
4. โครงการสอน/กำหนดการสอน
5. หนังสือเชิญวิทยากร
6. หนังสือตอบรับการเป็นวิทยากร (ลงเลขที่รับหนังสือ)
7. ตารางสอน
8. บัญชีรายละเอียดวิทยากร
9. บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงานของวิทยากร
10. แบบรายงานผลการปฏิบัติงานวิทยากร
11. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของวิทยากร
12. สำเนาทะเบียนบ้านของวิทยากร
  13.  หลักฐานการจ่าย
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ที่ ศธ. ...................



        

โรงเรียน.................................








.................................................

                    วันที่.............................
เรื่อง  ขอเบิกเงินค่าวิทยากรบุคคลภายนอก 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 36
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารหลักฐานการขอเบิกเงิน จำนวน......................ชุด

ด้วยโรงเรียน..................................................ขอเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากรบุคคลภายนอก ของโรงเรียนในสังกัด.............................................จำนวน..................โรงเรียน จำนวน................ราย

ด้วยโรงเรียน.............................................ได้ตรวจสอนเอกสารหลักฐานขอยืมเงิน ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ จึงขอเบิกเงินงบประมาณจาก แผนงาน...........................งาน....................................งบ.....................................อนุมัติเลขที่...................ลงวันที่........................

เงินงบประมาณ......................................................บาท

เบิกไปแล้ว..............................................................บาท

เบิกครั้งนี้.................................................................บาท

คงเหลือ....................................................................บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                            
                                                                           ขอแสดงความนับถือ
งาน.....................................
โทร...................................... 
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียน................................

ที่     ………………………………….
วันที่
...............................
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากรบุคคลภายนอก

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียน......................................


ตามหนังสือที่ ศธ....................ลงวันที่...................................ได้เชิญให้ (นาย/นาง/นางสาว)
...................................เป็นวิทยากรบุคคลภายนอกในโครงการ.....................................................................
วิชา...............................................................ในระดับ ( ) ประถม  ( ) มัธยม ได้ดำเนินการสอนตามโครงการ
ครบตามแผนการสอนแล้ว  จึงขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากรบุคคลภายนอก  ดังนี้
1. ค่าสอนภาคปฏิบัติ  จำนวน...............คาบ ๆ ละ................บาท เป็นเงิน................บาท
2. ค่าสอนภาคทฤษฎี  จำนวน...............คาบ ๆ ละ................บาท เป็นเงิน................บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น........................บาท (......................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติจ่ายเงินให้แก่....................................................................
เป็นเงิน..........................บาท








ลงชื่อ...................................








       (.................................)








ตำแหน่ง...................................

ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน

ได้ตรวจสอบหลักฐานเอกสารดังกล่าวแล้ว



คำสั่ง

ถูกต้อง เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้





- ทราบ

จำนวน.....................บาท






- อนุมัติ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  ๑. อนุมัติ



- ลงนามแล้ว

    ๒. ลงนามในใบเบิก
ลงชื่อ...................................เจ้าหน้าที่การเงิน


ลงชื่อ.......................................       

       (.................................)




         (.................................)







ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................
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โครงการสอน
กลุ่มประสบการณ์............................................
ชั้น...................................................................
1. เรื่อง.............................................................
1.1 จำนวนคาบทั้งหมด..........................................คาบ
1.2 จำนวนคาบที่ครูประจำวิชาสอน.......................คาบ
1.3 จำนวนคาบสำหรับวิทยากร..............................คาบ
2. ความคิดเห็นรวบยอด.......................................................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................
3. วัตถุประสงค์

3.1.......................................................................................................................................................
3.2.......................................................................................................................................................
3.3.......................................................................................................................................................
4. เนื้อหา.......................................................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................
5. กิจกรรม


5.1.......................................................................................................................................................
5.2.......................................................................................................................................................
6. สื่อการเรียน.......................................................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................
7. อุปกรณ์ที่มีอยู่


7.1.......................................................................................................................................................
7.2.......................................................................................................................................................
8. ประเมินผล


8.1.......................................................................................................................................................
8.2.......................................................................................................................................................
9. ชื่อครูประจำวิชา / ประจำชั้น (นาย, นาง,นางสาว)........................................................................................
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( หลักฐานประกอบการขอเบิกเงิน )

แบบใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษในสถานศึกษาของทางราชการ
ภาควิชา……………………………………….ชั้น…ประถมศึกษาปีที่…6………………..

ประจำเดือน………………..…พ.ศ…………….


      
(  )   อาจารย์ประจำ

(  )   สูงกว่าระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย

(  )   ครูประจำ



(  )   อาจารย์พิเศษ
              (  )   เงินค่าสอนพิเศษ


(  )   มัธยมศึกษาตอนต้นและตอนปลาย

( / )   ครูพิเศษ



( / )   ระดับประถมศึกษา
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ
	ตำ
แหน่ง
	ระยะเวลา
ที่สอน
	วิชา
	เวลาที่สอน
ในเวลาราชการปกติ
	เวลาที่สอน
นอกเวลาราชการปกติ

	
	
	
	สัปดาห์
ที่
	วันที่
เดือน
	
	ภาค
ทฤษฎี
	ภาค
ปฏิบัติ
	รวม
	ภาค
ทฤษฎี
	ภาค
ปฏิบัติ
	รวม

	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


จำนวนเงินที่ขอเบิก
เวลาที่สอน  …………...............................................………….บาท  เป็นเงิน…………บาท
ขอเบิกเพียง   ……………….  บาท
	ผู้ทำ
ลงชื่อ…………………………….

(…………………………..)

ตำแหน่ง.. …………….…….

วันที่……………………………
	ผู้รับรอง
ลงชื่อ…………………………….

( …………………………….)

ตำแหน่ง.. …………………….

วันที่……………………………
	ผู้อนุมัติ
ลงชื่อ…………………………….

(..................................)
ตำแหน่งผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนบ้าน.....................
วันที่……………………………


ส่วนราชการ…..............................……….

หน้างบใบสำคัญค่าสอนพิเศษประกอบฎีกาที่……………………………………….

อาจารย์ประจำ





สูงกว่ามัธยมศึกษาตอนปลาย
ครูประจำ



           ระดับ
เงินค่าสอนพิเศษ




มัธยมศึกษาตอนต้นและตอนปลาย

อาจารย์พิเศษ
ครูพิเศษ






ประถมศึกษา
ภาควิชา………………..……………………..ชั้น……ประถมศึกษาปีที่………………..

ประจำเดือน…………………….………พ.ศ……..…………

	ใบสำคัญที่
	ชื่อผู้สอน
	วิชา
	หน่วยชั่วโมง
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(ลงชื่อ)………………………………ผู้เบิก
( ...................................... )

วันที่………เดือน………………..พ.ศ………..
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