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คำอธิบายแบบใบเบิกเงินฝาก
ใบเบิกเงินฝาก  ใช้สำหรับขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ฝากส่วนราชการผู้เบิก
                การบันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ  ดังนี้
1.  เลขที่                                             กรอกเลขที่ลำดับใบเบิกเงินฝาก (ของหน่วยงานย่อย)
2.  ที่ส่วนราชการผู้เบิก                      กรอกเลขที่รับใบเบิกเงินฝาก  (ส่วนราชการผู้เบิก)
3.  หน่วยงานย่อย                               กรอกชื่อหน่วยงานย่อยที่ขอเบิกเงิน
4.  ถอนเงินฝากประเภท                     กรอกประเภทเงินที่ขอเบิก
5.  จำนวนเงิน                                     กรอกจำนวนเงินที่ขอเบิกเป็นตัวเลขและตัวอักษร
6.  ชื่อผู้รับมอบฉันทะ                        กรอกชื่อผู้รับมอบฉันทะรับเงิน
7.  ลายมือชื่อผู้รับมอบฉันทะ             ลงลายมือชื่อผู้รับมอบฉันทะรับเงิน
8.  ลายมือชื่อหัวหน้า                          ลงลายมือชื่อหัวหน้าหน่วยงานย่อยพร้อมแสดง
     หน่วยงานย่อย                                ตำแหน่งและวัน เดือน ปี ที่ขอเบิกเงิน
9.  ลายมือชื่อผู้อนุมัติ                          ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้า 
        ตำแหน่ง  วันที่                            ส่วนราชการผู้เบิกมอบหมายลงลายมือชื่อ  
พร้อมแสดงตำแหน่ง  และวันที่ที่อนุมัติใบเบิก
10.  รายละเอียดการรับเงิน                  ให้ทำเครื่องหมาย        หน้าช่อง       เช็ค  กรณี                                                            
                                                            ขอรับเงินเป็นเช็ค  หรือช่อง       โอนเข้าบัญชี      
                                                             กรณีขอรับเงินโดยโอนผ่านธนาคารพร้อมทั้งให้
                                                             ระบุเลขที่บัญชีเงินฝาก  ชื่อธนาคาร
